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INTRODUCCIO

En aquesta unitat estudiarem que és la
informatica, les principals parts que

componen un ordinador i una classificacio
dels periférics en funcioé del flux de dades.

Introduirem el concepte de sistema operatiu
i portarem a terme una classificacio dels
diferents tipus de software que es poden
tenir.

Finalment, farem un recorregut rapid per
Windows XP, per recordar els continguts ja
vistos durant cursos anteriors en ’area de
tecnologia.

En aquesta unitat aprendras a:

* Definir qué és la informatica i a diferenciar
entre hardware i software.

* Distingir els principals elements que com-
ponen un ordinador i classificar els peri-
férics que es connecten, en funcié del flux
de dades.

* Diferenciar els diferents tipus de progra-
mes que es poden executar, prestant una
atencio especial als sistemes operatius.

* Treballar amb Windows XP de manera
basica.



BTN sabies que...

El terme informatica prové
de la paraula francesa
informatique, que al seu torn
procedeix de la contraccio
de les paraules information 1
automatique.

Va ser encunyada I'any 1962
per I'enginyer frances Philippe
Dreyfus.

-: Sabies que...

Els dos grans avantatges que
ofereix la informatica son la
gran velocitat amb la qual fa
calculs complexos 1 el maneig
de grans volums de dades.

Sistema informatic: component
huma, logic i fisic.

QUE ES LA INFORMATICA?

Hi ha diferents accepcions del terme informatica. En alguns llocs, apareix
com a ciéncia (ja que estén el coneixement), en d‘altres, com a enginyeria
(ja que s’encarrega d'aplicar el coneixement per resoldre problemes que es
plantegen) i, en molts d'altres, com a branca de la tecnologia (ja que aplica
el coneixement a la construccié de sistemes).

Ens quedarem amb la definicid seglient, sense oblidar que podrem trobar-nos
amb d‘altres, segons el punt de vista adoptat.

La informatica és la ciéncia que estudia el tractament automatic de la
informacié mitjancant maquines electroniques.

En el que totes les seves definicions coincideixen és en els dos elements prin-
cipals sobre els quals actua: d'una banda, maquines electroniques en general
(encara que es pot considerar que la principal és I'ordinador), i, de l'altra, la
informacid que processen aquestes maquines de manera automatica.

Per processar la informacié, aquestes maquines (ordinadors, en general) uti-
litzen una série de circuits electronics (hardware) i una série de programes
(software).

Als seus inicis, la informatica va facilitar els treballs repetitius i monotons,
principalment a I'area administrativa. Pero avui dia aixo canvia, fins al punt
que la nostra existéncia és gairebé impensable sense les aportacions de la
informatica. Exemples de camps en els quals s'utilitza sén: educaci, industria,
recerca, organismes publics, banca, telefonia, Internet, disseny, etcetera.

Entre les nombroses arees de coneixement que es distingeixen en la infor-
matica, destaquen:

« Arquitectura d’ordinadors. « Sistemes operatius.

+ Algoritmia. -+ Xarxes.

« Estructures de dades. « Teoria de la computabilitat.
+ Llenguatges de programacio. + Intel-ligéncia artificial.

« Enginyeria del software.

Exercicis
Il Accedeix a Internet i visita les pagines se- - http://www.enciclopedia.cat (Diccionari d'Enciclo-
glients: péedia Catalana).

« http://www.viquipedia.cat/ (enciclopédia lliure Busca en cadascuna d'elles la definicié del terme

en catala).

informatica. Quines diferencies hi trobes?

- http://www.google.cat (cercador d’'informacié en

el Web).

] Utilitza la pagina web de Google per bus-

« http://www.yahoo.cat (cercador d’informacié en car informacioé sobre les principals arees de

el Web).

coneixement de la informatica. De qué s’ocupa

- http://www.terra.es (cercador d’informacio6 en el cada area?

Web).



HARDWARE I SOFTWARE

En un ordinador es distingeixen dos components: el hardware i el software.

El hardware és el conjunt de tots els elements fisics que el componen,
mentre que el software és el conjunt de programes que dirigeixen les
tasques que executen els circuits eléctrics de l'ordinador.

Si comparem un ordinador amb una persona, podriem dir que la seva part
fisica (hardware) és com el cos huma —es pot tocar, és tangible—, mentre que
la part logica (software) s'assemblaria al que anomenem «ment» de la persona
(intangible), i permet que l'ordinador faci la funcié que se li encomana.

L'arquitectura que s'utilitza als ordinadors actuals va ser establerta I'any 1945
pel matematic hongarés-nord-america John von Neumann. Des del punt de
vista fisic, segons l'arquitectura de Neumann, en un ordinador es distingeixen
els elements seglients (fig. 1.2):

- Unitat central de procés (UCP): s'encarrega del control de 'ordinador,
processant instruccions per a aix0. Hi podem distingir:

— Unitat aritmeticologica (UAL): s'encarrega del processament de
dades i permet fer operacions simples, com ara suma, resta i desplaca-
ment.

— Unitat de control (UC): s'encarrega de dur a terme el control, és a dir,
de generar els senyals necessaris per activar els elements de l'ordinador
en funcio de les instruccions.

— Registres: memoria interna del processador que proporciona les dades
a la unitat aritmeticoldgica i en la qual aquesta emmagatzema el resultat
de les seves operacions.

uc
ucp UAL
< A A
Periférics
. e 2= |
entrada/sortida N
de dades >y V{ —( Bus de dades)
< > MEMORIA
PRINCIPAL

Busos de direccid

m Elements d'un ordinador des del punt de vista fisic.

- Memoria principal: dispositiu que emmagatzema informacié en forma
de dades codificades en llenguatge binari (seqliencies de 0 1) i al qual
s'accedeix directament per la UCP. Es de lectura i escriptura, perd quan
I'equip es desconnecta del corrent electric, es perd el seu contingut (és
volatil).

Ordinador = hardware + software

Sabies que... [E 2D

Un sistema informatic és
format per tots els elements
principals:

hardware + software +
persones.

John von Neumann.

Processador Intel Core2 Duo.

Periférics d’entrada més comuns
(teclat i ratoli).

Fig. 1.5




« Busos: canals (cables, circuits electronics, etc.) pels quals les instruccions,
les dades i els senyals de control viatgen entre les diferents unitats fisiques
de l'ordinador.

+ Periférics: permeten enviar i rebre informacié del mén exterior a l'ordinador
i alainversa.

La figura 1.6 ens mostra fotografies frontal, posterior i interior d'un ordi-
nador actual. S’hi poden observar els components hardware més habi-

tuals.
a) b) C)
i Font
Unitat VD d'alimentacio Placa
base
Regravador DVD
Ports de_
connexio
Botd ences
Bot6 de .
reinicialitzacio Iargetea
d'expansio

Ports USB

Microprocessador Memoria RAM Busos

m a) Part frontal de la torre d'un ordinador. Cal destacar-hi la unitat de DVD, el regravador de DVD, els botons
d'ences, reinicialitzacio i els ports USB. b) Part del darrere de la torre d'un ordinador. S'hi veuen els diferents
connectors d'entrada i sortida de periferics, aixi com la font d'alimentacié amb el seu ventilador. ¢) Interior d'un ordinador.
S'hi observen les diferents connexions per mitja dels busos entre les unitats de DVD i la placa base, aixi com el ventilador del
microprocessador, sota del qual es troba, la memoria RAM i les diferents ranures d'expansié amb les seves targetes «punxades»
com la targeta de video.

Un ordinador necessita comunicar-se amb el mén que I'envolta; i, per a aixo,
disposa d'uns dispositius que I'ajuden a connectar-se amb l'exterior. Aquests
dispositius reben el nom de periférics, i segons com flueixen les dades entre
ells i 'ordinador, podem classificar-los en:

+ Periférics d’entrada: sén dispositius que permeten que l'usuari intro-
dueixi informacié a l'ordinador (les dades flueixen des del periféric cap a
I'ordinador). Alguns exemples de periférics d’entrada sén: teclat, ratoli, es-
caner, microéfon o camera digital.

+ Periférics de sortida: son dispositius que usa l'ordinador per mostrar els
resultats a l'usuari (extreure la informacid); és a dir, les dades flueixen des
de l'ordinador cap a I'exterior. Alguns exemples de periferics de sortida sén:
monitor, impressora, ploter o altaveus.

+ Periférics d’entrada i sortida: compleixen les funcions d’enviar i rebre
dades a l'ordinador, o des d’ell. Hi ha alguns periférics d'entrada i sortida
que s'anomenen d'emmagatzematge (fig. 1.7). Alguns exemples de peri-

— férics d’entrada/sortida sén: modem, discos flexibles, llapis de memoria

m Connectors d'ds comd en un USB, targeta de xarxa, targeta de so, etcétera.

ordinador. 1. Connector paral-lel
25 pius femella; 2. Connector paral-lel 25 pius
mascle; 3. Connector série 9 pius femella; 4.
Connector serie 9 pius mascle; 5. Connector VGA;
6. Connector USB; 7. Connector de xarxa RJ45; 8.
Connector PS/2.

m Periféric d'emmagatzematge

10 (memoria USB).




Hem vist que un ordinador consta d'una serie de periférics que 'ajuden a Sabies que... _
connectar-se amb el mén exterior mitjangant uns connectors que poden

. s . PN Un llenguatge de
ser interns o externs (figura 1.8); pero un ordinador amb els seus periférics ng,afnacﬁ; &s un codi
i endollat al corrent eléctric sense més, ens serveix de ben poc. Necessitem utilitzat per crear programes
els programes perqué funcioni, és a dir, el software o part tova o ldgica de dlordinador. Aquest codi ha de

seguir unes normes lexiques,

T

I'ordinador. semantiques i sintactiques
perque doni lloc a programes

S'anomena software la part intangible d’un ordinador, és a dir, el conjunt gggfzeuieg%ﬁ:zgie errors

de programes i procediments necessaris per fer possible la realitzacié d'una '

tasca.

Segons l'estandard 729 d’IEEE, es pot definir software com la «<suma
total dels programes de cOmput, procediments, regles, documenta-
ci6 i dades associades que formen part de les operacions d'un sistema
de comput».

Aquesta definicié és amplia, i inclou en el concepte de software tot I'intangible: Sabies que... _

codi font, codi objecte, codi executable i documentacid. ,
Els ordinadors, per dur a terme

les seves funcions, interpreten
Dins del software podem fer la classificacié segiient: el llenguatge maquina, que
és un llenguatge basat en els
« Software de sistema: ailla en la mesura del possible els detalls especifics de 2?@‘;?,2%522?; ﬁij’g;’ na).
I'ordinador particular. Aquest grup de programes és constituit principalment directament comprensible
per: per les persones 1, per aixo,
s'utilitzen altres llenguatges de
més alt nivell.
— Sistema operatiu: és la base software de qualsevol ordinador, permet

p . C L . Codi font: conjunt
treballar amb l'ordinador i s’hi instal-la la resta de tipus de software. /

d'instruccions escrites en un

— Drivers o controladors de dispositius: programes que permeten que el llenguatge de programacic
sistema operatiu es comuniqui amb els periférics. determinat (comprensible pels
programadors).
- Software de desenvolupament: programes que permeten crear altres Codi objecte: representacio
. . . Intermedia entre el codi font 1 el
programes (el'nes que ajuden un programador a escriure un ;oftwqre nou). codi executable.
Se solen coneixer amb el nom de llenguatges de programacié i n’hi ha una ,
. , . . Codi executable:

multitud en I'actualitat (per exemple: Java, CG##, C++, Pascal, Cobol, PHP, ASP, representacié del codi font

etcétera). comprensible per I'ordinador
(no comprensible pel
programador).

« Software d’aplicacié: programes que s'executen sobre el software de siste-
ma i permeten que els usuaris facin tasques especifiques (processadors de
textos, bases de dades, fulls de calcul, presentacions, Internet, compressors,
programes educatius, finances, etcétera).

Exercicis

I Esbrina qué ésla UCP.Enumeraelselements @ Com es pot classificar el software? Quines
que la componen i descriu quines funcions fa.  diferéncies trobes entre els diferents grups?

! Descobreix quins processadors s’estan Amplia la informacio sobre les aplicacions
instal-lant actualment en els ordinadors que es que apareixen en «Software d’aplicacié» i que
venen a les botigues d’informatica. no coneixes.

I Explica quina és la funcio dels periférics i
com els classificaries.
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m La importancia del sistema operatiu.

-: Sabies que...

La diferéncia existent entre un
SO centralitzat/distribuit és:

Centralitzat: si permet
utilitzar els recursos d'una sola
computadora a la vegada.

Distribuit: si permet utilitzar
els recursos (memoria, UCP,
disc, periferics, etc.) de més
d’una computadora al mateix
temps.

Web

12

http://www.microsoft.cat

http://www.gnu.org/home.
ca.html

http://www.apple.com/

CD

En el CD trobaras una versio
lliure, gratuita 1 live (no
necessita instal-lacio) de

una minidistribucid Linux.
S'anomena The free portable
privacy machine i amb ella
podras provar un nou sistema
operatiu sense risc de danyar
el teu.

Microsoft

(¥

H QUE ES UN SISTEMA OPERATIU?

El primer programa que necessitem és un que ens ajudi a controlar tant
I'ordinador com els periférics, si no, dificilment ens hi entendrem.

m Algunes possibilitats que ens ofereix un ordinador.

Podem veure el sistema operatiu (SO) com un conjunt de programes que
permeten la comunicacié de I'usuari amb l'ordinador (proporciona una
interficie) i en gestiona els recursos de manera eficient (UCP, memoria,

emmagatzematge, etcétera).

Els sistemes operatius actuals son complexos, a causa que han de fer mol-
tes tasques. Per aquesta rad, quan es procedeix a crear un sistema operatiu
es divideix en elements més petits que duguin a terme tasques concretes.
Aquesta divisié se sol fer seguint aquestes agrupacions:

+ Gestid de processos.

+ Gestidé de memoria.

+ Gestid darxius i directoris.

+ Gestid de I'E/S (Entrada/Sortida).

 Sequretat i proteccié.

« Comunicacié i sincronitzacié entre processos.
+ Intérpret d’ordres.

Els sistemes operatius es poden classificar atenent a diferents criteris:

— Nombre de processos que pot executar simultaniament (monotasca o
multitasca).

— Nombre d’usuaris que poden treballar a la vegada (monousuari o multiu-
suari).

— Forma d'utilitzar els recursos (centralitzat o distribuit).

Els tres sistemes operatius més utilitzats en I'actualitat soén: Windows, GNU/Li-
nux i MacOS (figures 1.11, 1.12i 1.13, respectivament). En els apartats seglients
d'aquesta unitat, es repassen les operacions més comuns que es fan sota el
SO Windows XP.

Windows Mac OS

m Logo Windows.

m Logo GNU/Linux. m Logo MacOs.



~ Recorda [N
PERSONALITZ AR L’ESCRIPTORI Inicialment, els sistemes

operatius s'executaven en
«mode text» mitjangant linies
d’ordres que permetien donar

Lescriptori (desktop) és la primera pantalla que apareix quan el sistema instruccions a l'ordinador.
operatiu arrenca i iniciem una sessio (ens identifiquem en el sistema) v G StiliEen @S
amb un usuari determinat. graficsy que fan més atractiu el

sistema operatiu a I'usuari, pero
sense aquest entorn, I'ordinador

En lafigura 1.14 es pot observar un possible Escriptori, ja que en ser persona- {1,112013178 éguaf que des de la
litzable, pot canviar d’uns ordinadors a uns altres. e aorares.

Icones d’accés a programes/carpetes

Espai de treball

Boté Inicia

Inici rapid
Windaowe Barra de tasques
Home Edition

Programes/carpetes obertes

Area de notificacié

Escriptori de Windows XP.

En I'Escriptori es poden distingir les parts seglents:

- Icones d’accés: permeten obrir els programes i carpetes que enllacen. El m

nombre que hi apareix és variable i depéen de les que vulgui crear cada
Si hi ha un unic usuari

usuart. en Windows XP1no té
. assignada cap clau d'entrada,
- Espai de treball: zona de la pantalla on s'obren les finestres que ens per- automaticament, en iniciar-

metran treballar amb les diferents aplicacions. sellWindows, ens aparetzeta
I'Escriptori. En cas de haver-hi

diferents usuaris o tenir-Ios

- Barra de tasques: és la barra que apareix en la part inferior de la pantalla assignades claus, haurem
(encara que es pot col-locar en un lateral de I'Escriptori sense més que se- CHIHEET RSO CIa /s lo)
. R fi | ici6 desitjada). S'hi poden distingi Introduint una clau valida per a
leccionant-la i arrossegant-la fins a la posicio desitjada). S'hi poden distingir J'usuari que seleccionem,

els elements seguents:

— Boté Inicia: per mitja d'aquest boto es pot accedir a totes les opcions que
ofereix Windows XP. Lopcio Tots els programes ddéna accés a la resta de
programes instal-lats.

— Inici rapid: conté icones d'accés velog als programes. Per defecte, sempre
hi apareixen dues icones: una que ddna accés a Internet Explorer i una
altra que permet minimitzar totes les finestres que es tenen obertes per
poder veure I'Escriptori o restaurar les finestres a I'estat anterior a la seva
minimitzacio.
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Agrupacio de finestres.

CD

En el teu CD tens una evolucié
historica de les icones en els
sistemes operatius. Observa-la
1 podras veure les diferéncies
de les icones amb el pas dels

anys 1 segons el tipus de sistema

operatiu.

[ oromezs s corospe R

Achualtza Mida

Tipus
Modificaci
Desfiés Suprimetc Controb+Z
Crea

Progietats

4 ¥ Disposicid automdtica
v Alnea amd la quadricula
v Mostra les icones de feseripton
Bloca els slements web a lescriptor)
Executa asdisr de ristejs de Nescriptori

:jr._wm&ﬂm (5 Lasmeves imatoes
L= Merasaft Office Cut ) Lamevamisica
@ i T —

Add bo VLT meda plye's Plykst
Explors

Auks de ianaterieciade | [ Touer dac
B s condrpa sooms
@ Cotirn | Hay wth WC meda ploper
prOFHNS | Cerca...

@mmm 0
= Admiristrae
Q) P eny oo o i Free

7 e Agsions una untit de xars...
Macromeda Freworks M Desconnects la untst de xarxs...
2004 = Emasa...

[‘E Mcrosoft Office Word 2003

Tots s programes [

Opci6 Mostrar a l'escriptori.
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— Programes/carpetes obertes: apareix una llista de botons que permeten
accedir/canviar de finestra activa. Quan es tenen obertes diverses finestres
(més de sis, per defecte) del mateix programa es poden agrupar (fig. 1.15).
En reduir-se el nombre per sota de quatre es desagrupen automatica-
ment.

— Area de notificacié: aquesta zona de la barra de tasques mostra icones
que donen accés als diferents programes que es carreguen de manera au-
tomatica quan s'inicia una sessio (data de I'equip, programes de proteccié
de l'equip contra programes maliciosos, extreure hardware amb seguretat,
etceétera).

A continuacio, veurem una serie de practiques que ens permetran aprendre
a personalitzar I'Escriptori que ofereix Windows XP per defecte.

PRACTICA 1. ORGANITZAR LES ICONES DE LESCRIPTORI

Les icones que apareixen en I'Escriptori es poden organitzar de manera ma-
nual o automatica.

Per organitzar-les de manera manual, seguirem aquests passos:

1. Seleccionem la icona que volem canviar de lloc.

2. Hifem clic a sobre amb el boté esquerre del ratoli i sense deixar anar
I'arrossegarem al lloc on volem col-locar-la.

3. Alliberem el boté esquerre del ratoli.

Per organitzar-les de manera automatica, farem el seglient:

1. Premerem amb el bot6 dret del ratoli sobre qualsevol part de I'Escriptori
on no hi hagi cap element.

En el menud que apareix, hi seleccionarem l'opcié Organitzar icones per.
Es desplega un submenu en el qual elegirem el tipus d’organitzacié que
volem: Nom, Mida, Tipus o Modificacié (fig. 1.16).

whN

PRACTICA 2. CREAR ICONES DE DRECERA
A LESCRIPTORI

Les icones que apareixen en I'Escriptori es poden crear de diferents maneres,
aqui en veurem les més comunes.

Opcié Mostrar a I’escriptori

En I'Escriptori es tenen accessos especials a El meu ordinador, Els meus docu-
ments i Llocs de la xarxa que podem crear aixi:

1. Despleguem el boté Inicia fent-hi clic a sobre amb el boté esquerre del
ratoli.

2. Premem amb el boté dret del ratoli I'element del qual es vol crear la dre-
cera.

3. Seleccionem en el menu contextual que apareix l'opcié Mostra a l'escriptori
(fig. 1.17).



Opci6 Envia a — Escriptori (crea la drecera)

Per crear dreceres a I'Escriptori, de les aplicacions que apareixen en els dife-
rents submenus de Windows, seguirem aquests passos:

1. Despleguem el boté Inicia fent-hi clic a sobre amb el boté esquerre del
ratoli.

2. Despleguem la llista Tots els programes per accedir a les diferents aplica-
cions instal-lades.

3. Premem el boté dret del ratoli sobre I'opcié que ddna accés a la utilitat de
la qual es vol crear la drecera (fig. 1.18).

&% Windows Live Messenger

@) eMule »
@ B 43 Windows Messenger
A e Earth o | ¥ Windows Movie Maker
@ Internet (T) Hot Potatoes 6 »
Internet Explorer @
HP »
()| Correu electranic . EPSON »
&‘ Microsoft Office Outlook Impyesoras
) Inicialitzacio »
@ Paseo por Windows XP @ Jocs L
) Kit ADSL USB >
Ausxihar de transferéncia de |f - "
fitxers i configuracions () Langenscheidt e-Wirterbiicher » —
() Logitech »
@ #Adobe Photoshop 7.0 @ " » Ancora al m
) MathType S » | Enviaa |
E Microsoft Office Word 2003 @ e
@) MemoriesOnTY » Retalla
Macromedia Fireworks MX |l (&) Microsoft Games » Copia
2004 -
soft Office ) Herramientas ~Creaunad
% ; Suprimeix
@mhassvsnems (8] Microsoftoff o
Mozilla Firefox »
Tots els programes » @ a 5 Ordena per
(@) Mozila Thunderbird » Propietats
) Musicmatch [ & Microsoft Office Word 2003
= a ;

J‘; lnfCia e . -_;_:I OpenOffice.org 2.0 »

m Creacio d'una drecera en I'Escriptori.

4. En el menu contextual que apareix, elegirem el submenu desplegable
Envia a.

5. Finalment, seleccionarem Escriptori (crea la drecera), d’entre les opcions
que se’ns presenten.

Opcioé Crea — Drecera

Windows XP ofereix la possibilitat de crear manualment icones d’accés als
programes instal-lats, indicant la localitzacié de I'arxiu executable i el nom
que li volem assignar. Per a aixo, farem el seglient:

1. Premerem el boté dret del ratoli sobre qualsevol posicié de I'area de treball
de I'Escriptori on no hi hagi cap element.

En el menu contextual que apareix, desplegarem el submenu Crea.

Hi seleccionarem l'opcié Drecera.

En la finestra que apareix, farem clic sobre el boté Navega (fig. 1.19).

Hi apareix una nova finestra (Cerca de carpetes) en la qual localitzarem
I'aplicacié de la qual es vol crear la drecera.

L wN

Segons el tipus de Men Inicia
que tinguem, el que porta
Windows XP per defecte, o el
classic, apareixera el terme Tots
els programes o Programes.

Per canviar el Ment Inicia, pots
prémer el botd dret del ratolf
sobre el bot¢ Inicia seleccionar
I'opcié Propietats que apareix
en el menu contextual 1, en

la finestra que apareix en la
pestanya Men inicia,canviar-lo.

Sabies que... _

Windows XP és el sistema
operatiu de Microsoft que

va substituir Windows 98/
Millenium/2000. No sols
presenta una aparenga
atractiva, sin6é que ofereix
moltes millores respecte de les
versions anteriors. A mes, és
un sistema operatiu multitasca 1
multiusuari.

Una drecera és qualsevol vincle
amb un element al qual es pot
tenir accés des de I'ordinador o
una xarxa.

Es poden crear dreceres a
programes, arxius, carpetes,
unitats de disc, pagines web,
Impressores o altres equips de
la xarxa.
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En I’Escriptori de Windows ens
interessara crear dreceres a:

» Programes utilitzats
habitualment.

 Unitats de disc del nostre
equip.
» Impressores.

» Carpeta de documents
personals.

Si elimines una drecera, no
elimines I'objecte al qual
permet accedir. El programa,
arxiu, carpeta, recurs web, etc.
segueix existint.

Si s’elimina un objecte de
l'equip, les dreceres que s’hagin
creat sobre ell no s'eliminen.
Simplement, fallaran si intentem
utilitzar-les.
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Una vegada seleccionada, premem sobre el boté D'acord.

Aquest suwdlar us ajuda a crear dreceres per als
programes locals o de xarca, fitxers, carpates, ordnadors
© adreces dinternet.

[Escriviu la ublcackd de lelement:

Cerca de carpetes

w ) urearsre -~
® (1] whatsnew
wancon.shx.
® ) winrar
# (= winear.cnt

m Opcié per crear una nova drecera.

@ = wivardng
# = sp.efx
® 23 zorew
# 1) Wirts local edu365
* L) anoc
# ) YouTubeSpider ~
£ 3

| craauns carpatanova | | Dfacord | [ cancetia |

6. Desapareixera la finestra Cerca de carpetes i tornara a la finestra anterior,
en la qual apareix la ubicacié de I'element seleccionat. Premerem sobre

el boté Endavant per continuar.

7. Apareix una nova finestra en la qual indicarem el nom que volem donar
ala drecera (fig. 1.20). Finalment, premerem el boté Final, i després d'aixd
es tancara la finestra i s’haura creat la drecera a I'Escriptori.

Seleccio del titol del programa

Escriviu ¢l nom d'aquests drecera:

Feu cic a Final per crear la drecera.

X

IcEndanua “ Final

Escriure un nom per a la drecera.

PRACTICA 3. CANVIAR LES PROPIETATS D'UNA

DRECERA

Una vegada creades les dreceres a I'Escriptori, es poden canviar les seves
propietats. Per a aix0, sequirem aquests passos:

1. Premerem el boté dret del ratoli sobre la icona de la drecera de la qual es

volen modificar les propietats.

2. Seleccionarem l'opcié Propietats en el menu contextual que hi apareix.



3. Enlafinestra nova, en modificarem les propietats (fig. 1.21).

Propietats de: Internel Explorer

Generd| Drecerd | Compatbiltat

;3 Intsemal Exloser

Tipus destinacidc Aphcacidn

i jtrebal  THOMED: {EPATHX

Teclsdecesa  Cap
Exscuta Finestia nomal v
Observacis |

[Cerco destinacis..| [ Canvidicona.. | [ Avengats.. |

(o ) Comin )

m Propietats dInternet Explorer.

4. Finalment, hem de fer clic sobre el boté Dacord.

PRACTICA 4. MOSTRAR LA BARRA D'INICI RAPID I
AFEGIR NOUS ELEMENTS

La barra d'Inici rapid, quan s'instal-la Windows XP en un ordinador, no apareix
per defecte, per mostrar-la, seguirem aquests passos:

1. Premerem el bot6 dret del ratoli sobre la barra de tasques.
2. En el menu contextual que hi apareix, elegirem l'opcié Propietats.
3. Enlafinestra que sorgeix, marcarem Mostra l'inici rapid (fig. 1.22).

Propietats de la barra de tasques i del menu Inicia id r)?
 Barra de tasques | Mend Inicia

Aspecte de la barra de tasques

T;‘ﬁr&ro = 8 % O 2intemet...~

[ Bloca Ia barra de tasques

[[] Amaga automaticamentt la barra de tasques

[#] Conserva la barra de tasques sampre visible

[] Agrupa els botons semblants de I barra de tasques
[#] Mostra Ninici rapid

Area de notificacions

[F]Mastra el reliotge

Per Térea de noti dregada, podeu amagar les
kcones que fa temps que no heu utilkzat,

[Z]amaga les icones inactives @l

: Propietats de la barra de tasques i del mend Inicia.

4. Farem clic en el boté D'acord, per acabar.

Una vegada visible la barra d'Inici rapid, hi podrem incorporar dreceres seguint
aquests passos:

Sabies que... [E- NN

Una drecera és un objecte que
té el seu propi menu contextual.

El seu full de Propietats té tres
pestanyes:

» General: conté dades sobre
l'arxiu de la drecera.

* Drecera. proporciona
informaci¢ sobre la drecera
1 permet establir-ne algunes
caracteristiques.

» Compatibilitat: permet canviar
la manera com s'executa el
programa al qual s'accedeix
mitjangant la drecera.

La barra d’Inici rapid és una
barra d'eines que podem
personalitzar, i en la qual es
pot elegir la presentacid de
l'escriptori o iniciar programes
amb un sol clic.

La finestra de Propietats de la
Barra de tasques i del Menu
Inicia ens permet configurar
I'aparenga de la barra de
tasques, l'area de notificacions i
elMenu Inicia que utilitzarem.
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1. Seleccionarem laicona de la qual volem crear una drecera i I'arrossegarem
fins a col-locar-la a sobre de la barra d'Inici rapid (fig. 1.23).

No sols es poden arrossegar
icones que apareguin en
I'E'scriptori, també es poden
arrossegar les diferents opcions . . 3 B
que apareixen en els diferents 2. Unavegada sobre la barra d'Inici rapid, deixarem de prémer el boté esque-
menus de programes que rre del ratoli o, el que és el mateix, deixarem anar I'element arrossegat. Es

el et creara la drecera en la barra.

‘4 Inicia

21 EPRES Arrossegar sobre Inici rapid.

PRACTICA 5. CANVIAR EL FONS DE PANTALLA

Es pot entendre com a fons de pantalla la imatge que apareix en
I'Escriptori.

S’han d’elegir fons de pantalla que no estiguin molt carregats i que siguin
agradables a la vista.

Per canviar el fons de pantalla, farem el segiient:

m 1. Premerem el bot6 dret del ratoli sobre alguna part de I'Escriptori on no hi
hagi cap element.

Si es vol afegir un fons diferent far . . , .. -
B ey Ty 2. Apareixera un menu contextual en el qual cal seleccionar I'opcié Propie
es pot prémer el boté Navega, tats.

localitzar Ia imatge que volem 3. Veurem la finestra que es mostra en la figura 1.24 i hi seleccionarem la
posar com a fons 1 afegir-la pestanya Escriptori.

Propietats de: Pantalla

SCphofi...

(o ) [t e )

m Propietats de la pantalla.

4. Seleccionarem de la llista Fons un dels que hi surten.
5. En Posicid, seleccionarem el valor Expandida.
6. Premerem el boté D'acord per establir el fons seleccionat.

A través de la resta de pestanyes, es té accés a la configuracié d‘altres pro-
pietats relacionades amb la pantalla (estalvi de pantalla, resolucié, nombre
de colors, etcétera).
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PRACTICA 6. VISUALITZAR NOVES BARRES
D’EINES

Per afegir noves barres d'eines a la barra de tasques, seguirem aquests
passos:

1. Premerem el boté dret del ratoli sobre una posicié de la barra de tasques
on no hi hagi cap element (cap barra ni drecera).

2. En el menu contextual que apareix, farem clic sobre 'opcié Barres d'eines
(fig. 1.25).

3. En el menu desplegable que es mostra, marcarem les opcions corres-
ponents a les barres d'eines que es vulguin visualitzar. AQuestes opcions
apareixeran marcades si s'estan visualitzant, i desmarcades en cas con-
trari.

Recorda (>3

Per ocultar una barra d’eines,
cal seguir els mateixos passos
que es descriuen en aquesta
practica, pero en el tercer pas
cal seleccionar una opcio de la

Adreca llista que ja es trobi marcada.
Reproductor de Windows Media
Enllacos
v Barra de idioma
: Escriptori
Mostra l'escriptori v Inici répid
Administrador de tasques Barra d'eines nova...
v Bloca Iz barra de tasques
Propietats

Mostrar noves Barres d'eines.

Quan visualitzem les barres d’eines que hem seleccionat, és possible que
no vegem els botons que hi ha en un dels seus extrems o en tots dos. Aixo
succeeix quan dues barres d’eines, acoblades una al costat de l'altra, ocupen
més espai del disponible en pantalla.

Llavors, veurem una fletxa amb dues puntes, que ens indica que alli hi ha més
opcions. Si la premem, veurem un submenu que ens mostrara els botons que

no estan visibles en la barra.

Exercicis

I Mostra la barra de tasques d’Escriptori. Qui-
nes opcions presenta? Qué podem fer amb ella?

] Afegeix els elements segiients a la barra
d’inici rapid: la calculadora i el bloc de notes,
tots dos es troben dins de Tots els programes —
Accessoris. Qué succeeix si s"agreguen més dre-
ceres de les que pot mostrar? Com s’accedeix a
les opcions que no es mostren?

K Crea en I'Escriptori diverses dreceres a les
utilitats que trobis més interessants en el grup
de programes Accessoris. Organitza aquestes

dreceres creades de manera que quedin alinea-
des a la part dreta de I'Escriptori.

lll Canvia I'estalvi de pantalla que tens assig-
nat per defecte, per un altre que t'agradi més.
Fes que fins a passats 15 minuts no s’activi. Per
a que s'utilitza el boté Configuracié que apareix
en la finestra?

lP] Pots canviar la barra d’inici/tasques de posi-
cié en I'Escriptori? Com la canvies de posicié? On
es pot col-locar? Quina posicié és la més adient
segons les teves preferéncies?
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Mend de control de la finestra
Titol de la finestra

Barra d'eines

Barra de menus

Barra de titol

Area de treball

Minimitzar: fa que la fines-
tra desaparegui de la panta-
lla i aparegui en la barra de
tasques.

Restaurar: fa que la fines-
tra recuperi la mida que
tenia abans de ser maximi-
tzada.

Maximitzar: augmenta
la mida de la finestra, de
manera que passa a ocupar
tota la pantalla.

Tancar: tanca la finestra
(fa que desaparegui de la
pantalla).

Taula 1.1 Botons per canviar la mida de la

finestra.
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TREBALLAR AMB FINESTRES

Windows és un sistema operatiu basat en finestres, les quals s'utilitzen com a
mitja de comunicacié amb l'usuari. Mitjancant aquestes finestres ens mostra
tot tipus d'informacié, i s'hi inclouen multitud de controls (caixes de text,
botons, etiquetes, caselles de seleccid, llistes desplegables, etcétera).

En la figura 1.26 podem veure la finestra de I'Explorador de Windows, que ens
mostra el contingut d’'una carpeta que hi ha en un dels discos de I'equip.

‘& PROJECTE 7

T Vesualtza com una
presentaci de diapositives

) Demana copies
fotogrifiques en linia
‘) Impramenc aquesta matge

&) Copiaa D

Tasques de fitsers | carpel &

) Canvia el nom daquest
Fitxcer
L Mou aquest fitcer

[) Copia squest fiter
Publica aquest fiteer al
o web

..o INFORMATICA-4-ESO... INFORMATICA-4-ESO...

) Errvia aquest fitxer per
oormeu electrinic

W Suprimetc aquest fitxer

Altres llocs

) MeGram
&) Les meves imatges
i§ Elmeu ordinador

& Uocs de la xarxa
INFORMATICA-4-E50... INFORMATICA-4-E50... INFORMATICA-4-E50... INFORMATICA-4-ESO...

En la finestra anterior es distingeixen les parts seglients:

- Barra de titol: és la banda horitzontal de color blau que es mostra en la
part superior de la finestra. S'hi distingeixen, al seu torn: el menu de control
de la finestra, el titol de la finestra i una serie d'icones que ens permeten
canviar la mida de la finestra (taula 1.1).

- Barra de menus: apareix immediatament sota de la barra de titol i conté
totes les opcions que es poden dur a terme sobre la finestra oberta, agru-
pades en submendus.

- Barra d’eines: se situa sota la barra de menus i conté una serie d’ico-
nes que permeten accedir a les opcions més utilitzades dels diferents me-
nus.

- Barradedireccions: es troba situada entre la barra d'eines i I'area de treball.
Mostra i permet indicar la ruta d’'accés a l'objecte o objectes que es mostren
a l'area de treball.

- Barres de desplacament: situades a la dretai a la part inferior de I'area de
treball, permeten el desplagcament per aquesta area cap a algunes de les
seves zones que no es mostren (tant horitzontalment com verticalment).



- Barra d’estat: situada a la part inferior de la finestra, mostra informacié que
depén de l'objecte seleccionat en cada moment.

- Area de treball: situada al centre de la finestra. S'hi distingeixen dues parts,
una situada a la dreta que mostra informacié i les operacions que es poden
fer sobre I'objecte seleccionat, i una altra a I'esquerra, que mostra l'objecte
o objectes.

PRACTICA 7. CANVIAR LA FORMA DE VISUALITZAR
ARXIUS I CARPETES

Windows ofereix diferents vistes (formes de visualitzar arxius i carpetes), ca-
dascuna de les quals ofereix informacié diferent. Per canviar d’'una visualit-
zaciod a una altra seguirem aquests passos:

1. Obrirem la carpeta Els meus documents, localitzada en I'Escriptori.

2. Farem clic sobre la icona [Z1" que apareix en la barra d’eines.

3. Seleccionarem a la llista que s‘obre una de les opcions que apareixen (fig.
1.27). Automaticament, la manera com es visualitzen els arxius i carpetes
canvia.

PRACTICA 8. REDIMENSIONAR LES FINESTRES

Per canviar la mida d'una finestra, farem clic amb el boté esquerre del ratoli
sobre una de les icones que apareixen en la part superior dreta de la barra
de titol (taula 1.1). També podrem utilitzar les opcions que apareixen en el
menu de control de la finestra.

Si volem donar una mida especifica a la finestra cal:

1. Situar el cursor del ratoli en un dels extrems de la finestra.

2. Quan el cursor del ratoli tingui la forma <« —, premerem el boté esque-
rre del ratoli i I'arrossegarem fins a la posicié desitjada. Si la posicié on es
col-loca el ratoli és una cantonada de la finestra, se’n canvia tant la mida
horitzontal com la vertical.

3. Deixarem anar el boté esquerre del ratoli per establir la mida final.

PRACTICA 9. CANVIAR LAPARENCA
DE LES FINESTRES

Les finestres de Windows poden ser personalitzades per mostrar-se segons
les preferéncies de l'usuari. Per a aixo, farem el seglient:

1. Farem clicamb el boté dret del ratoli sobre I'Escriptori en una area on no
hi hagi cap element.

2. Hiapareix un menu contextual en el qual seleccionarem l'opcié Propietats.
Hi apareix la finestra Propietats de: Pantalla i hi seleccionarem la pestanya
Presentacio (fig. 1.28).

3. Des d'aquesta finestra podem canviar l'estil dels botons i les finestres, la
combinacié de colors i la mida de les fonts. Per a aixo, marcarem un dels
valors que apareixen en les llistes.

També podem accedir a
I'opcid que es mostra en la
practica 7, desplegant el menu
Visualitzacié de la barra de
menus i seleccionant-hi una de
les opcions que apareixen (En
miniatura, En mosaic, Icones,
Llista o Detalls).

tes -

En miniatura Midi
En mosaic
Icones
Llista
® Detalls

Opcions de visualitzacio.

Propietats de: Pantalla

Finestra Propietats de: Pantalla. m
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També podem accedir a la
finestra de Propietats de:
Pantalla mitjancant I'opcié
Pantalla que apareix en el
Tauler de control.

ElTauler de control és ple
d’eines per canviar l'aparencga i
el comportament de Windows.

Per accedir-hi, prem sobre
Inicia j, seguidament,
selecciona I'opcio Tauler de
control.

INETY sabies que...
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Si la barra de tasques esta
oculta i es prefereix que
sempre estigui visible, cal
fer clic amb el botd dret del
ratolf en Inicia, seleccionar
Propietats i desactivar, en

la fitxa Barra de tasques, la
casella de verificacid Amaga
automaticament la barra de
tasques.

4. Si volem canviar els efectes que es poden aplicar a les finestres, hem de
prémer el boté Efectes. En la nova finestra, elegirem les opcions que vul-
guem (fig. 1.29).

[ Usa l'efecte de transici seglent per als mends | La informacié sobre les eines:
Arenuacid v

[“]usa el mitode segUent per suavitzar les vores dels tipus de letra de la pantalia:
Esténdard vl

[CJueiitza icones grans

[ Mostra ombres a soka els mends

[“]Mostra el contingut de Ia finestra mentre larrossego

[¥] Amaga les lletres subratlades d'accés rapid fins que premi la tecla Alt

5. Si volem canviar de manera individual la configuracié de cadascun dels
elements que apareixen en les finestres, farem clic sobre el boté
Avancgats.

6. Enlafinestra que hiapareix (fig. 1.30), seleccionarem elements individuals
fent clic sobre ells en les diferents finestres de la part superior o bé selec-
cionarem els elements de la llista desplegable Element.

Opcions avangades de presentacic

Normal Seleccionat
Text de la finestra

Quadre de missatge m

Textdelmssaty

s - ﬂ E::l Finestra Opcions avan¢ades de
presentacio.

7. Per canviar un element, seleccionarem de la llista Element el que vulguem
i canviarem les propietats que apareixen actives en seleccionar-lo (depen-
dran de I'element seleccionat).

8. Peracabari aplicar els canvis, premerem el boté D'acord.

PRACTICA 10. CANVIAR ENTRE FINESTRES

En treballar amb Windows, tindrem més d’una finestra oberta o aplicacié
executant-se. De vegades, caldra canviar entre elles, per a la qual cosa podrem
usar una de les opcions segiients:

a) Ferclicamb el botd esquerre del ratoli sobre el boté de programa localitzat
en la barra de tasques.

b) Pot succeir que la barra de tasques estigui configurada perqué s'oculti au-
tomaticament. En aquest cas, pot ser més comode utilitzar la combinacié
de tecles [Alt + Tab]. Per cada pulsacié simultania d'aquesta combinacié
de tecles, se circula d’'una finestra a una altra.



TREBALLAR AMB ARXIUS I
CARPETES. LEXPLORADOR DE
WINDOWS

Tot treball que es faci diariament en Windows passa, normal-
ment, per desar i recuperar informacié. Aquesta informacio
s'emmagatzema en unes estructures que s'anomenen arxius.
Com més es treballa, més arxius s'acumulen en el sistema,
per la qual cosa resulta necessari organitzar-los d'alguna
manera que ens en faci més facil la localitzacié i maneig
(carpetes o directoris).

Un arxiu no és res més que un conjunt d’'informacio
relacionada d’'una manera determinada, que es desa
amb un nom perqué, amb posterioritat, pugui ser

recuperada. Estructura d'arbre d'arxius/carpetes. m

Alguns exemples d‘arxius podrien ser: un examen de matematiques fet amb ST e _
Word, un missatge de correu electronic preparat amb Outlook Express, etc.

Els arxius s'identifiquen per un nom que pot contenir qualsevol caracter L2 /eiess P ES o Eree ine

entre tres sistemes d'arxius

(excepte els caracters: /,\, % :,7,“, <, > i|) i esta limitat a una mida maxima diferents: NTFS, FAT i FAT32.
de 256 caracters. Aquests noms identifiquen l'arxiu i el seu contingut d’'una Es recomanable utilitzar NTFS,
manera significativa. Per anomenar els arxius se sol seguir el format nom- e s e O FALD

. .. A . X ., ., , jJa que inclou funcions
arxiu.extensio, en el qual I'extensié indica el tipus d'‘arxiu. Aixi, I'extensio «txt» addicionals que en milloren la
s'utilitza per a fitxers de text, I'extensié «jpeg» per a grafics en format JPEG, fiabilitat I el rendiment.
etcétera.

En Windows, els arxius s'organitzen en carpetes que en faciliten l'organitzacio.
Les carpetes poden contenir, al seu torn, altres carpetes i arxius. El sistema
de fitxers s'estructura en una espécie d‘arbre en el qual les carpetes son les
branques i els arxius les fulles.

Per treballar amb arxius i carpetes, Windows XP proporciona un accessori
denominat Explorador del Windows (també anomenat Administrador
darxius).

L'Explorador del Windows mostra l'estructura jerarquica (en forma d‘arbre)
d’arxius, carpetes, unitats de disc, unitats de xarxa, equips de xarxa, etc.,
de manera que permeten copiar, moure, canviar el nom i buscar arxius i car-
petes.

En les practiques seglients aprendrem a utilitzar I'Explorador del Windows.

PRACTICA 11. INICIAR LEXPLORADOR DEL WINDOWS Recorda [[FXIIN
Pots crear una drecera en
Els passos que seguirem sén: I'Escriptori a 'Explorador

del Windows seguint els

e s passos que es descriuen
Premerem el boté Inicia. en la practica 2.

Desplegarem Tots els programes.
Hi seleccionarem el grup de programes Accessoris.
Hi seleccionarem l'opcié Explorador del Windows.

PN =
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INEY sabies que...

Quan accedim a El meu
ordinador, Els meus
documents, Les meves
imatges, etc., el que realment
succeeix és que s'inicia
I'Explorador del Windows 1
ens mostra la informacio que
contenen aquestes carpetes.

Personalitzacia de la barra d'eines

En la barra d’eines de I'Explorador del Windows hi ha una serie de botons

molt utilitzats i que sén:

Permet anar a la localitzacié anterior a la qual ens trobem.

Permet avancar cap a la localitzaci6 seglent. Aquesta opcié només esta
activa si s'ha executat l'ordre Endarrere.

Permet pujar un nivell en la jerarquia de carpetes, és a dir, permet anar
a la carpeta que conté la carpeta en la qual ens trobem.

persones, etcetera).

Mostra a la part dreta de I'area de treball una llista d'opcions que es
poden utilitzar per localitzar objectes en I'equip (arxius, carpetes, equips,

Fa que a la part dreta de I'area de treball es visualitzi la jerarquia de
carpetes de I'equip, que comenca en I'Escriptori.

del Windows.

Permet canviar la forma de visualitzar la informacio que té I'Explorador

PRACTICA 12. PERSONALITZAR
LA BARRA D’EINES

A més dels botons anteriors, és possible afegir-ne altres a la barra d'eines. Els
passos que seguirem per afegir-hi un separador i tres botons nous sén:

1. Seleccionar l'opcid Personalitzacié... localitzada dins del menu Visualitza-

cié/Barres d’eines.

2. Apareix la finestra que es mostra en la fig. 1.32 (a). En la llista de I'esquerra,
marcarem les opcions que hi volem afegir. Hi seleccionarem Separador i

premerem el boté Afegeix.

Personalitzacia de la barra d'eines
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2T Be P CY ) Personalitzar la barra d'eines.

Botons de la bana deines:

| i!"m
e i come ] | S
| |2 Actuaitza | Sepaadas || &) Actuaitza | 17 Coca
e e 7w (cSmme] [t
[ ssigna uniat f Assigna uniat [ capetes
b s | ¥ [ b L atinag ¥
% ks | € > I > € ¥
Opcons deltext; | Tet selectiu ala drsta v Opcons deltext: | Tet selectiu ala drsta -
mdcbswi'mqn bt Opdnrudcllswfmqn v

m Personalitzar la barra d'eines.

3. Hiseleccionarem l'opcié }(, Tala | premerem el boté Afegeix.

4. Hiseleccionarem l'opci6 ||} cosia i premerem el boté Afegeix.

5. Hi seleccionarem l'opcié ] E™**2 j premerem el bot6 Afegeix. Tindrem
una finestra similar a la que es mostra en la fig. 1.32 (b).
6. Finalment, premerem el boté Tanca. La barra d’eines tindra un aspecte
similar al que es mostra en la fig. 1.33.

Oentorere - @ - [ Peoa [ conees [~ o (1) [
m Barra d'eines personalitzada.



PRACTICA 13. SELECCIONAR MES D'UN FITXER
O CARPETA A LA VEGADA

Per seleccionar un unic fitxer o carpeta en I'Explorador del Windows només
cal fer clic sobre la seva icona. Si volem seleccionar més d'un fitxer o carpeta,
o combinacions d’ells, hi ha dues possibilitats:

- Si els fitxers i carpetes es troben contigus: mantindrem premuda la tecla
Mayus (o Shift) i farem clic amb el bot6 esquerre del ratoli en la primera i
en l'tltima icona dels fitxers o carpetes que volem seleccionar.

- Si els fitxers i carpetes no es troben contigus: mantenint premuda la tecla
Ctrl anirem fent clicamb el ratoli sobre les icones que representen els fitxers
o carpetes que cal seleccionar.

PRACTICA 14. ELIMINAR FITXERS O CARPETES
Litinerari per esborrar un fitxer o carpeta és el mateix, procedirem aixi:

1. Seleccionarem els fitxers o carpetes que s’han d'esborrar, segons es descriu
en la practica 13.
2. Seguirem una de les opcions seglients:

a) Premerem la tecla Supr.

b) Seleccionarem l'opcid Suprimeix en el menu Fitxer.

c) Premerem el boté suprimeix >< de la barra d'eines si amb anterioritat
I'hem personalitzat (practica 12).

3. Hi apareixera un quadre de dialeg en el qual haurem de confirmar que
volem eliminar el fitxer o la carpeta prement el boto Si.

PRACTICA 15. CREAR FITXERS O CARPETES
Els passos que seguirem per crear un fitxer o carpeta son:

1. Ens ubicarem en la carpeta on es vol crear la nova carpeta o fitxer. Per
moure’ns per la jerarquia, utilitzarem el panell lateral esquerre de
I'Explorador del Windows.

2. Seguirem una de les dues opcions seguents:

a) Farem clicamb el boté dret del ratoli sobre qualsevol part de I'area de
treball on no hi hagi cap element. Hi apareixera un menu contextual
en el qual seleccionarem l'opcié Crea.

b) Seleccionarem l'opcié Crea que apareix en el menu Fitxer.

3. Triarem el tipus de fitxer que es vol crear (dependra dels programes
instal-lats a I'equip) o l'opcié Carpeta per crear-ne una (fig. 1.34).

4. Al'area de treball apareixera una icona en mode edicié per poder donar
el nom al fitxer o carpeta que s'esta creant (fig. 1.35).

5. Unavegada hem posat el nom, premerem amb el ratoli en alguna posicié
de I'area de treball on no hi hagi cap element.

6. Jatenim una nova carpeta (o fitxer, segons hagim elegit).

Sabies que... [

Quan eliminem els fitxers, van
a la Paperera de reciclatge.

Si volem que s’eliminin
directament, sense passar-hi,
cal mantenir premuda la tecla
Mayus (o Shift) a/ mateix
temps que executem una de les
opcions.

J Carpeta
@ Drecera

ﬁ Cartera

> Imatge de mapa de bits

#] Docurnento de Microsoft Word

] aphicacién Microsoft Office Access
7" Dibuix de fOpenDocument

[ Presentacit de TOpenDocument

£ Full de caicul de FOpenDocument

= Text de TOpenDocument

Tl PageMaker Publication

3] presentacién de Microsoft PowerPoint
T Adobe Photoshop Image

1) Documento de Microsoft Office Publisher
QCWWMAR

[£) Document de text

Opcions per crear objectes
nous.

\

J
reauna
carpeta

Creacio una carpeta.
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Altres camins per poder fer
aquestes operacions son:

1. Seleccionar el fitxer o
carpeta que s’ha de moure o
copiar segons es descriu en
la practica 13.

2. Seleccionar I'opcié Mou a la
carpeta o Copia a la carpeta
en el meny Edita.

8. En la finestra que apareix
(fig. 1.36), seleccionar la
posicid de la jerarquia de
carpetes on es vol copiar o
moure,

4. Polsar el boto Copia a o Mou
a, segons l'operacio que s'ha
de fer.

CD

Per manejar carpetes 1 arxius
d'imatges, especificament, hi ha
una eina gratuita anomenada
Picasa 2 que et permet veure,
organitzar, editar 1 compartir
fotografies. La trobaras en el
CD.

PRACTICA 16. MOURE I COPIAR FITXERS O CARPETES

Les opcions moure i copiar s'executen de manera similar, perd entre elles hi
ha una gran diferéncia: en el cas de moure, allo que es fa és canviar d'ubicacié
el fitxer o carpeta, mentre que copiar crea una nova copia en un altre lloc (o
en el mateix) del fitxer o carpeta. Els passos que seguirem sén:

1.

2.

Seleccionarem el fitxer o carpeta que s'ha de moure o copiar (practica
13).
Si volem copiar, hem de seguir una d'aquestes opcions:

a) Seleccionarem l'opcié Copia en el menu Edita.

b) Premerem amb el boté dret del ratoli sobre qualsevol dels objectes
seleccionats i en el menu contextual que hi apareix elegirem l'opcio
Copia.

¢) Premerem la combinacio de tecles [Ctrl + c].

d) Utilizarem el boté iy que apareix en la barra d’eines.

Si volem moure, tenim les opcions segiients:

a) Seleccionarem l'opcio Retalla en el menu Edita.

b) Premerem amb el boté dret del ratoli sobre qualsevol dels objectes
seleccionats i en el menu contextual que hi apareix elegirem l'opcio
Retalla.

¢) Premerem la combinacié de tecles [Ctrl + x].

d) Utilitzarem el boté % que apareix en la barra d’eines.

Seleccionarem la posicié de la jerarquia de carpetes on es vol copiar o
moure.

Executarem l'opcié enganxar seguint una d'aquestes opcions:

a) Seleccionarem l'opcié Enganxa en el menu Edita.

b) Premerem amb el boté dret del ratoli sobre qualsevol part de I'area de
treball on no hi hagi cap objecte i en el menu contextual que hi apareix
elegirem I'opcié Enganxa.

¢) Premerem la combinacio de tecles [Ctrl + v].

d) Utilitzarem el boté 71 que apareix en la barra d’eines.

PRACTICA 17. CANVIAR EL NOM A FITXERS
O CARPETES

Els passos que seguirem per canviar el nom a un fitxer o carpeta soén:

1.
2.

Seleccionarem el fitxer o carpeta al qual es vol canviar el nom.
Seguirem una de les opcions seglients:

a) Seleccionarem l'opcié Canvia el nom en el menu Fitxer.

b) Premerem amb el boto dret del ratoli sobre I'element seleccionat i en el
menu contextual que hi apareix seleccionarem l'opcié Canvia el nom.

c) Fem clic sobre el nom del fitxer o carpeta.

Mentre el cursor parpelleja, en canviarem el nom.
Premerem Enter o bé farem clic en qualsevol posicié de I'area de treball.



PRACTICA 18. VEURE O CANVIAR LES PROPIETATS DE Prpietats de: TRIBALLS

FITXERS O CARPETES A
_J TREBALLS
Tant els fitxers com les carpetes tenen les seves propies caracteristiques: mida, s SRS
ubicacio, data de creacid, ultim accés, atribut, etc. Per poder veure o canviar M O
. .o e O
aquestes propietats, farem el segiient: i
Comacid o, 19 /2008, 200812
1. Premerem amb el boté dret del ratoli sobre la icona del fitxer o carpeta e Eam]

0o

del qual se’'n vol modificar les propietats.
2. Seleccionarem l'opcié Propietats en el menu contextual que apareix.
3. Enlafinestra que es mostra, en modificarem les propietats (fig. 1.37). [Er=m [
Propietats d'una carpeta.

La informacié que mostra la pestanya General és la « Creacié: indica la data en que es va crear l'arxiu o
seglient: la carpeta.
) ) « Modificat: desa la data de I'Gltima modificacié.
» Tipus: O!e,ta”a el tlpus.d’e]em‘ent ambelqualestre- . (jitim accés: desa la data de I'Gltima vegada que es
b’aIIa. Si és un fitxer, indicara amb quin programa va obrir I'arxi.
s'obre. « Atributs: sén els permisos que es tenen sobre l'arxiu

+ Ubicaci¢: indica la localitzaci6 on esta desat. o carpeta. Latribut de Només lectura permet llegir
» Mida: mostra la mida en megabytes i en bytes. La i no esborrar, l'atribut Ocult fa la carpeta o arxiu

mida de les carpetes depén de la mida dels arxius invisibles, i 'atribut Modificat indica si ha estat mo-

que conte. , o dificat després de la seva creacié.
- Conté: si es tracta d'una carpeta, indica el nombre

d’'objectes que hi ha a l'interior.

4. Farem clic sobre el boté D’acord per acabar.

En el text ombrejat, podem veure la informacié que mostra la pestanya Gene-
ral. La pestanya Compartir conté informacié sobre els permisos que s'ofereixen
als altres usuaris de la xarxa sobre les nostres carpetes o fitxers, mentre que la
pestanya Personalitzar permet canviar propietats de la carpeta o fitxer.

PRACTICA 19. OPCIONS DE CARPETA. MOSTRAR FITXERS
O CARPETES OCULTES

Opeions de carpeta

Gienesl | Visualizacs | Tipus de st

Des d'Opcions de la carpeta podrem canviar I'aparenca de I'Escriptori i les
carpetes, especificar la manera com s'obriran i canviar el programa que obre

sz acsd de et cabetes
Podeu aphcar la vivusllzacxd que feu serve amb.

un fitxer determinat. fcosioticopse] s copes|
Conliguacit svangads
. . . . () Fiwers | carpetes -~
Per canviar la configuracio de les Opcions de la carpeta, obrirem aquesta pos- e .
sibilitat en el Tauler de control, o bé, des d'una finestra de carpeta, farem clic & e e
en el menu Eines i hi seleccionarem Opcions de la carpeta. oF e o o =
) Fibeers i carpetes ocults

Els passos que seguirem per mostrar fitxers o carpetes ocultes mitjancant les < = >

opcions de carpeta son: _ [
Opcions de carpeta Fig.1.38 |

Obrirem I'Explorador del Windows.

Seleccionarem Opcions de la carpeta en el menu Eines.

En la finestra que s'obre, seleccionarem la pestanya Visualitzacio (fig. 1.38).
Seleccionarem l'opcié Mostra tots els fitxers i les carpetes ocults.

Farem clic sobre el boté D'acord.

LA o
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L 2

Paperera de
reciclatge

m Paperera buida.

| 2

Paperera de
reciclatge

Paperera no buida.

INCY Recorda

Es possible marcar una opcié
per no moure els elements
eliminats a la Paperera,

I eliminar-los de forma
permanent de I'equip. Es
recomana no marcar 1'opcio,
Jja que aixo mateix es pot fer
mantenint premuda la tecla
Supr (o Shift) en eliminar
l'arxiu o carpeta.

Windows assigna una Paperera
de reciclatge per a cada
particio o disc dur de I'equip.
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PAPERERA DE RECICLATGE

La Paperera de reciclatge és una zona reservada en el disc dur (carpeta espe-
cial del sistema) per desar els fitxers i carpetes que s’eliminen i que permet la
seva posterior recuperacio, si s'escau. El lloc on veurem restaurats els fitxers o
carpetes previament eliminats sera el mateix on eren quan es van eliminar.

La Paperera de reciclatge manté una copia dels elements eliminats fins que
no es buidi o bé se li esgoti I'espai assignat. Per treballar amb la Paperera de
reciclatge s'utilitza una finestra similar a la de I'Explorador del Windowrs.

Es representa en I'Escriptori mitjancant dues icones diferents, segons contin-
gui objectes eliminats o no (fig. 1.39 i 1.40).

PRACTICA 20. CANVIAR LES PROPIETATS
DE LA PAPERERA DE RECICLATGE

Per modificar les propietats de la Paperera de reciclatge seguirem aquests passos:

1. Premerem amb el boté dret del ratoli sobre la icona que representa la
Paperera de reciclatge en I'Escriptori.

2. En el menu contextual que apareix, seleccionarem l'opcid Propietats.

3. Apareix la finestra que es mostra en la fig. 1.41.

Propietats de: Paperera de reciclatge

Global | Disc local (C:) | LACIE (G9)|
O Configura unitats independentment
(3) Una confiquracié per a totes les unitats:
[[INo posis els fitxers a la Paperera de
immediatament en eliminar-los

y

10%

Mida maxima de la Paperera de reciclatge
(percentatge de cada unitat)

[“]Mostra didleg de confirmacié de leliminacié

| Dacord | [ anula |

m Propietats de la Paperera de reciclatge.

4. Hipodrem decidir si volem configurar de manera individual les unitats de
disc que tinguem a I'equip o de manera conjunta; en el cas de seleccionar
la manera individual se'ns activaran les opcions que apareixen en cadas-
cuna de les pestanyes de cada unitat. Addicionalment, podrem definir la
mida en disc que li volem assignar, aixi com si volem que se’ns mostri un
missatge cada vegada que eliminem un fitxer o carpeta. Es tracta de donar
els valors adaptats a les preferencies personals.

5. Per acabar, farem clic sobre el boté D'acord.




PRACTICA 21. RESTAURAR FITXERS I CARPETES

Els fitxers o carpetes que es trobin en la Paperera de reciclatge poden ser re-
cuperats al mateix lloc d’on es van eliminar. Per a aix0, seguirem els passos
seguents:

1. Obrirem la Paperera de reciclatge fent doble clic sobre la seva icona.

2. S'obrira una finestra com la que es mostra en la fig. 1.42.

® Paperera de reciclatge L .
Ficer Edta  Viusltzacd Preferts Enes  Anda >

J) =

WAy

Tasques de la Paperera de £ ,} Prove
3 Budala Paperera de
readstge

Uritat]
B Restaura tots els elements tﬂ | Cocuments de Mcrosaft Word

m Finestra que mostra el contingut de la Paperera de reciclatge.

3. Sivolem restaurar tots els elements que hi ha en la Paperera de reciclatge,
seleccionarem l'opcid Restaura tots els elements que apareix en el lateral
esquerre de |'area de treball (fig. 1.42).

4. Sivolem restaurar solament un element dels que hi ha a la Paperera, hi fa-
rem clic a sobre i en el menu contextual que apareix seleccionarem l'opcié
Restaura (fig. 1.43). També es pot seleccionar l'opcié Restaura que apareix
en el menu Fitxer.

Jocumenta de Microsoft Word

Propietats

m Restaurar un element de la Paperera de reciclatge.

5. Lelement o elements restaurats apareixeran al lloc des del qual es van
eliminar i desapareixeran de la Paperera de reciclatge.

PRACTICA 22. ELIMINAR FITXERS I CARPETES DE LA
PAPERERA DE RECICLATGE I BUIDAR-LA

Es poden eliminar tots els fitxers buidant la Paperera o es poden eliminar de
manera individual. Els passos que seguirem sén:

1. Si es volen eliminar tots els elements que hi ha en la Paperera de reciclat-
ge, seleccionarem l'opcid Buida la Paperera de reciclatge que apareix en el
lateral esquerre de I'area de treball (fig. 1.42).

2. Siesvolen eliminar elements individuals, seleccionarem els que es volen
eliminar i seleccionarem l'opcié Suprimeix que hi ha en el menu Fitxer.
També es pot accedir a 'opcio Suprimeix prement amb el boté dret del
ratoli sobre els elements seleccionats.

Sabies que... [N

També es poden seleccionar
diversos elements dels que
apareixen en la Paperera de
reciclatge 1 recuperar-Ios tots a
la vegada, seleccionant I'opcid
Restaura.

Els fitxers o carpetes que

es troben a la Paperera de
reciclatge ocupen espai en
disc, per la qual cosa pot
caldre eliminar-los de forma
definitiva.

Per disposar de més espal en
el disc dur, es pot buidar la
Paperera de reciclatge.
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Windows XP ofereix un
assistent de recerca que inclou
la possibilitat de localitzar en
l'equip o a la xarxa, imatges,
musica, videos, documents

de diferents tipus, carpetes,
usuaris, equips a la xarxa,
etcetera.

Per utilitzar la recerca en
Windows, desplegarem el botd
Inicia, seleccionarem I'opcio
Cerca I en la finestra que
apareix, establirem els criteris
de recerca.

INTY sabies que...
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En Windows hi ha caracters
comodi com:

* correspon a qualsevol
seqtiencia de simbols (inclosa
una linia buida).

& correspon a qualsevol simbol
individual.

ALTRES TASQUES EN WINDOWS
PRACTICA 23. AGREGAR O TREURE PROGRAMES

Agregar o treure programes ajuda a gestionar els programes i components
instal-lats en Windows. Es pot utilitzar per agregar, treure o canviar programes
que no vénen amb Windows; per agregar o treure components de Windows
i per configurar programes predeterminats per a algunes tasques.

Per instal-lar nous programes cal disposar del CD o DVD original del programa
i seguir els passos que ens mostra I'ajudant d’instal-lacié que s'executa de
manera automatica en introduir-lo en el lector.

Per treure un programa ja instal-lat amb anterioritat seguirem aquests pas-
SOS:

1. Desplegarem el bot6 Inicia fent-hi clic a sobre amb el boté esquerre del

ratoli.

Seleccionarem l'opcié Tauler de control.

3. Hi apareix una finestra com la que es mostra en la fig. 1.44. Farem doble
clic sobre I'element Afegeix o suprimeix programes.

N
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2 ©
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9 S
Seorghs, dntietavecs
@ &
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Progyam Camch T
Updates

& 4

m Finestra Tauler de control.

4, S'obrira una finestra similar a la que es mostra en la fig. 1.45. Per defecte,
apareix seleccionada la pestanya Canvia o suprimeix programes. Seleccio-
narem de la llista de programes instal-lats el que volem desinstal-lar.

iy vesz09
EIX ATI - Softrear Linnstal Uity

m Finestra Afegeix o suprimeix programes.
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5. Farem clic sobre el boté Suprimeix que apareix en seleccionar el programa.

6. Hiapareix una finestra de dialeg en la qual se’ns pregunta si estem segurs
de voler desinstal-lar el programa. Per continuar amb la desinstal-lacié
premerem sobre el boté Si.

7. El procés continuara recopilant la informacié necessaria. En alguns casos,
es fa la desinstal-lacié de manera automatica i, en d’altres, es llanca un
assistent que guia el procés de desinstal-lacié, depén del programa que
s'estigui desinstal-lant.

A més de desinstal-lar programes, aquesta utilitat permet agregar nous pro-
grames des de disc, CD ROM o Internet (fig. 1.46). Aix0 pot resultar Util en els
casos que el fabricant no proporcioni un assistent d'instal-lacié (encara que
avui dia és molt estrany haver d'utilitzar aquesta opcid).

“ Aegeix o suprimeix programes

EE! Afegei: un programa des dun CD-ROM o un disquet
Cailao L, Per afegir un programa des dun CD-ROM o un disquet, feu clic a CD o disquet
oroprames (Ak+H) Afeget: programes de Microsoft

g o crtmenrors e Ty
%wmwmﬂm.m&emm Windows Lipdate

m Afegir nous programes.

En lainstal-lacié de Windows XP se seleccionen els components que es volen
instal-lar, perd posteriorment pot caldre agregar-ne o treure’n alguns. Des
d’Afegeix o suprimeix programes es té accés mitjancant la pestanya Afegeix o
Suprimeix components de Windows. En prémer-Ila, salta una nova finestra en la
qual es poden seleccionar o desmarcar els components que es volen afegir
o treure (fig. 1.47).

PRACTICA 24. AJUSTAR LA DATA I LHORA DE LEQUIP

L'hora de I'equip la podem veure a I'extrem dret de la barra de tasques, i si hi
col-loquem el boto a sobre ens apareix una finestra flotant que ens mostra la
data (fig. 1.48). Per ajustar la data i I'hora de I'equip, farem el seglient:

—_

Accedirem al Tauler de control i hi seleccionarem l'element Data i hora.

2. Apareix la finestra que es mostra en la figura 1.49. Apareix seleccionada
la pestanya Data i hora, en la qual es pot establir I'hora de lI'equip, i el dia,
any i mes en que ens trobem.

3. Enla pestanya Fus horari es pot establir la zona horaria que es vol utilitzar
i si volem que Windows actualitzi de manera automatica I'hora a l'estiu i
hivern.

4. La pestanya Hora d’'Internet permet actualitzar la data i hora de I'equip de
manera automatica des d'un servidor de temps a Internet.

5. Unavegada fets els canvis necessaris, premerem el botd D'acord per tancar

la finestra Propietats de: Data i hora i aplicar els canvis.

Components del Wirdoms =
P, s & bgormt aonpents ol kot 15 c

P i ke e compernnty haga i 9a 1 ookt tn vebicacin
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Afegir o suprimir components de
Windows.

‘niérco!esi 19 de marzo de 2008|

Data i hora de I'equip.
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EXERCICIS RESOLTS

t Restaura el sistema

Benvinguts a Restaura el sistema

Podeu uthtzar Restaura ol sstema per desfer canvis
periosos a lordinador | restaurarne la configuracd | el
rendiment. Amb Restaura o sstema podreu restaurar
Teedinador a un estat antericr (punt de restauracd) sense
percre clades, com ara documents desats, Cormew electronc
o historials | Bstes de prefierits.

Tots els camvis fets amb Restours el sstema sin reversiles.

L'ordinador crea sutomaticament punts de restauracd
{punits de control del sistema), pend també & podeu utlitzar
Per e o5 Vostres props punts de restauracc, Axd
resulta Gl quan esteu a punt de fer un canvi important al
sistemy, com ls rstal iaos dun programa nou o ¢f canvi del
registre.

Configurace de Bestaurs ol sytema

Selecconeu una opoid | few cie 8 Endavant per continuar,

RESTAURAR SISTEMA

Windows XP ofereix una eina molt util que permet corregir errors en el
software causats per una mala instal-lacié d'un programa o per problemes
d’'incompatibilitat amb la resta del software instal-lat. Aquesta eina és Restaura
el sistema.

Aquesta aplicacié la inclou Windows XP i s'instal-la per defecte. El que fa és
crear punts de restauracio cada cert temps o quan s'instal-la un nou software
a l'ordinador. Si s’hi instal-la un programa i aquest fa que l'equip funcioni de
manera anormal, es pot fer Us de l'opcid Restaura el sistema, la qual tornara
I'ordinador a un estat de funcionament anterior i, per tant, correcte (triem a
quin moment anterior volem tornar).

En restaurar el sistema, no es perden les dades que es tenen a I'equip (do-
cuments, imatges, dades personals, etc.), pero si els programes instal-lats
després de la data de restauracié seleccionada. En instal-lar Windows XP es
crea un punt de restauracio al qual sempre es pot accedir.

ACCEDIR A LEINA RESTAURAR SISTEMA
Per accedir a I'eina Restaura el sistema executarem els passos seglients:
Premerem el boté Inicia.

1.
2. Seleccionarem Tots els programes.
3. Desplegarem la llista Accessoris i seleccio-

narem Eines del sistema.
Per comenar, selecconeu la tasca que voleu fer 4. Premerem l'opciod Restaura el sistema. Apa-
© SemA e 1 ST ACTRRE) reixera la finestra que es mostra en la fig.
Crgs un punt de restauracd 1 .50.
| Endaant> | [ Ganceta | . X
Finestra Restaura el sistema.

Per comencar, seleccioneu la tasca que voleu fer:

() Restaura lordinador & un estat anterior

@ Fren un pont d restauracd]

Opci6 Crea un punt de restauracio.
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CREAR UN PUNT DE RESTAURACIO MANUALMENT
Accedirem a l'eina Restaura el sistema i seguirem els passos seglients:

1. Seleccionarem Crea un punt de restauracié (fig. 1.51) i premerem Enda-
vant.

2. Hiapareixera una finestra en la qual introduirem la descripcié que volem
donar al punt de restauracid i farem clic sobre el bot6 Crea.

3. Elprocés de creacié del punt de restauracié comencara. En acabar, es mos-
trara una finestra que informa del resultat de la creacid, i indica la data i
hora de creacié.



Seleccioneu un punt de restauracio
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& una data en negreta  ageeit

Fig. 1.52

Fig. 1.53

Fig. 1.54
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] Consulta a Interneti amplia la informacio que hi
ha en I'apartat 2 sobre perifeérics.

] Aconsegueix en alguna botiga d’informatica
de la teva localitat o d’Internet un fulleté publici-
tari d’'ordinadors. Analitza les caracteristiques dels
equips informatics que venen i fes una relacioé dels
principals components.

IE] Crea dreceres en I'Escriptori als accessoris se-
glients: Paint, WordPad, Calculadora i Bloc de notes.

! Prova amb diferents fons d’Escriptori i escull
aquell que més t’agradi. Quines altres possibilitats
ens ofereix la finestra Propietats de: Pantalla? Com
canviaries l'estalvi de pantalla? | la resolucié?

I Entra al menu contextual de I’Escriptori. Quines
opcions apareixen? Per a qué s’utilitza cada opci6?

Il Investiga queé és una zona horaria. Configura
una zona horaria diferent de la que té I'equip. Queé
succeeix en canviar la zona horaria?

Quina utilitat tenen les pestanyes que hi ha en
algunes finestres? Enumera alguns llocs on apa-
reixen.

Il Obre I'Explorador del Windows. Personalitza la
barra d’eines i fes que es mostrin tots els botons dis-
ponibles. Qué permet cadascun de ells?

] Utilitza I’Explorador del Windows per moure’t per
la jerarquia de carpetes que presenta el teu equip,
i utilitza per a aixo tant les opcions que apareixen
en els diferents menus com els botons de la barra
d’eines. Estan relacionades les opcions que apa-
reixen en els menus amb els botons que hi haenla
barra d’eines?

Il Si necessites tenir visible la mida que ocupa
en disc un fitxer determinat, quina vista és la més
adient? Sense utilitzar la vista anterior, com se’n po-
dria esbrinar la mida?

il Busca en el teu equip els fitxers segiients: hosts,
services, ntuser i msimn.exe. Indica’n la localitzacié
en la jerarquia de carpetes del teu equip.

P! Dins de la carpeta Els meus documents, crea una
carpeta amb el teu nom i dins d’aquesta, tantes car-
petes com assignatures tinguis amb els noms res-
pectius.

lE] Si t'equivoques en anomenar una carpeta, qué
es pot fer per corregir l'error?

B! Que succeeix si intentem fer una copia d’una
carpeta en el mateix lloc on ja existeix?

lE Raona les diferéncies que hi ha entre copiar i
tallar, i explica per qué s’utilitzen.

lIE Experimenta amb la Paperera de reciclatge (eli-
mina algun fitxer, recupera’n un altre, buida-la, etc.).
Per a aixo, crea diversos fitxers i carpetes de prova.
Com pots canviar les propietats de la Paperera de
reciclatge?

Com eliminaries un fitxer o una carpeta de ma-
nera permanent sense que passi per la Paperera de
reciclatge?

KE3 Fes un recorregut breu per les diferents opcions
que mostra el Tauler de control i enumera per a qué
s’utilitza cadascuna.

lE] Fes un breu recorregut pels diferents acces-
soris que proporciona Windows i enumera per a qué
s’utilitza cadascun.



Windows Vista

Al final de gener de 2007, 'empresa
Microsoft llanca al mercat una nova
versié del seu sistema operatiu Win-
dows anomenada Windows Vista i que
ofereix multitud de millores respecte
del seu predecessor, Windows XP.

Hi ha diferents versions d’aquest sis-
tema operatiu, cadascuna de les quals

Vista Home, Vista Home Premium, Vis-
ta Business, Vista Enterprise i Windows
Vista Ultimate, encara que no tots els
equips estan preparats per treballar
amb Windows Vista.

Accedeix a Internet i investiga els re-
queriments hardware d'aquest nou
sistema operatiu, i les millores que
inclou respecte a la versio anterior,
Windows XP.
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inclou una série d’utilitats diferents:

Boto Inicia de Windows Vista.

Arrossegar: moure un element per la pantalla selec-
cionant-lo i mantenint premut el boté esquerre del
ratoli.

Barra d’eines: barra que conté el boto Inicia i apareix
a la part inferior de I'Escriptori.

Carpeta: mitja per organitzar programes i documents
en un disc. Pot contenir fitxers i altres carpetes.

Desinstal-lar: treure fitxers i carpetes associats a un
programa, aixi com els desats en el registre de manera
que el software deixi d'estar disponible.

Disc: dispositiu d'emmagatzematge que es connecta
al'equip.

Drecera: vincle amb qualsevol element al qual es pot
tenir accés de manera directa, ja sigui un programa,
fitxer, carpeta, unitat de disc, pagina web, impressora
o un altre equip.

Escriptori: és la primera pantalla que apareix quan el
sistema operatiu arrenca i iniciem la sessi6 (ens identi-
figuem en el sistema) amb un usuari determinat.

Finestra: part de la pantalla on es poden executar els
programes

Fitxers de sistema: fitxers utilitzats per Windows per
carregar, configurar i executar el sistema operatiu.

Fons de pantalla: és la imatge que apareix en
I'Escriptori.

Hardware: components fisics d'un ordinador, inclosos
tots els periférics, com els modems, impressores, etc.

Icona: petita imatge que es mostra a la pantalla per
representar un objecte.

Maximitzar: ampliar una finestra a la seva mida maxi-
ma.

Minimitzar: reduir una finestra a un boté a la barra
de tasques.

Paperera de reciclatge: lloc on Windows emmagat-
zema els fitxers eliminats.

Quadre de dialeg: finestra secundaria que conté bo-
tons i diversos tipus d'opcions que permeten fer deter-
minades tasques o executar ordres.

Quadre de text: quadre en el qual s’escriu informacio
necessaria per executar una ordre.

Registre: diposit d'informacié sobre la configuracié
de l'equip.

Sistema de fitxers: estructura general amb la qual es
ddna nom als fitxers i carpetes i que determina la ma-
nera d'emmagatzemar-los i organitzar-los.

Sistema operatiu (SO): conjunt de programes que
permeten la comunicacié de l'usuari amb l'ordinador
(proporciona una interficie) i gestiona els seus recursos
de manera eficient (UCP, memoria, emmagatzematge,
etcetera).

Usuari: persona que utilitza I'equip.
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