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6.- La comunicació en l’administració pública 

Redacta els certificats següents  

a).- La Sra. Assumpta Garcia Pallés, secretaria del Centre d’Estudis Superiors 

de Dansa, signa el certificat en el que es fa constar que l’alumne Josep Olèrdola 

Casp, està matriculat en el centre en 2n curs de Dansa clàssica. 

b).- El Sr. Joan Tenori Valls, cap de personal de l’empresa Agendes SA, de la 

qual Josep Puyol Ferran n’és director general, estén el certificat en què fa constar 

que la Sra. Anna Coll Martí ha treballat en l’empresa durant 20 anys com a 

comptable. 

c).- El secretaria de l’Associació de Músics d ela ciutat de Reus certifica que la 

Sra. Lluïsa Portes Vila pertany a l’associació des de fa 5 anys, i que toca el 

trombó a la banda de música d’aquesta associació. 

d).- Marina de la Casa, directora de vendes de l’empresa Immobiliària del Mar 

SA, certifica que el Sr. Segòvia Palau ha reservat la casa número 24 a la 

urbanització El Mar. 

d).- El Sr. Josep Puyol Ferran, director de l’empresa Agendes SA, certifica que 

Núria Panell Jorba, alumne de Cicle de Grau Mitjà de Gestió Administrativa, ha 

fet les pràctiques de comptabilitat, facturació i arxiu a l’empresa durant tres 

mesos. 

 

Redacta les instàncies següents 

e).- Núria Panell Jorba, amb domicili al carrer Constitució 19 de Barcelona, NIF 

1234567P, amb data de naixement 14 de febrer de 1992 a Olot, Girona, telèfon 

93 21 23 123, amb el títol de Gestió Administrativa, dirigeix una instància al Sr. 

Secretari de l’Ajuntament d’Olot, sol·licitant prendre part a les proves de 

selectives per cobrir places d’auxiliars administratius en aquesta localitat. 

f).- Margarida de la Vall Escuder vol fer obres a casa seva, per la qual cosa remet 

una instància a la Conselleria d’Obres Públiques de la seva localitat on demana 

permís pe fer-les. Té el projecte de reforma signat per un arquitecte tècnic. 

g).- Un grup d’estudiants de cicles formatius de grau mitjà que vol fer el viatge de 

fi de curs, per a la qual cosa decideix escriure una instància a la Conselleria 

d’Ensenyament de la Generalitat de Catalunya demanat subvencions per 

finançar el viatge. 

h).- El mateix grup d’estudiants de cicles formatius de grau mitjà que vol fer el 

viatge de fi de curs de l’exercici anterior decideix escriure una sol·licitud a la 

Conselleria d’Esports de l’Ajuntament de la seva localitat demanant poder fer 
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servir el pavelló d’esports per fer una desfilada de moda i d’aquesta manera 

poder finançar el viatge. 

j).- La Sra. Alícia Torrellacuna Avall, secretària del “Club de Poetes”, que és una 

associació dedicada a l’estudi de la poesia, escriu una sol·licitud o instància a 

l’ajuntament de la seva localitat, concretament a la Regidoria de Cultura, 

demanant autorització per poder fer servir el teatre municipal, ja que la seva 

associació han decidit organitzar un recital de poesia. 

 


