MODUL 1: Comunicacié Empresarial i Atencié al Client
Curs: 2016-17
Professor: Joan Carles Acedo

Unitats Formatives:

UF 2: Comunicacié empresarial escrita

Avaluacio de les Unitats Formatives i del Modul:

Per tal d’obtenir la qualificacié d’aquesta unitat formativa es tindra en compte el seguent:

e La nota es conformara tenint en compte els resultats obtinguts a les proves d’avaluacio.
La ponderacio sera la segient:

o Proves formals d’avaluacio: 40%

o Activitats classe: 50%
Es valoraran numeéricament aquelles activitats més significatives realitzades al
llarg de la unitat formativa.

o Mostrar capacitats clau (organitzacio, responsabilitat, iniciativa, assistencia,
puntualitat, relacié interpersonal): 10%

e Les qualificacions positives de 'observacio a I'aula repercutiran positivament sobre la
qualificacio final.

Per superar el Modul professional, cal haver superat les unitats formatives que el composen de

forma independent. Les unitats formatives se superen amb una qualificacié de 5 punts o

superior.

Recuperacions:

Amb cada matricula a les unitats formatives I'alumne disposa del dret a dues convocatories. La
presentacio a la segona convocatoria és voluntaria. L’alumnat que no s’hi presenti no perdra la

convocatoria a efectes del comput maxim (quatre convocatories) i constara com a no presentat.

El/la professor/a establira, dintre de les dates que fixi el centre, les estratégies de recuperacio

de les Unitats Formatives no superades al llarg del curs, per a la segona convocatoria.



Assisténcia:

L’assisténcia és obligatoria a totes les hores de les unitats formatives que ha de cursar cada
alumne. En cas d’abséncia quedaran avaluades negativament totes les activitats que I'alumne
ha deixat de realitzar.

L’equip docent valorara de forma individualitzada cada cas. Per aixo, el tutor pot demanar els
justificants oficials de les faltes en qualsevol moment. Es responsabilitat de I'alumne tenir-los

arxivats.

Metodologia:

Les classes tindran un contingut fonamentalment practic, tot i que, també, caldra dedicar temps
a les explicacions tedriques. L’explicacid del professor/a es limitara a introduir els continguts

necessaris per resoldre els suposits practics.

A laula, es lliuraran als alumnes el material necessari per realitzar les practiques de cada

activitat d’aprenentatge.

Calendari:

Consulteu el seglent web: http://www.iescanpuig.com/




