
Ara farem una descripció de la barra d’eines que ens surt en editar un article, aquest és 
l’aspecte general:

Podem escollir entre l’opció VISUAL o CODI, a la majoria ens anirà millor la VISUAL, ja 
que l’altre és molt tècnica.

Com a qualsevol processador de textos podem escriure en negreta, cursiva, subratllat i 
també podem tatxar el text i/o paraula.

També podem numerar o posar distintius al començar la frase, també podem justificar, 
arrenglarar a la dreta o a l’esquerra o centrar, com podeu veure les icones són molt 
semblants a les de qualsevol programa que serveixi per escriure.

El de l’esquerra serveix per crear un enllaç i el de l’esquerra per treure’l.



També podem inserir emoticons (esquerra) i imatges (dreta).
Quan inserim una imatge ens surt un quadre de diàleg, ja que en els blocs no es pot fer 
directament, cal fer-ho des d’un espai web. El quadre és el següent:

Insereix un recurs de Flash (a partir d’una URL) – esquerra
El botó de la dreta serveix per inserir un recurs en format d’audio i/o vídeo
En els dos casos ens surten quadres de diàleg per posar l’adreça d’internet on es troba.

PARÀGRAF: Canvia la mida de la lletra, segons els formats predeterminats.
A: pots escollir colors per les lletres.

Esquerra: elimina el format
Dreta: serveix per netejar el codi



Insereix un caràcter especial:

L’eina de RETALLAR no funciona, però ho podem fer amb el teclat prement a l’hora CTRL 
+ X
L’eina de COPIAR tampoc, amb el teclat és CTRL + C
Elmateix amb l’eina d’ENGANXAR, es fa amb CTRL + V

Amb la T, enganxem sense format i amb W també

Eines de DESFER i FER

Ens permet veure els controls i/o esquema.



Imprimeix

Canvia la vista d’edició a vista completa.

Insereix una taula


