GUIA PER CREAR
CALENDARI DE TUTORIES

AMB GOOGLE CALENDAR
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<3| LLOC WEB

Ves al lloc web:

https://workspace.google.com/intl/es/resources/appointment-scheduling/

/)92 CAMPS REQUERITS

CONFIGURAR CITAS DISPONIBLES

Nom classe Indica el curs (sera el nom del calendari
de cites)

@ Duracion de la cita
i Cuanto tiempo durara cada cita?

45 minutos - Determina la duracié de les tutories

® Disponibilidad general
Indica qué disponibilidad sueles tener para citas. Mas informacion
Repetir semanalmente -

Configura la disponibilitat: dies i hores
destinats a tutoria

Dom No disponible ®
Lun 9:00am - 0:45am @ & O

Mar No disponible ®

Mié 3:00pm 3:45pm @ & 0O
Jue No disponible ®
Vie 4:00pm - 4:45pm @ ® U

Sab No disponible ®

(GMT+01:00) Hora de Europa central - Madrid -
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Franja de programacion H P R o
-
-l i i sl A SN Estableix les dates d’inici i final (curs
escolar o trimestral)
(O vadisponible r <
Fechas de inicio v finalizacién de la ventana de la agends
@ Fechas de inicio y finalizacidn
Empieza el 3 de sept de 2023 - Finaliza el 20 de jun de i
2024 O anees
® 3deseprdezoz’
Cambiar fechas
(:) Munca
Tiempo maximo antes de la cita con el que se puede @  20dejunce2024
reservar (3)
" Cancelar Hecho
60 dias
B —— —
Tiempo minimo antes de la cita con el que se puede
reservar (3)
72 horas Indica un temps minim per demanar
. - : tutoria
@ Disponibilidad ajustada
Indica a qué horas estds disponible en fechas concretas
Cambiar la disponibilidad en una fecha
H Ajustes de cita reservada
= Gestionar las citas reservadas que aparecerin en tu P
Formulario de reserva
Personaliza el formulario que se usara para reservar una ~
cita
Afegeix els caps que calguin ex. nom
Nombre* Apellido* de l’alumne
Direccion de correo electronico* r
ARadir un elemento
* Obligatorio
= Personalizar elemen -
+ Afadir un elemento oy
Nom de | alumne
[:l Requerir verificacion por correo electronico (%) Obligatorio
= - : Cancelar Anadir elemento
Confirmaciones y recordatorios de reservas
Invitacion de Calendar - Recordatorio por correo
Atras Guarda el calendari
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2 7 W . _— Elimina els dies sense disponibilitat
& 10:30am C & dpm B Nom«
AGENDA DE RESERVA DE CITAS
3 ® Nomclasse g
ke e imin ® dpm @ Nom Quitar disponibilidad de la cita
n < Compartir 5 Las citas ya reservadas no se eliminaran
Ver todas tus paginas de reserva 2mds @ Solo esta semana
unes, 25 de marzo - 9:00am - 9:45pm
17 = Fc.—n.wlanodurefema 27 O Todas las semanas
\ PECESN e oeo Ll ® dpm @ Nom« unes - 30 Darr 45pm
Toda la disponibilidad
24 m Cristina Vives 20 O Elimina de forma permanente tode e horario de citag
La: TOFH: UpSaas J¢ este Calendand r @ pUeden reServar e .1P||-_$ NQm.
3 1 de abr 2 3 4 5 Cancelar  Aceptar
& Sam B Nom« @ 3pm B Nom: & dpm B Nom«
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25 Vi O} % 1 de mar
& 10:30am C & dpm B Nom«
AGENDA DE RESERVA DE CITAS . , . .
.| @ Nomclasse . Copia lenllag per compartir el calendari

Citas de 45 min ® 4pm @ Nome

10 [ Abrir pagina de reserva = Compartir 15 Compartir tu pagina de reservas
. partir tu pagin

Ver todas tus paginas de reserva 2mds

Sar a 11

17 = .Hj' |7.1u|ar-|0 de re.?ema . 22 = o
e ® dpm B Nom Enlace  Sitio web insertado
e Vi e 1 Qué quieres compartic?

34 = Cristina Vives 20

Las horas ocupadas de este calendano no se pueden reservar To ta p

® 4pm @ Nom: O il =
® un
N 1 de abr 2 3 4 5 MNom
& Sam B Nom« @ 3pm B Nom: & dpm B Nom«
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