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La pàgina d’inici. http://mail.google.com/

En negreta ens 
indica on ens indica on ens 
trobem



La safata d’entrada
� La safata d ’entrada és l’espai per rebre tots els correus.  

� Convé fer neteja de tant en tant podem:

� Els correus s’emmagatzemen en aquest espai,          normalment, 
per ordre d ’arribada

� Llençar els correus que no vulguem a la paperera. � Llençar els correus que no vulguem a la paperera. 
� Guardar els correus en carpetes, hem de clicar a arxiva-ho



Més vocabulari....

� Esborranys : Correus que no hem donat per 
definitius.
� Safata de sortida: Hi ha el correus pendents 
d’enviar.
� Missatges enviats
� Correu brossa: el correu amb temes no 
interessants, sovint és publicitat no desitjada. 
� Contactes: el llistat d’adreces que utilitzem 
més habitualment. 



Què hem de fer per 
escriure un correu 
electrònic?electrònic?



Per escriure un  correu

Cliquem a “redacta un missatge”



El correu electrònic. Les 
dades

Adreça on enviem el correu

Tema principal del correu

1

2

En primer lloc escrivim les dades

Tema principal del correu

Adjunta un fitxer . Si 
volem adjuntar un 
document o una imatge

2

3



El  correu electrònic. El cos 

ceipangelguimera@gmail.com

Salutacions de la Marina

A continuació escrivim el text del missatge

Salutacions de la Marina

4 Seguim l’estructrura 
d’una carta

Presentació
Cos del missatge 

Comiat
Signatura



Un exemple

Un cop 
escrit el 
missatge missatge 
cliquem a 
“Envia-ho”

Si tenim dubtes 
podem 
comprovar 
l’ortografia



Missatge enviat
Ens indica si s’ha 
enviat el missatge 
correctament

I queda registrat a Missatges enviats



I ara a esperar un correu.....


