Power Point

Es un programa que ens permet fer unes presentacions amb
diapositives, apte per a presentar treballs que necessitin d’una
expressié oral, també per fer presentacions amb imatges, so, video, per
a una presentacié de fotografies familiar, per tenir records...

Ens ofereix moltes possibilitats, i n’aprendrem unes quantes. Potser les
més basiques per tal de fer-lo funcionar.
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Aquesta és la primera pantalla que s’obre en iniciar el programa. Abans
que res escollim el format de la diapositiva. N’hi ha un munt. Escollim
ondiu: FORMATO- DISENO DE LA DIAPOSITIVA- | al marge de la dreta
seleccionem la que és blanca

Donem color a la diapositiva anant a lP'opcid: FORMATO-FONDO-
EFECTOS DE RELLENO.

Quan hem escollit el color diem aplicar i llavors podem posar text. Hi ha
dues maneres de posar text: un WordArt o bé anar a I’opcid Insertar
cuadro de texto i el dibuixem. Llavors a dins podem escriure. Podem
modificar la mida, el color, seleccionant i fent les mateixes coses que al
word.
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Per posar una imatge es fa com al word : INSERTAR- IMAGEN-DESDE
ARCHIVO- | la busquem a la carpeta que sapiguem que la tenim.
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Per tal que sigui més lluit podem fer entrar o sortir de la pantalla les
imatges o els textos o totes dues coses.

El que volem que entri o surti ho seleccionem i llavors diem:
PRESENTACION- PERSONALIZAR ANIMACION. Al marge dret s’bre un
quadre de dialeg que diu: AGREGAR EFECTO. Cliquem i escollim.
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Per tal que s’activi sol sense necessitat de clicar amb el ratoli anem a
Popcid que diu: INICIAR CON ANTERIOR si és el primer, o bé INICIAR
DESPUES DE ANTERIOR si volem que aparegui després del primer
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Quan volem crear més diapositives anem on diu INSERTAR- DUPLICAR
DIAPOSITIVA Se’ns crea una diapositiva identica, i només caldra suprimir
o modificar allo que volem canviar.




Per tal que la presentacié avanci sola sense necessitat de clicar cada
vegada que surti tenim I'opcié de fer-ho anant a : PRESENTACION-
TRANSICION DE LA DIAPOSITIVA- APLICAR AUTOMATICAMENTE
DESPUES DE......APLICAR A TODAS LAS DIAPOSITIVAS.

Cal que li diguem quants segons volem que trigui a canviar la
diapositiva. A més a més hi ha uns efectes que permeten canviar
I’efecte de cada diapositiva.
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Per veure com ha quedat la
presentacio

PER POSAR MUSICA:

Femn INSERTAR- PELICULAS Y SONIDO-SONIDO DESDE ARCHIVO.
Per tal que continui després de la diapositiva cal fer el segtient
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Cliquem intervalos i s’obre un requadre amb diferents opcions. Primer
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Després cliquem el que diu intervalo:
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On diu inicio hi ha de constar después de la anterior per tal que la
musica comenci sola.

On diu repetir si la presentacid és curta i per tant li sobrara musica cal
dir ninguno. Ara bé si tenim un nombre elevat de diapositives i resulta
que quan acaba la canc¢d aquesta ha de tornar a comencar li podem dir (
alla on diu repetir): hasta el final de la diapositiva.

Quan posem el so ens surt un altaveu:
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El podem fer desapareixer de dues maneres: Amb el botd dret del
ratoli cliquem on diu enviar al fondo, i ens quedara darrera de la imatge
o lletres. L’altra opcid simplement és arrastrar-lo fora de la diapositiva.

Si quan obro la presentacié només vull veure-la sense que s’hi
puguin fer modificacions I’he de guardar dient:

Archivo-guardar como i en el requadre que s’obre busco I'opcid
que diu:
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Si hi vull continuar treballant li dic I’opcid:
Archivo- guardar como- presentacion.




