
LA INSTANCIA 
	
  

 

A quien corresponda 
	
  
Un servidor, 
Joan Manuel Serrat, 
casado, mayor de edad, 
vecino de Camprodón, Girona, 
hijo de Ángeles y de Josep, 
de profesión cantautor, 
natural de Barcelona, 
según obra en el Registro Civil, 
hoy, lunes 20 de abril de 1981, 
con las fuerzas de que dispone, 
atentamente 
 
EXPONE (dos puntos) 
 
Que las manzanas no huelen, 
que nadie conoce al vecino, 
que a los viejos se les aparta 
después de habernos servido bien. 
 
Que el mar está agonizando, 
que no hay quien confíe en su 
hermano, 
que la tierra cayó en manos 
de unos locos con carnet. 
 
Que el mundo es de peaje y 
experimental, 
que todo es desechable y provisional. 
 
Que no nos salen las cuentas, 
que las reformas nunca se acaban, 
que llegamos siempre tarde, 
donde nunca pasa nada. 
 
 

Por eso 
y muchas deficiencias más 
que en un anexo se especifican, 
sin que sirva de precedente, 
respetuosamente 
 
SUPLICA 
 
Se sirva tomar medidas 
y llamar al orden a esos chapuceros 
que lo dejan todo perdido 
en nombre del personal. 
 
Pero hágalo urgentemente 
para que no sean necesarios 
más héroes ni más milagros 
pa' adecentar el local. 
 
No hay otro tiempo que el que nos ha 
"tocao", 
acláreles quién manda y quién es el 
"mandao". 
 
Y si no estuviera en su mano 
poner coto a tales desmanes, 
mándeles copiar cien veces 
que "Esas cosas no se hacen". 
 
Gracia que espera merecer 
del recto proceder 
de quien no suele llamarse a engaño, 
a quien Dios guarde muchos años. 
 
AMÉN. 

JOAN MANUEL SERRAT, En Tránsito 
(1981) 

 



LA INSTANCIA 
	
  

Actividades de comprensión 

1 Señala las partes principales de que se compone el texto. ¿Qué fragmentos sirven 
de enlace para introducir una de las partes principales? 

2 Resume el contenido de cada una de las partes principales. 

3 ¿Quién escribe el texto? ¿Qué persona gramatical ha utilizado? 

4 ¿Con qué persona gramatical se dirige a su destinatario? ¿Qué pronombre personal 
se usa en tales casos? 

5 ¿Qué tipo de texto formal administrativo crees que imita la estructura de esta 
canción? 

Actividad de ampliación 

6 Subraya la única descripción que se hace del destinatario del texto. ¿A quién crees 
que se dirigía el autor? 

Actividad de refuerzo 

7 Las dos primeras palabras en mayúsculas indican las dos partes básicas del cuerpo 
de una instancia. ¿Qué mensaje incluye cada una de estas partes? 
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LA INSTANCIA 
	
  

La	
  instancia	
  se	
  escribe	
  en	
  3.ª	
  persona	
  y	
  tiene	
  una	
  estructura	
  externa	
  
prefijada:	
  
	
  
	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  Sr.:	
  /	
  Ilmo.:	
  
	
  
	
  
Datos	
  del	
  solicitante	
  (al	
  menos,	
  nombre	
  completo,	
  DNI	
  y	
  
domicilio)	
  ___________________________________________________	
  
	
  
	
  
	
  
EXPONE:	
  
	
  
Que	
  ________________________________________________________	
  
______________________________________________	
  .	
  
	
  
Que	
  _________________________________________________________	
  
_________________	
  .	
  
	
  
Por	
  ello,	
  
	
  
	
  
	
  
SOLICITA:	
  
	
  
_______________________________________________________________	
  
_______________________________________________________________	
  
_____________________________________________________________	
  .	
  
	
  
	
  

Localidad,	
  fecha.	
  
	
  
FIRMA	
  
	
  
	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  Cargo	
  al	
  que	
  se	
  dirige	
  la	
  instancia	
  

Tratamiento del cargo 
al que va dirigida la 
instancia (optativo). 

Por ejemplo: 
Ripollet,	
  10	
  de	
  marzo	
  de	
  2014.	
  
 
 Se escribe en mayúsculas; por ejemplo: 

 
SR.	
  DIRECTOR	
  DEL	
  INS	
  LLUÍS	
  COMPANYS	
  (RIPOLLET).	
  
 
 

Se exponen los 
motivos por los que se 
hace la solicitud. 
Si hay más de un 
motivo, cada uno va 
en un párrafo aparte. 
 
 

Se formula la solicitud 
en sí (si se solicita 
más de una cosa, 
cada petición va en un 
párrafo aparte). 
 
 

Hay que poner el nombre 
completo y la rúbrica (el 
“garabato”). 
 
 

Encabezamiento 

Cuerpo 

Cierre 

Pie 


