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PROTOCOL D'IMPRESSIO

Com ho faiq per fotocopiar o imprimir quelcom ?

Primerament cal que demanar a la secretaria dmlaegue et doni 'alta d'usuari de la
fotocopiadora, ja que només es pot imprimir amb.cod

Per fer fotocopies directament de la fotocopiadora

Cal introduir el codi corresponent i fer les fotpms. Si necessitem funcions especials
demanem a la conserge que ens ho expliqui o queceiasi.

Per fer impressions directament de I'ordinador ...

Cal clicar I'opcié imprimir del document en guestiéns apareixera aquesta finestra.
Si volem que ens imprimeixi a color, mida A3, enhd’anar a propietats per activar
I'opcié que desitgem.

rImpressora
. Y
Hom: S  CONSERGERIA =l Propietats |
Estat: Inactiu ai |
Tipus: SHARP MX-3111U Cereala impressora. .
Ubicacio: COLOR1 [~ Impressié en un fitxer
Comentari: r Dues cares manual
rInterval de pagines ~Copies
{* Totes Copies: =
" Pagina activa " Selecdd 1 1
" Pagines: | 1 1 v Intercalades
Introduiu els nimeros de pagina o els intervals
de pagines separats per comes. Per exemple:
1,3,5-12.
rZoom
Imprimei: IDov:ument j
_ — - Pagines per full: |1 pagina j
Imprimeix: ITotes les pagines de linterval j
Escala-ho a la mida del paper: ISense escala j
Cpcions. .. /V D'acord I Cancella |

Seguidament cliquem damunt el bot6 D’acoi Predeteminado_|

| ens apareixera una nova finestra.

[ Retencion e autentificacian de uswaria
: s L, i . I v
Posem eTic on diu “Ndmero de usuario L | -
. f . N 8 Ol 0 TELErET
i s'activara el requadre en blanc per po £ Flotener tas imprimi —
escriure el nostre codi. Clicar “Aceptar”. € mpresicr de priisha S

Ukilice siempre exta

autentificacion de usuarno

r |IHlize siempre esta
contrasefia

\\F Mimero de usuario
|

= Ajustes archivo documentas——
1 Archiva temporal

%) Carpeta principal r Utjlic:e siempre es_te
) Carpeta personalizada Mimero de usuario
[Fuardadoen... | ~ ID de trabajo

Mombre de usuaro
™ Avisar al finalizar Isuper

[~ Usar este nom. de Usuario

Mombre del trabajo
|Microsoft Word - kid_digital.d

p—




Per fer impressions a doble cara ...

Cal clicar l'opcié imprimir del document en qlestidens apareixera la finestra
d’'impressid. Cliguem damunt I'opcié propietats tiaem I'opcidé d'impressip a doble
cora.Recordeu fer aquesta opcié sempre que sigui possible per tal d’etalviar paper.

%" Propietats de: CONSERGERIA

Principal | Papel | Avanzado | Modos especiales | Gestion de trabaios | Marca€ de agua | Color |

Ajustes del usuarin:lsin nombire j Guard/ | Predeterminado
Copias: — Encuademado
I'I 3: Borde de encuademacicn:
¥ | Irterzalar IIzquierdu j
— Estilo documento Girapado:
o Temm == =]
" 2 carasfibro)
" 2 carmshioc) ™| Pertarar
" Estilo Folleto ™ Sin desplazamiento
IFnlletu adosado j Desplazar margen:
INinguna j
~lmprime Nup —————————
[Eonfiguracian,.. |
[ <]
I Borde ~Orientacisn
[Irdem & Vertical
INinguna j ™ Horzortzl
™ Girar 180 grados
™ Imprimir en blanco y negro
Dacord | Anula Ajuda




Com ho faig per escanejar des de la fotocopiadora ?

- En primer lloc cal que introduiu el vostre codiatés.

- Seguidament cal clicar damunt la pestanya “Enviegen”

JUTILEIRECI Csca. Mem.

Damel

of 1F

il Auto, /Es. grises
:

Aquestes carpetes les trobareu a la unitat X:/
- Si ens ho volem enviar directament al nostre coamem a la’pestanya Entrar
Direccidn (apareixera un teclat i introduim la nostieega

Podem escollir més d’'una carpeta a la vegada, 8 O puc enviar per correu
i també ha puc guardar a les carpetes de 'ordi -

- Seguidament només cal posar el que volem escankgar
fotocopiadora i apretar el botd, color o blancgnme segons
volem encanejar la imatge.




