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COM CREAR UNA ENQUESTA AMB GOOGLE DRIVE 
 
 
1. Crear-te un compte de Gmail.  

En el cas que ja el tinguis, pots anar directament al pas 8. 
 
 

 
 
 

 
2. Per crear-te un compte, has d’anar a www.gmail.com i clicar “Creeu un compte”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. lsfkj 
 
 
ç 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.gmail.com/
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4. Omple les dades, accepta les Condicions dels servei i la Política de privadesa de 
Google i clica “Pas següent” 
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5. A continuació, et demanarà de crear-te un perfil. Si el vols crear, clica “Creació 
del perfil”; i si no és el cas,  “No, gràcies”.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Sdfs 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. Paral·lelament, rebràs un correu electrònic a la bústia de l’adreça que hauràs indicat 
al pas 4 (hi ha un camp on et demanava “La vostra adreça electrònica actual”).  
Bàsicament, aquest correu electrònic només és per donar-te la benvinguda i indicar-te 
que ja hi tens accés.  
Per fer-te una idea més clara, el contingut del correu serà més o menys el següent: 
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7. Ara ja pots anar a www.gmail.com i clicar “Inicia la sessió” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Escriu el correu electrònic de Gmail i la contrasenya. 
 
 
  

http://www.gmail.com/


 

5 
 

9. Una vegada hagis accedit a dins del Gmail. Clica el botó Aplicacions, el qual es troba 
situat al costat de l’adreça. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. Apareixeran diferents aplicacions, però cal que seleccionis “Drive” 
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11. T’apareixerà la següent finestra. Pots clicar la fletxa blava per accedir a la guia 

dissenyada per ajudar-te a ser més productius amb aquesta aplicació; o bé, la pots 
tancar directament, clicant a la creueta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. Si has clicat a la creueta en el pas anterior, ara veuràs la següent pantalla. 
Aleshores, has de clicar el botó “Nou”. 
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13. Se’t desplegarà diferents opcions i cal que cliquis “Més” i a continuació 
“Formularis de Google” 

 
 

 
 
 
 
 

14. A continuació, pots clicar “Introducció” i/o “Més informació”, en el cas que 
vulguis saber-ne més. I sinó, tanca la finestra clicant a la creueta.  
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15. A continuació se t’obrirà un formulari. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

16. Posa-li un nom al fitxer del formulari que hagi obert. Per tal de realitzar-ho, has 
d’anar a “Fitxer” i després a “Canviar el nom” 
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17. Se t’obrirà la següent finestra. Escriu el nom del formulari (per 
exemple:Enquesta Duatló Montserrat) i després, clica “D’acord” 

 
 
 

 
 
 

18. Escriu una descripció del formulari. Per exemple: L'organització de la Duatló 
Montserrat realitza aquesta enquesta per millorar contínuament i per mesurar 
l'impacte econòmic que genera al territori. Agraïm la teva col·laboració, ja que 
la teva opinió és fonamental en la consecució d'aquests objectius. 
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19. Elimina un primer element que es genera per defecte.  Clica a la icona de la 
paperera. 

 

 
 
 
 
 

20. Ara ja pots afegir el primer element, clicant “Afegeix un element” 
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21. Escull “capçalera de secció” per tal de generar una capçalera (per exemple: 

“Sobre tu” o “Sobre el desplaçament i l’estada”. Entenem com a capçalera o 
subtítol quan a continuació tens  un conjunt de preguntes que van enfocades a 
demanar sobre aquell tema específicament). 

 

 
 
 
 

22. Escriu el nom de la capçalera i a continuació, “Fet” 
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23. Tornes a clicar Afegeix element.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

24. Per realitzar una pregunta curta, l’element que hauries d’escollir seria  “text” 
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25. Escriu el títol de la pregunta. Per exemple: número de dorsal. Pel que fa al tipus 
de pregunta, has de deixar “text” i finalment selecciona que ha de ser una 
pregunta necessària (si vols que ho sigui). Per acabar de crear l’element, clica a  
“Fet”. 
En el cas que amb el títol de la pregunta, creguis que el lector/a necessita un 
aclariment, pots escriure un text al camp “text d’ajuda”.  

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

26. Sempre cal clicar “Afegeix un element” per anar creant preguntes. En el cas que 
vulguis crear una pregunta de tipus selecció (per exemple, sexe (home / dona), 
has d’escollir l’element “Selecció múltiple”. 
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27. Per editar l’element selecció múltiple, has d’omplir el camp “títol de la 
pregunta” (per exemple, sexe) i a continuació, tots els tipus d’opcions (seguint 
el mateix exemple: home i dona). Finalment, seleccionar “pregunta necessària” 
si ho consideres oportú. 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

28. En el cas que vulguis crear un element tipus graella. Cal clicar, “Afegir element” 
i seleccionar “Graella”.  
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29. Posa-li un títol a la pregunta (per exemple: Valora aquests aspectes 
d’organització, durant la prova). A continuació, posa-li etiquetes a les files (per 
exemple: l’accés a la sortida; recorregut / instal·lacions; avituallaments; suport 
del públic; etc.) i, també, etiquetes a les columnes (per exemple: molt bona; 
bona; regular; etc.). Finalment, clicar ”Fet”. 

 
 

 
 
 

30. Per afegir un element on el participant hi pugui escriure observacions o que 
sigui una pregunta oberta, cal anar a “Afegeix un element” i seleccionar “Text 
del paràgraf” 
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31. Omplir el camp el “títol de la pregunta” (per exemple: Observacions. Vols afegir 
un comentari? Finalment, clicar el botó “Fet”. 

 

 
 
 

32. Si vols saber com està quedant el formulari que estàs editant, clica “Mostra el 
formulari publicat” 

 

 
 
Per retornar a editar-lo, clica el  botó de dalt a la dreta “Edita aquest formulari” 
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Un cop ja hagis acabat  

33. Clica el botó “Envia el formulari” que es troba a baix de tot. 
 

 
 
 
Se t’obrirà la següent pantalla i selecciona el botó “Fet”. 
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34. Se t’obrirà la següent finestra i marca l’opció “full de càlcul nou” i finalment, 
clica “Crea” 

 

 
 
 

35. Si retornes a l’aplicació Drive, veuràs que se t’han creat a la teva unitat dos 
arxius. En aquest cas: “Enquesta Duatló Montserrat” i “Enquesta Duatló 
Montserrat (respostes)”) 
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36. Quan vulguis enviar el formulari, has d’obrir l’arxiu. Mirant l’exemple del pas 
anterior, has de clicar doble vegada sobre “Enquesta Duatló Montserrat”.  Se 
t’obrirà de nou el formulari i finalment, has de clicar el botó de dalt de tot a la 
dreta que diu “Envia el formulari”. 

 

 
 
 
Se t’obrirà la següent pantalla. Pots selecciona “URL curt” perquè se’t generi un enllaç 
més curt i a continuació copia’l per passar-ho per correu electrònic o penjar-ho a al 
web o a les xarxes socials. O bé, pots introduir directament els correus electrònics dels 
enquestats. Finalment, clica el botó “Fet”. Recomanem que abans d’enviar el formulari 
als participants facis una prova amb un parell de persones properes per saber si tot 
està correcta i s’entén. 
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37. Per anar veient les respostes, només cal que vagis a l’aplicació Drive i 
seleccionar l’arxiu corresponent. En l’exemple anterior, hauries de seleccionar 
“Enquesta Duatló Montserrat (respostes)”. 

 
 

 


