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COM CREAR UNA ENQUESTA AMB GOOGLE DRIVE

1. Crear-te un compte de Gmail.
En el cas que ja el tinguis, pots anar directament al pas 8.

2. Per crear-te un compte, has d’anar a www.gmail.com i clicar “Creeu un compte”.

GL) SIL | @
™M Gmall Fundcns Peramobils Peralafeire Ajuda

Amb la safata d'entrada de
Gmail, I'organitzacié esta
garantida, ja que classifica

el vostre correu pv
Crowy um compte q

Us donem la benvinguda a Gmail



http://www.gmail.com/

4. Omple les dades, accepta les Condicions dels servei i la Politica de privadesa de

Google i clica “Pas seglient”
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Només necessiteu un compte

Accediu 3 tots els servels ge Google amb només un nom d'usuarn | una contrasenya

BEMEeéOD 2> B

La vostra informaci6, sempre disponible

Canvieu de disposisiu | repreneu |z sessié des d'on la vau dedxar.

Nom d'usuari

figmail.o

Contrasenya
Confirmeu la contrasenya

Data de naixement

Mes 5

Sexe

Seleccioneu... s

Teléton mobil

=- o+

La vostra adrega electronica actual

Demostreu-nos gque no sou un robot

Omet aquesta verificacit (és possidie que sigul
necesséria [a venficacié per teléfon)

Escriviu el text:
c« 8
Ubicacié
Espanya (Espafia) s

Accepto Jes Condicions del servei | la Politica de
privadesa de Google

Més informacid o

aquests
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5. A continuacid, et demanara de crear-te un perfil. Si el vols crear, clica “Creacié
del perfil”; i si no és el cas, “No, gracies”.
" Fa )
Crea el teu perfil public de Google+
Ajuda a millorar Google per a tots els usuaris: escriu ressenyes sobre
restaurants, penja videos a YouTube i puntua aplicacions, llibres i pel-lfcules a
Play Store. Per compartir contingut plblic com aguest, necessitaras un perfil
public de Google+.
Maria Vall Sala
Afegeix una foto
No, gracies Creaclé del perfil
Pots canwviar la informacié del perfil en qualsevol mament. Més infarmacid
6. Paral-lelament, rebras un correu electronic a la bustia de I'adreca que hauras indicat
al pas 4 (hi ha un camp on et demanava “La vostra adrega electronica actual”).
Basicament, aquest correu electronic només és per donar-te la benvinguda i indicar-te
que ja hitens accés.
Per fer-te una idea més clara, el contingut del correu sera més o menys el seglient:
Equip de Gmail <mail-noreply@google.com> 17:46 (fa 6 minuts) - v

perausuari [~

Us donem la benvinguda a Gmaill Podeu iniciar la sessio al vostre compte a http://mail.google.com/.
Aqui teniu un parell de consells que us ajudaran a comengar:

» Utilitzeu les eines d'importacié de Gmail per moure el correu i els contactes de les altres adreces de correu a |la nova adrega de Gmail.
« Baixeu I'aplicacié per a mébils per a Android o per a iPhone i iPad per mantenir-vos connectat mentre us desplaceu.

Si mai teniu problemes amb el vostre compte o oblideu la contrasenya, us enviarem un correu a aquesta adrega.
Gaudiu-ne!

L'equip de Gmail
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7. Araja pots anar a www.gmail.com i clicar “Inicia la sessio”

Go gle

™M Gmall Fundons Peramdbils Peralafeire  Ajuda

Amb la safata d'entrada de
Gmail, l'organitzacio esta
garantida, ja que classifica

el vostre correu pqv
Crosu un compte ,/ %

Us donem la benvinguda a Gmail

8. Escriu el correu electronic de Gmail i la contrasenya.

yogle
@ :\lg

Un compte. Tot Google.

Inicieu la sessié per continuar a Gmail

(—

@ No mngas @ sesskd Necesstey ajuda?

Un sol comple de Google per a tols els sorves de Google

EMOeD 20



http://www.gmail.com/

9.
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Una vegada hagis accedit a dins del Gmail. Clica el boté Aplicacions, el qual es troba
situat al costat de I'adrega.

Google
Gmail ~

Ssfate donerada (3)
Oustacuts

Enviats

Esbomanys

Monys «

meoriant

Tkl e

&Mr. Q

n ‘ i )‘\’rpiwlﬁv’-alm‘

C Moo Q-
& emocw s5 Socol ®  eromocom +
L'oquip do Gmaw Organitzou-vos millor amb la safatn o’ ontrnda do Gmdl - 14l Mara. La satetn ertrss de Gosl us dom of wtata o omirnek 1T
L'oqup do Gmas E mifor de Grall. siguey on siguay < How Mana. Bawey vou Papboace chou de Grmal Les min unoion 17:40
Logquep de Gmalk Tras consalis per apeoftar Cenall ot mbxies - Hols Mana, Conmetn par sornfie ol W =y Uy e JereMd A 1748
~ ~ o\ P
- t . % Balew; Grrad pur o
10% ( % Aprermy n diezar Gms @) Absde
7 P - 7N Cwr
f [ w4 portny conlactes | (e 'l Vi S anaipe de
Progroe deo la \B/ Trieu un fovtm ‘) Fonargar . e
cemigamcd - k\._ N
LR B SRR R ] OO0V 4 Gaexge - Torzmms 1 ong A une

Cemizrm Juvern attvist dul cosyen: 18 0 teety
Lath nbert | tve stiecd Qundy

10.

Apareixeran diferents aplicacions, pero cal que seleccionis “Drive”

Gougle
Gmall -

Safata dentrada (3)
Oestacaty
St

Extarranys

o
e

n SSE mans val s Romel com -

o oo
i & €3
& Pmogal & Socal B Fromocions +
+Tu Celca YouTube
Loquip de Gemall Ovganitzeu»0s milior amb 4 safats C"eatrods de Gmall  How Mane Le salia Conracs e Gral w08
Loquip de Gemall El miliee do Omall, sligues on sigueu - Hom Micu, Bats s Dbt ofionl g Tt Les e A .L ‘ M
e
Loquip de Gmall Tros consells per aprofitar Gmail af maxim - Hols Maria. Consets per sprmfls G ol missn bnporme: [ Grrad Drive

- m

10% Campw crenl @ Apreney n Witssr Gmml (D-\, :::‘ Qural porn Cannzar
\>/

Pro de ( Trieu un foma {/ . .\\ mporteu confactes | G\ Canmviey % imatge de
vogrie de la / -~ mssxiges

contgurackd e l\_/} = J perfh

© G 4% 9 15 G e 0n &221¢ Gonge )
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11. T’apareixera la seglient finestra. Pots clicar la fletxa blava per accedir a la guia

dissenyada per ajudar-te a ser més productius amb aquesta aplicacié; o bé, la pots
tancar directament, clicant a la creueta

Us donem la be
al nou Goo

Esla dissenyat per ajudar-vos a ser més

1ICs

productiu

12. Si has clicat a la creueta en el pas anterior, ara veuras la seglient pantalla.
Aleshores, has de clicar el boté “Nou”.

", 3l n via vob sbagrreloom -
Gouogl . srirre
& Drive Lo meva unitat ~ = o O
Googhe Deivw ws permet acoedin a s - La meva undat
vostres coses en gualeevol ordinador |
dispoaitiu mbbd
Lektzw ol tratts wwrrrme | Wou 2er strg T irows Acsvitat

P ™ e 039 BCEVEN cegivraa
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13. Se’t desplegara diferents opcions i cal que cliquis “Més” i a continuacio

“Formularis de Google”

v

Go Slt ———

& Drive La meva unitat ~

Google Doca

B o o8

Fulls de calcul de Google
Presentacions de Google

Meés 2 Bl Formwlaris de Google

B Dibuixos de Google

+  Connacta més apicacuans

il u
Carrega de fitxers H

Google Drive us permet accedir a les
vostres coses en qualsevol ordinador |
digpositiu mobl.

Utilitzeu el botd vermell Nou per afagir fitsern

14. A continuacid, pots clicar “Introduccié” i/o “Més informacid”, en el cas que
vulguis saber-ne més. | sind, tanca la finestra clicant a la creueta.

Us donem la benvinguda als nous Formularis de Google

3. Compartir

|E>l

4. Ansitzm




15. A continuacio se t'obrira un formulari.
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Formularn sense titol
Fitxee Edita Visusitza Inserels Respostes (0) Enes  Auda

L e

Ecita les proguntes  Canvisoltema  [* Mostra les reapostos guumotmmnmcn
Mostra la barra de progrés a la part inferior de les pagines dels formulans
Permet només uns resposty pear parsana (cal irsciar |y sessid)
Barmaja fordee de preguntes

Pagna 108 1

Formulari sense titol

Tiol de la pragunta | Pregunta sense titol
Tex1 d'ajuda
Tipus do pregunts Beleccld sditipie ~ Vés a la pigina segons la resposta
Ogpcis 1
o alogiu una altra opod

¢ Configuracio avargads

i Prepunt oecesebr

Alegeis un olomant -

16. Posa-li un nom al fitxer del formulari que hagi obert. Per tal de realitzar-ho, has
d’anar a “Fitxer” i després a “Canviar el nom”

r sense thol B
Visualtza Voereix Respostes (0) Eines Ajuda Shan desar i ols carvis 2 Dy

ool laboradomn Airn les resposies $° Momtra of fermulsn polibest

3 #
Pavie ol loarfind 7o la barma de progrés = (n part inferior de les pagines dels forrmuans

AL NOMBS LU FESDOALA DOF DErscna (Cal imiciar |n esed)
“oa lorden de pregunies
x0

Nou

Cere

Canvia el hom
Fas-ne une cdpa

Mou a ls carpeta ari sense titol

Mou a la paperem

Baba com a
Inseceix o la pregunia Pregunta serse titol

Envin un cortey slectrdnic ok ool laboradons
Tauda

" P
& Imphimedx %P g0 praguets Beleceio multizle - Vés a la pagina segons Ia resposta

Opcid 1
© Mlngio ar Wioe o0G

* Configurncd nvarcada

Bl e

Aloos on slermard -




17.Se t'obrira la seglent finestra. Escriu el nom del
exemple:Enquesta Duatlé Montserrat) i després, clica “D’acord”

formulari

(per

Canvia el nom del formulari

Indroduiu un nom nou per al formulari

Formulan sense titol

18. Escriu una descripcié del formulari. Per exemple: L'organitzacio de la Duatlo
Montserrat realitza aquesta enquesta per millorar continuament i per mesurar
I'impacte economic que genera al territori. Agraim la teva col-laboracio, ja que

la teva opinio és fonamental en la consecucio d'aquests objectius.

Enguesta Duatid Montserrat =}
Fue Edia Veusitin insersis Rospostes (0) Eboes A
o e pregenin Carnie itens  Lr Vienirs e inapenten D Maston o tonrdan pesben
rogome v T
Moutrn b Serva de progrds & K par rfirkr 00 les Pagkes ek formukats
Formot nenmds Ure resposia per Pamcod [0 ik I seessd)
Bamue Fordoe g0 praguries

BRen 1M Y

Enquesta Duatlé Montserrat

S

Thot co b progumis  Pregunts sonee tho

Tead £

Tious 20 pregurta Seteccss matine Vit @ 1 S Segons L fespoela
Cpcn

y g% 0 phw 1O0S

v Gartiy vean;asta
n Frogurta nocessda

Mivger or wwTwre -
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19. Elimina un primer element que es genera per defecte.

Clicaalaiconadela

paperera.

" s n prageries  Oarvda of Serme

Enquesta Duatld Montserrat %
Fooee Eda Visyoltzs  bsecex  Sospostes (0) Enes  Auds o doat tts abs 00 § D

L+ Moty en wmoees N Voot ot trvasen susken

Mostea 1o bamo de progrée & b part inforior 00 les pagnes dak ormutars
Parmen nomes una mepoeta per parsona [l irkciar b sessid|
Barregm (ordrw da pregirses

Pagra i

Enquesta Duatlé Montserrat

Lrrpantzacs dw a Dyacds Mormerat, wrs ol puport 20 e Dpadacis <o Darcelors. reaitzs saumsts snavmsis amb sy propsetsy
daphcar in rdorp conSeum an of ses deparraugamant | de masan Nrepachs sCONSMS Gen perets al lerrtion,. Agrem = g
Qo Isboracia, 1= que ' levp gl s fonamartal we In consecus0 daG Mty ctisctiue

7’

Troh éw by pregerin

Pregurla totessdna

Alvpea un vhwvent

20. Ara ja pots afegir el primer element, clicant “Afegeix un element”

Diputacio
Barcelona

Pagina 1 de 1

Enquesta Duatlé Montserrat

Afegeix un element

10



21. Escull “capcalera de seccid” per tal de generar una capcalera (per exemple:
“Sobre tu” o “Sobre el desplacament i I'estada”. Entenem com a capcalera o
subtitol quan a continuacio tens un conjunt de preguntes que van enfocades a
demanar sobre aquell tema especificament).

Pagina 1 de 1

Enquesta Duatlé Montserrat

Afegeix un element

BASIC AVANGAT DISSENY
aec Text w - Ajusta T= Capgalera de secci_
Pa [

T[ Text del paragraf Hl Graella [ Saltde pagina
® Seleccid multiple [ Data [aa] Imatge
¥" Caselles de seleccié ™ Hora B Video

= Selecciona d'una llista

Fermet que eis enguesias eqiun 1es resposies agespres genviar-ies

22. Escriu el nom de la capgalera i a continuacid, “Fet”

Pigra t oo

Enquesta Duatlé Montserrat

L'orgarskzack de la Dyatid Montserral, amb & supont de la Diputacit de Barcelona, realilza Aquesta anquests amb els propdsis
draplicar ia mifora continua en & seu dessnyolipameant | de masurar iMpacte SCoNdMES que genera al lermiton. Agraim [a leva
col laboracié. ja que i leva opinid és focamantal en la consacucid disquasts objecsus

ol oo sk _

Desconpad

{opcional)

=

Afegelx un element

11
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23. Tornes a clicar Afegeix element.

Pagiea 1 oe ¥

Enquesta Duatlé Montserrat

L'organitzacd de la Dustid Montserrat, amb & suport de la Diputacio de Barcalona, realilze Aquesta anguesta amb els propdsits
d'aplicar ia millors continua én el seu desenyoiupament | de mesurar Nimpacts ACONAMIC que penera al terilod. Agraim 8 teys
ool laborack), @ que & teva opink és fanamantal en la onsecucid d'aguests objectivs

Sobre tu

e -

24. Per realitzar una pregunta curta, I'’element que hauries d’escollir seria “text”

Sobre tu

Afegeix un element =

~ Selecciona d'una llista

| e

BAsIC AVANGAT DISSENY

asc Text wai - Ajusta T= Capcalera de seccid
= i1 Text del paragraf B Graella [ Saltde pagina

® Seleccid multiple @ Data [ad] Imatge

v Caselles de seleccié Haora B Video

Hermet que 15 enguestars eqitn 1es resposies aespres aenviar-ies

12

Diputacié
Barcelona



25. Escriu el titol de la pregunta. Per exemple: nimero de dorsal. Pel que fa al tipus
de pregunta, has de deixar “text” i finalment selecciona que ha de ser una
pregunta necessaria (si vols que ho sigui). Per acabar de crear I’element, clica a
“Fet”.

En el cas que amb el titol de la pregunta, creguis que el lector/a necessita un
aclariment, pots escriure un text al camp “text d’ajuda”.

| D
Titol de la pregunta Numero de dorsal

Text d'ajuda

Tipus de pregunta Text -

‘Laseva resposta
+ Configuracié avangada

“ + Pregunta necessaria

Afegeix un element -~

26. Sempre cal clicar “Afegeix un element” per anar creant preguntes. En el cas que
vulguis crear una pregunta de tipus seleccio (per exemple, sexe (home / dona),
has d’escollir I'element “Seleccié multiple”.

Numero de dorsal*

Afegeix un element -
BASIC AVANCAT DISSENY
asc Text wu Ajusta T= Capgalera de seccid

= 1'[ Text del paragraf B Graella Salt de pagina

&
< ® Seleccid multiple > [ Data [aa] Imatge
Caselles de seleccid ™ Hora B Video

~ Selecciona d'una llista

Fermet gue els enguestars eaiun 1es resposies gespres aenviar-ies

13
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27. Per editar lI'element seleccio mdultiple, has d’omplir el camp “titol de la
pregunta” (per exemple, sexe) i a continuacié, tots els tipus d’opcions (seguint
el mateix exemple: home i dona). Finalment, seleccionar “pregunta necessaria”
si ho consideres oportu.

Titol de ia pregunta Sexe

Tipus dé pregunta Seleccié mutiple ~ Vés a la pAgna segons la resposta

¢ afegiu une altra opcid

» Configuracd avancada

“ v Pregunta necessara

Afogeix un sloment ~

28. En el cas que vulguis crear un element tipus graella. Cal clicar, “Afegir element”
i seleccionar “Graella”.

AT
Home

Dona

Afegeix un element

BASIC AVANCAT DISSENY

asc Text o T Capcalera de seccid
Pa I Text del paragraf Salt de pagina

#® Seleccié multiple [ Data [aa] Imatge

v Caselles de seleccié 2 Hora B Video

= Selecciona d'una llista

Fermet gue e1s enguestas eqiun es respostes gespres aenviar-ies

14



29. Posa-li un titol a la pregunta (per exemple: Valora aquests aspectes
d’organitzacid, durant la prova). A continuacid, posa-li etiquetes a les files (per
exemple: I'accés a la sortida; recorregut / instal-lacions; avituallaments; suport
del public; etc.) i, també, etiquetes a les columnes (per exemple: molt bona;

bona; regular; etc.). Finalment, clicar "Fet”.

Tiot da la pregunts Valora aquests aspectes d organitzacid, durant |a prova
Toxt I'mjuda

Tous de pregunia Quadriculn »

Eliquets de la fla 1 L'accés o | sorlida

Etguats da s Na 2 Recormegutinstal-lacions

Eliguets de la filz 3 Avitualaments
Efigueta de la Ma 4 Suport ol plbiic
Ebguota de la fla §
Efigueta de la Molt bona
columna 1
Etigoeta de In
n

columna 2 Bona
Efigueta da ia

W| r
columna 3 R -
Eligueta de ln
columna 4

( T pvarcods

n Es necessila una sta pet fla

L [}

30. Per afegir un element on el participant hi pugui

escriure observacions o que

sigui una pregunta oberta, cal anar a “Afegeix un element” i seleccionar “Text

del paragraf”

L'accés a la sortida
Recorregutfinstallacions
Avituallaments

Suport del public

Afegeix un element

BASIC

AVANCAT

lera de seccid

[ Salt de pagina
[ Data [ad] Imatge
& Video

® Seleccid miltiple
v Caselles de seleccit @ Hora

= Selecciona d'una llista

Hermer que e1s enguestas eqiun 1es resposies gespres a'enviar-ies

B e ot

15
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31. Omplir el camp el “titol de la pregunta” (per exemple: Observacions. Vols afegir
un comentari? Finalment, clicar el boto “Fet”.

Titol de la pregunta Observacions. Vols afegir un comenta

Text d'ajuda

Tipus de pregunta Text del paragraf ~

» Configuracié avangada

“ Pregunta necessaria

32. Si vols saber com esta quedant el formulari que estas editant, clica “Mostra el
formulari publicat”

Enquesta Duatlo Montsemrat =

Fleer Eca  Viewsltza ireoves  Respowns () Seon Ao

T e gt Garn e L0 Maeen o sepmete S Mt o fnrmeder sttt

- Comipanish Ont Seve bt

Moutn In Barme 00 Drogres & 18 Pt Fenor 28 e DAgINes G formudate
Farmal nends wra 10000ela Der Sensona foal vowr b sl
Qarejs forde da peguries

Pigra | on t

Enquesta Duatlé6 Montserrat

Lorganszacss ao i Duatd Mortsarmar, 378 o 55007 0n b Dpuinco 4o Rarcalonn *eeltza Aquasiy angussis amb Mg proposts
Saciicar I mitlors comirus en el seu desernticpamart | de mesurae Nimgacts sconsec Gun perees o Sertio. Ageaim i leve
Sl Mborasd, b cum e e o ds bonarmerty n o conseces) dacuksts clyeciun

Per retornar a editar-lo, clica el boté de dalt a la dreta “Edita aquest formylaciZ

thn squest formuler

En

questa Duatié Montserrat

Sobre tu

Nimero de dorsal *

Sese*
Home
Done
Valora aquests aspectes d'segannzacid, durant la prova
Mot bora

Lgccds o' gonidy

Diputacio
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Un cop ja hagis acabat
33. Clica el boto “Envia el formulari” que es troba a baix de tot.
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Maolt bona Bona Regular
L'scode o la sonida
Recorregutiinatal acions
AvRunlinmwnis

Suport del pdblic

Observacions. Vols afegir un comentari?

Afogets un slorment  ~

Bigira 00 oo macd
S£'ha erregstiat a vosira resposta

v Mostra un enllag per enviar una allrs reaposta
Publca | mestra un enfag pibic dels resultats del formulari
guesiats editin les resposies després d'enviarles

Se t’obrira la seglient pantalla i selecciona el boté “Fet”.

Enviament del formulari

Enllag per compartir

hitp//goo.gl/forms/Rolz5sVuL.C | Insereix

Comparteix I'enllag mitjangant: W n D
@

Envieu el formulari per correu electronic:

Premeu #+C per copiar.

+ Introduiu noms, adreces electroniques o grups...

Vole! vidar altres editors a aquest formulari? Afegiu col-laboradors.

17
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34. Se t'obrira la seglient finestra i marca I'opcié “full de calcul nou” i finalment,
clica “Crea”

Selecci6 de la destinacié de les respostes

e Full de calcul nou

RESPOSTES DEL FULL DE CALCUL
FORMULARI

errat (respostes) E

Full nou en un full de calcul existent...

Feu modificacions, canvieu ['organitzacié i
feu analisis sense que aixd afecti les
respostes originals del formulari.

Més informacié

35. Si retornes a I'aplicacié Drive, veuras que se t’han creat a la teva unitat dos
arxius. En aquest cas: “Enquesta Duatldé Montserrat” i “Enquesta Duatld
Montserrat (respostes)”)

Go Slc

& Drive

'Y tamava wial

-t Acsviat
l::] Hepent
* Destcat

i Pagerers

La meva undtat ~

Nom Progrete Diaswes modificac b Mt do Atuw

Foguertta Dustds Mosds e

Engquentn Dusts Mosss sert (10 sgosy

18
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36. Quan vulguis enviar el formulari, has d’obrir I'arxiu. Mirant I'exemple del pas
anterior, has de clicar doble vegada sobre “Enquesta Duatlé Montserrat”. Se
t'obrira de nou el formulari i finalment, has de clicar el boté de dalt de tot a la
dreta que diu “Envia el formulari”.

Enquests Duatié Moniserrat =
Faeswr G Vodas Weews Ropedies ) Eves Al
<

% e g Oanen of wewe e B Wevy it e u

WVowre e

e (rOgris & b et Ibhericr e s PV s freraiees

Prrnt rorss urs ressoote Ser Samans [ riar e sk

Darveia foedoe 30 praguates

Enquesta Duatlé Montserrat

Lopartiaca oe b Dt NoTeaTal amt & 5epat 08 la Dpetacs e Barcalors, maitin 30404t erouedts ard ss popdats
Saphcar b willars corinen w0 o ses deaat/ch et | 38 st Ngace scoobmic Cus gerecs Al Serine. Agrai ks e
ook mborackt, [ 90 @ heve ook s rmmentsl an s Soneecctd dacuees chectes

Se t'obrira la seglient pantalla. Pots selecciona “URL curt” perquée se’t generi un enllag
més curt i a continuacio copia’l per passar-ho per correu electronic o penjar-ho a al
web o a les xarxes socials. O bé, pots introduir directament els correus electronics dels
enquestats. Finalment, clica el botd “Fet”. Recomanem que abans d’enviar el formulari
als participants facis una prova amb un parell de persones properes per saber si tot
esta correcta i s’entén.
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Diputacié
Barcelona

’ Enviament del formulari

Enllag per compartir

http://goo.gl/forms/Rolz5sVulLC Insereix

| Comparteix |'enllag mitjangant: W n m
‘ N

Envieu el formulari per correu electronic:

+ Introduiu noms, adreces electroniques o grups...

Voleu convidar altres editors a aquest formulari? Afegiu col-laboradors.

37. Per anar veient les respostes, només cal que vagis a l'aplicacié Drive i
seleccionar I'arxiu corresponent. En I'exemple anterior, hauries de seleccionar
“Enquesta Duatlé Montserrat (respostes)”.
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