¢, Qué implicaredactar bien?

La escritura es una actividad creativa y, como tal, es un proceso

complejo

gue necesita planificacion y revision. A pesar de que nos

parezcaunatareaautomatica, dedemos atender atodos los aspectos
gue hacen que un texto sea correcto. Veamos los elementos cuyo
dominio nos ayudara a mejorar nuestra expresion escrita.

PROPIEDADES DEL TEXTO

ADECUACION Y REGISTRO

En cualquier texto académico que nos soliciten habremos de usar un registro
formal y se esperara de nosotros que no incurramos en el nivel vulgar, es decir,
que no cometamos errores gramaticales.

Para conseguir un registro formal:

Evita los coloquialismos, esas palabras o expresiones propias de un
lenguaje desenfadado, poco esmerado... El 1éxico no solo debe ser for-
mal, sino variado, cuidado, etc. Emplea palabras precisas: evita “hacer”,

“ nowu

ser”, “tener”, etc., o, al menos, abusar de ellas.

La gramatica también debe ser variada (evita las oraciones simples,
yuxtapuestas...; en su lugar, emplea oraciones bien elaboradas, conecta-

"o«

das por nexos entre si: “de manera que”, “puesto que”, etc.). Procura ale-

do dudas
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panhispanico Para no incurrir en el nivel vulgar, presta atencion a todos los erro-

jarte de los enunciados oscuros, recargados u obtusos.

res que se te corrijan, resuélvelos y procura no volver a cometerlos.
El codigo proporcionado por el profesor puede resultar de utilidad.

== Sitienes alguna duda durante el proceso de redaccion, trata de re-

. solverla (puede ayudarte el Diccionario panhispdnico de dudas, que
se consulta en linea en http://www.rae.es/).

http://www.rae.es
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COHERENCIA

Nuestro texto debe ser coherente, es decir, todas las partes de que se com-
ponga deben referirse a una idea principal. Para ello, varios consejos:

(1) Estructura la informacion de forma que siga un orden logico.

(2) Los enunciados de nuestro texto deben ser compatibles semanticamente,
esto es, debe haber relaciones logicas entre ellos para que no resulten contra-
dictorios.

(3) Los enunciados deben estar relacionados tematicamente.

(4) Es fundamental la progresion tematica: los enunciados deben aportar in-
formaciones nuevas acerca del tema principal para que haya dinamismo.

COHESION

Para cohesionar correctamente nuestro texto, es recomendable seguir, fun-
damentalmente, dos consejos:

(1) No te repitas. Para evitar repetir continuamente las mismas palabras o ex-
presiones para aludir a alguna realidad, es conveniente que empleemos for-
mulas sinonimas, o alternativas como “él/ella”, “este/esta”, “el mismo/la
misma”, etc.

(2) Conecta los enunciados entre si. Para ello, utilizaremos conectores del dis-
curso, que ayudan a que, ademas, nuestro texto sea ain mas formal. Algunos
ejemplos:

iIMPORTANTE!

Los conectores textuales se clasifican en funcion de laintencion que
tenemos cuando expresamos nuestros pensamientos y son la clave
para gque se comprenda mejor nuestro mensaje. Tenemos que
acostumbranos a usar una buena variedad de cada grupo.
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ESTRUCTURA

i

4

Tenemos que asegurarnos de que los parrafos en

ne que ser parecida a B. La lectura de la pagina A causa
pereza porque los parrafos tan largos provocan la sen-
sacion de un texto comprimido. La situacion contraria,

en C, con tantos parrafos, y tan cortos, parece una lista inconexa de ideas, sin rela-
cion entre si. Por ultimo, la descompensacion en D genera la idea de una posible

ORTOGRAFIA Y PUNTUACION

En ocasiones es normal dudar sobre como se redactan correc-
tamente algunas palabras. Si estamos escribiendo tranquilamente
en casa, disponemos de algunos recursos para salir de dudas:

(1) Podemos consultar en el diccionario como se escribe. Recuer- Diccionario de la
da que puedes consultarlo en linea (http://www.rae.es/) o Py
desde la aplicacion movil.
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(2) Si no estamos manuscribiendo sino que empleamos un procesador de textos
(Microsoft Word o Google Docs, por ejemplo), este esta dotado de herramien-
tas muy utiles para revisar la ortografia:

* Las palabras mal redactadas aparecen subrayadas de color rojo. No obs-
tante, no es infalible, porque en multiples ocasiones no detecta el error
(tanto “el” como “él” existen, asi como “si” y “si”, por ejemplo, por lo que no
detectara un error en esos casos); pero puede ser de ayuda.
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(3) Si no podemos realizar nada de esto (durante una prueba escrita, por ejem-
plo), si dudamos sobre la forma correcta de una palabra, podemos emplear
una expresion alternativa o sinonima.

En relacion con los signos de puntuacion, no existen muchos trucos mas alla
de conocer correctamente sus reglas de uso; pero puede ser de ayuda releer el tex-
to en voz alta una vez redactado y comprobar las pausas que contiene, por ejem-
plo.

iNo olvides consultar el diccionario!

http://www.rae.es
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PRESENTACION

Para obtener la mejor presentacion posible en nuestro documento, ademas
de una caligrafia legible y la aplicacion del sentido comun, son ftiles las siguientes
recomendaciones:

* Hay que respetar los margenes (es necesario dejar

un espacio en blanco en los cuatro limites de la pa- E’ 31N
gina). Asimismo, si empleamos un procesador de

textos, hay que justificar el margen derecho, para [z ||| verechs || sustiicons |
no dar la sensacion de que este esta “mordisquea- Centrads

do”.

* Cuando redactamos, es mas que normal equivocarnos. Si estamos usando
un procesador de textos, no hay problema: borramos y lo reescribimos al
gusto; sin embargo, si estamos manuscribiendo, esto no es posible. En-
tonces, optamos por dos opciones: el “tipex”, o lapiz corrector, o tachar.
En relacion con el primero, es preferible no abusar de él, pues corremos
el riesgo de dejar abundantes y feas manchas de color blanco. Es reco-
mendable utilizar la segunda opcion -el tachado- para evitar esto, pero
nunca debe ser excesivo ni un tachon enorme: con una elegante linea
basta.

* (Cuando terminamos de redactar un texto, debemos releerlo para com-
probar si contiene erratas.



