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Escola Joaquim  Gifre 

Normes d’Organització i Funcionament de Centre / setembre 2017 – revisat 2019 –

Aquest document fa referència a normes que hem de conèixer i respectar tots aquells que formem part de l’escola.

1. NORMES de CONVIVÈNCIA
· Les normes estan penjades al bloc del centre i es poden demanar a direcció. 

· Han de ser conegudes per tot l’alumnat, famílies i personal del centre. 

· Cada tutoria les recordarà amb el seu grup-classe a l’inici i al llarg de cada curs.
· Qualsevol mestre i personal que treballi a l’escola té l’obligació d’intervenir davant l’incompliment d’aquestes normes. 

2. GENERALS  
ALUMNAT
2.1. Espai
· Cal mantenir neta tota l’escola (aules, passadissos, despatxos, lavabos i pati). 
· Si cal, l’alumnat, a proposta dels mestres, farà torns de manteniment.
· Cal respectar el mobiliari, el material comú i el recinte escolar.

2.2. Persones
· Cal complir normes bàsiques d’higiene i salut per venir a l’escola.

· Fomentem actituds, valors i normes seguint les directrius del Departament d’Ensenyament, educant per a la convivència i la gestió positiva dels conflictes.

2.3. Objectes

· No es poden portar objectes com joguines, diners, aparells electrònics i altres objectes delicats que l’escola o el tutor/a no hagi demanat de dur expressament. Tot i això, l’escola no es farà responsable en cap cas d’aquests objectes ni del seu valor.
· Prohibits altres objectes perillosos, delicats o que puguin generar conflictes. 
FAMÍLIES
2.4. Atenció tutorial
· Cada tutoria disposa d’un horari per a entrevistes amb les famílies. Per a qualsevol tema de classe (sigui de l’horari lectiu del tutor/a o de qualsevol especialista) cal parlar primer amb el tutor/a.
· Si és un tema general d’escola, o d’un àmbit que depassa al tutor/a, demaneu entrevista amb el director o el cap d’estudis.

2.5. Altres

· Recomanem que els alumnes vinguin ja esmorzats i que l’esmorzar a l’escola complementi el de casa (seguint una dieta sana i equilibrada). Convé que sigui lleuger per no estroncar la gana del dinar. Utilitzeu carmanyoles i intenteu generar el mínim de residus. Eviteu aliments processats (industrial, bricks, etc.) 
· No podeu entrar gossos, ni altres animals, al recinte escolar.

· Recordem que l’escola és un espai lliure de fum, inclòs el pati després de les 16:30. Així evitem les puntes de cigarret a terra.
· Cal informar al tutor respecte aniversari en horari escolar (repartir invitacions, portar alguna cosa, etc.).
3. ENTRADES  I   SORTIDES

FAMÍLIES
3.1. Horaris. Entrades i sortides.
· Cal arribar abans d’hora a l’escola per poder ser puntual a les hores d’entrada. I preguem que la sortida dels familiars sigui ràpida per tal de no distorsionar el funcionament del centre.

· L’horari de l’escola és de 9 a 12:30 i de 3 a 4:30. En els horaris d’entrada a l’escola, la porta del pati s’obrirà 5 minuts abans i l’entrada a l’edifici serà a les hores en punt.
· La porta es tancarà passats 10 minuts de l’hora d’entrada. Si algú arriba més tard, entrarà pel costat de la Sala.
· A l’hora de sortir, la porta del pati s’obrirà 5 minuts abans.

· Els alumnes d’infantil entren i surten per la porta principal, els de CI per la porta lateral de la pineda, els de CS per la porta lateral del costat de la Sala Polivalent i els de CM, pel passadís entre l’escola i la Sala que dóna accés als mòduls.
· Les mestres d’infantil rebran els alumnes a la porta de les classes; els de primària entraran sols. Cap mare o pare entrarà a les aules.
· A l’hora de sortir, els alumnes d’infantil podran ser recollits a la porta de les seves classes. 
· Els alumnes de primària seran acompanyats pels seus tutors fins la porta de sortida de l’edifici. Els pares els esperaran al pati. 

· Tret que les famílies ens indiquin una altra cosa per escrit, els alumnes de P3 a 2n seran recollits per la família, mentre que de 3r a 6è poden marxaran sols.
· Durant les hores d’entrada i sortida, no es podrà circular amb bicicleta pel pati, ni es jugarà a pilota. De fet, no es podrà jugar a cap joc que destorbi l’activitat de recollida dels nens.
· Els cotxes s’han d’aparcar sense obstruir el pas de la porta d’entrada ni el moviment dels altres vehicles. Recomanem moderar la velocitat i vigilar abans de fer qualsevol maniobra. Cal respectar la zona reservada a l’autobús de transport escolar.

· Les famílies de l’alumnat de transport han de fer constar a l’inici de curs els dies que en faran ús i comunicar per escrit al tutor/a o direcció qualsevol canvi puntual. 

· Us preguem marqueu la roba i les pertinences dels vostres fills amb el nom (pels casos de pèrdua) i que hi poseu una beta llarga, llarga, per poder penjar les coses als penjadors sense que caiguin.

4. A L’ESCOLA
ALUMNAT
4.1. CLASSE
Respecte
· Cal entrar a classe de seguida, sense entretenir-nos.

· Cal entrar i sortir de classe de forma ordenada. Mai correrem per dintre de l’edifici.
· Cal saludar en entrar i sortir de les classes.

· Cal trucar a la porta abans d’entrar en una altra classe.
· Anar al lavabo és una necessitat, no una excursió de diumenge amb els amics.
Material
· Cal tenir cura del material nostre, del comú i del reutilitzable (p.e. llibres).

· Cal deixar la roba ben penjada. Recollirem la roba caiguda dels penjadors, encara que no sigui nostra.
· Cal guardar els estris de treball quan hàgim acabat i deixarem, taules, cadires i terra del voltant totalment recollit.
· Cal utilitzar la paperera.
Comportament

· Cal respectar el torn de paraula.

· Cal escoltar les explicacions del mestre i dels companys sense interrompre.

· Cal ser responsables i recordar les nostres obligacions: deures, càrrecs, etc.

· Cal parlar amb un to de veu adequat i amb correcció amb el mestre i els companys.

· No menjarem en hores de classe, tampoc llaminadures, ni xiclets.

· Només demanarem per anar al lavabo durant les classes, quan sigui per extrema necessitat.

· Cal mantenir la taula neta i ordenada.

· Quan la feina ho requereixi, cal treballar en silenci i concentrats.

· Cal fer les feines amb interès i bona presentació.

· Cal portar sempre tot el material necessari i preparat per treballar.

· Cal seure correctament a la cadira i només aixecar-se quan sigui necessari.

· Cal preveure roba adequada i còmoda per a la classe d’educació física.
4.2. PATI

· Cal mantenir net el pati utilitzant sempre les papereres.

· Cal jugar de forma correcta: respectant el joc dels altres, sense molestar.

· Cal evitar les baralles i no animar-les mai.

· Cal acabar el joc quan soni el primer timbre.

· Cal anar al lavabo durant l’estona d’esbarjo (entre el primer i segon timbres).
· Cal respectar el mobiliari i els arbres del pati.

· Cal utilitzar un vocabulari i un to de veu adequats.

· Quan una pilota es pengi o surti del recinte escolar, es comunicarà als mestres que vigilen. Aquests prendran les mesures adients.
· No llençarem pedres ni altres objectes.

· No xutarem fort la pilota intencionadament per penjar-la o per tirar-la al carrer.

· No romandrem dins les classes o passadissos a l’hora del pati, si no estem acompanyats per un/a mestre/a.

· No ens enfilarem als arbres, ni a les parets de les tanques, ni als ampits de les finestres, ni a les porteries.
· No saltarem les tanques exteriors de l’escola, ni alumnes, ni adults..

4.3. PASSADISSOS

· Cal caminar per totes les dependències de l’escola sense molestar els altres i de forma ordenada.

· Cal parlar en un to de veu adequat.  
· Cal respectar els treballs exposats als passadissos.

· Cal desplaçar-se pels passadissos sense córrer ni cridar. 

· Quan esperem al passadís, no obstaculitzarem el pas d’altres persones.

· Els passadissos i els lavabos no són un espai de joc.
5. DIVERSOS

5.1. Salut

· Els mestres subministraran medicació només d’acord amb la normativa vigent que extractada de la Normativa d’inici de curs del Departament d’Ensenyament es transcriu a continuació.

· 36.5. Administració de medicació a alumnes

· Per poder administrar medicació als alumnes cal que el pare, mare o tutor/a legal aporti una recepta o informe del metge on consti el nom de l’alumne/a, la pauta i el nom del medicament que ha de prendre. Així mateix el pare, mare o tutor/a legal ha d’aportar un escrit on es demani i s’autoritzi al personal del centre educatiu que administri al fill o filla la medicació prescrita, sempre que sigui imprescindible la seva administració en horari lectiu. 

· És convenient que el centre mantingui en un únic arxiu les receptes o informes mèdics i els escrits d’autorització i prevegi qui ha d’administrar el medicament i, en absència d’aquesta persona, a qui correspon de fer-ho. 

· El personal del centre podrà administrar un medicament només en els casos en què poguessin fer-ho el pare, la mare o el tutor/a legal, sense una formació especial; en cas contrari, si el medicament ha de ser administrat per personal amb una formació determinada, caldrà que el centre es posi en contacte amb el centre d’assistència primària més proper.
· En cas d’accident, si no és urgent, es trucarà als pares a fi que portin el seu fill/a a curar on creguin convenient. Si és urgent o no es localitza els pares, s’avisarà a una ambulància que el traslladarà a un centre mèdic. En qualsevol cas, els mestres actuaran d’acord amb el seu sentit comú.
· És important que l’escola tingui, en tot moment, la fotocòpia de la targeta mèdica i el llibre de salut actualitzat, a més de telèfons fixos i mòbils actualitzats.
· També heu de portar un document mèdic actualitzat en cas de qualsevol problema mèdic: al·lèrgies, intoleràncies, problemes físics, etc.
· En cas de malaltia, sobretot si hi ha febre o és contagiosa, l’alumne s’ha de quedar a casa. Si un alumne mostra qualsevol signe de malaltia o indisposició, es trucarà a la família perquè el vingui a buscar.
· Quan un nen/a té polls, cal informar a l’escola i es recomana quedar-se a casa 1 ó 2 dies per fer una bona neteja.

5.2. Menjador

· L’hora de menjador escolar és de 12:30h a 15h. Durant aquest temps 2 monitores es fan càrrec dels alumnes usuaris del servei. Una tercera monitora té cura dels materials propis del dinar.
· Només poden demanar un menú especial aquells alumnes que aportin un document mèdic que ho acrediti.
· Si no hi ha cap contraindicació, és important que els nens i nenes s’acostumin a menjar de tot.

· Els alumnes que no es quedin al menjador sortiran de l’escola en acabar les classes, a no ser que els mestres, d’acord amb la família, disposin una altra cosa.

· Si algun alumne no mostra un comportament correcte a l’hora del menjador, s’avisarà a la família i, si continua amb aquesta actitud, no es podrà quedar al menjador i quedarà privat del servei.
· L’empresa Serunion, adjudicatària del menjador escolar per contractació del Consell Comarcal fixa les seves pròpies normes quant a rebuts i pagaments.

5.3. Absències

· Les famílies comunicaran les faltes d’assistència dels fills al seu tutor o a l’escola de manera personal o telefònicament tan aviat com sigui possible.
· En cas d’absències, mare o pare signaran un full, fent constar el motiu.
5.4. Trucades

· Les famílies han de tenir en compte que l’escola no compta ni amb conserge, ni amb auxiliar administratiu. Per tant, no podem assegurar l’atenció telefònica que voldríem. Us preguem reduïu els missatges telefònics als de més urgència i eviteu els canvis d’últim moment (“el nen es queda a dinar”, “no ha d’agafar el bus”, “marxa amb la veïna”, “ha de sortir a les 15:30”, etc”).

· Els alumnes no han d’usar el telèfon de l’escola. Només podran trucar als pares en cas que el tutor ho consideri imprescindible i oportú.

5.5. Sortides

· Les sortides dins l’horari lectiu, siguin lúdiques o pedagògiques, formen part del programa educatiu i cal assistir-hi.
5.6. Joguines i altres

· No es podran portar joguines, diners, ni mòbils o aparells electrònics, excepte si tenen l’autorització del tutor/a.

5.7. Informacions
· Heu de fer arribar per escrit, amb una nota, qualsevol canvi (imprescindible) del que és habitual respecte als vostres fills (menjador, ús o no del transport, sortir a deshora per anar al metge, etc.).

· És important que torneu les autoritzacions signades en el termini establert.
· A primària s’utilitzarà l’agenda com a mitjà de comunicació entre família i tutors/es. A infantil seran sobres o carpetes.
· Les informacions generals de l’escola es rebran habitualment per e-mail. Qui no en disposi, les rebrà per escrit.
5.8. Sancions

· L’escola no és una entitat que s’empari només en la sanció. Per tant, utilitzarà tots els recursos al seu abast per aconseguir un adequat compliment del que es diu en aquest document. En qualsevol cas, el tutor/a actuarà en primera instància; si cal, intervindrà el claustre de professors i, si el fet és prou important, passarà al consell escolar de centre. L’alumne haurà d’acceptar que els fets contraris a la convivència comporten conseqüències. Per a possibles sancions, si s’escau, prendrem com a referència l’article 37.1 de la Llei d’Educació de Catalunya (2009).
6. REFLEXIÓ FINAL
Aquesta normativa pretén organitzar i puntualitzar alguns detalls que ajudin a una bona convivència a l’escola. De tota manera, tot el que s’ha escrit i el que no s’ha escrit pot ser completat pel nostre sentit comú.
Consell Escolar de Centre

Garriguella, setembre de 2017
· Revisat el 2019  -
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