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PROJECTE DE RECERCA

En el quart curs de l'ESO tot l'alumnat ha de realitzar un projecte de recerca en equip. Aquest projecte està constituït per un conjunt d'activitats de descoberta i recerca (experimental, sociològica o bibliogràfica) realitzades per l'alumnat entorn d'un tema escollit i acotat, en part, per l'alumnat mateix i sota el guiatge del professorat. Al llarg del projecte, l'alumne o alumna ha de demostrar capacitat d'autonomia i iniciativa en l'organització del seu treball individual, i també de responsabilitat, cooperació i col·laboració en el desenvolupament del projectes en comú.

QUÈ ÉS EL PROJECTE DE RECERCA?

El projecte de recerca consta d'una sèrie de tasques que es poden construir a partir de situacions, problemes o preguntes inicials, sobre les quals l'alumnat, en grups reduïts, ha de plantejar una hipòtesi o objectiu, planificar el mètode de resolució, integrar informació procedent de diverses fonts i, finalment, arribar a unes conclusions argumentades per mitjà d'un informe escrit o memòria i una exposició oral. Aquestes situacions inicials proposades poden tenir un caràcter transversal però també es poden emmarcar dins un àmbit de coneixement determinat.

L'objectiu del projecte de recerca és contribuir al desenvolupament de les competències bàsiques de l'ESO i, especialment, de la competència d'aprendre a aprendre (ús de manera eficient de recursos i tècniques del treball intel·lectual i demostrant capacitat per cooperar) i de la competència d'autonomia i iniciativa personal (responsabilitat, perseverança, creativitat, presa de decisions i transformació de les idees en accions per tal de tirar endavant projectes individuals i col·lectius). També es posen en acció les competències comunicativa lingüística i audiovisual (amb la presentació escrita del treball i l'exposició oral), la competència en el tractament de la informació i la competència digital (amb la cerca i gestió d'informacions en diversos formats), i la competència social i ciutadana (participació, responsabilitat, presa de decisions i capacitat dialògica en el treball en equip).

FINALITATS

Té com a finalitats col·locar l’alumnat en situacions que li permetin:

1- Adquirir els coneixements necessaris per a la comunicació oral i escrita d'un treball d'investigació.

2- Adquirir un cert grau d'autonomia per a l'aplicació dels coneixements adquirits durant l'ESO en un treball concret.

3- Manifestar esforç, responsabilitat i regularitat en la realització de les tasques.

4- Desenvolupar les capacitats de rigor i sistematització que implica un treball d'investigació.

5- Tenir una visió interdisciplinària del treball desenvolupat sobretot de les disciplines instrumentals.

6- Triar i acotar una àrea de recerca concreta.

7- Analitzar l’àrea acotada i distingir els aspectes bàsics dels que són secundaris. 

8- Identificar problemes i formular preguntes.

9- Plantejar l’objectiu o objectius que es persegueixen amb la recerca.

10- Dissenyar un pla de treball per a realitzar la recerca, adoptant una metodologia adequada al tipus d'investigació que es farà per assolir els objectius previstos.

11- Cercar la informació adequada al tema triat en els seus diferents aspectes i processar-la.

12-  Aplicar la metodologia i estratègia triada i recollir resultats.

13-  Processar aquests resultats i contrastar-los amb la informació de què es disposava a l’inici.

14- Proposar explicacions provisionals o hipòtesis resolutives (si s’escau) als problemes plantejats. Plantejar estratègies de resolució.

15- Arribar a conclusions i argumentar-les.

16- Si l’estratègia de treball no ha funcionat i els resultats o les conclusions són minses respecte l’esperat, ser capaç d’explicar per què i articular una estratègia més adient.

17- Elaborar una presentació neta i ordenada de la memòria de la investigació, de manera que s'expressi amb claredat i precisió què es vol investigar, com s'ha investigat, i els resultats i conclusions.

18- Expressar-se per escrit de forma correcta, clara, amb un vocabulari adequat i emprant un llenguatge icònic adient.

19- Relativitzar els resultats tant si han estat positius com negatius.

20- Exposar el tema oralment i en públic de forma sintètica, amb claredat i un vocabulari adequat, comunicant explícitament la investigació, el mètode de treball, els resultats i les conclusions.

21- Comunicar els resultats, essent tolerants amb les possibles discrepàncies que s'hi puguin trobar.

TEMPORALITZACIÓ

Tutoria de grup:

· Presentació del treball de recerca 

· Presentació d'una proposta de temes

· Explicació del funcionament del treball 

· Formació dels grups de treball (3 o 4 persones)

A partir del mes de gener

· En una sessió de tutoria del mes de gener cada alumne presenta al tutor de grup una proposta de tria de tema (tres opcions) segons l’orientació acadèmica futura

· El tutor de grup notifica els temes adjudicats i els tutors del projecte de recerca als alumnes.

· Els tutors del projecte realitzaran un mínim de dues sessions de tutoria.

Última setmana de curs

· Al llarg de l'última setmana del curs s'elaborarà, a l'escola, el treball.

· L'últim dia de curs es realitzarà l'exposició (obligatòriament s'haurà de realitzar una presentació audiovisual).

ETAPES DEL PROJECTE DE RECERCA

1- TRIA, DELIMITACIÓ DEL TEMA I ELABORACIÓ DE L'ESQUEMA

· Al principi, cal fer una presentació genèrica en unes quantes paraules. Després s'anirà especificant amb l'ajuda del tutor/a i de les reflexions dels alumnes.

· Fer una o més preguntes inicials que concretin i posin en relleu allò que volem saber, aclarir o descobrir sobre el tema. La pregunta o preguntes han de contenir implícitament la hipòtesi que volem comprovar, la qual ens guiarà com a fil conductor en la recerca.

· A partir de la presentació i de la pregunta inicial sobre el tema, podem explorar els coneixements que ja es tenen de la matèria escollida. Per fer-ho, va bé utilitzar la tècnica anomenada "pluja d'idees", que consisteix a estimular la memòria per extreure'n idees o informacions sobre diversos aspectes del tema.  Per estimular la memòria en aquells aspectes ja coneguts del tema, pot ser útil fer-se preguntes com aquestes: 

- Qui? Què? (De qui es tracta? De què es tracta? Què en sé?) 

- On? Quan? (On es fa o passa? Quan es fa o passa? En quines circumstàncies?) 

- Com? (Com funciona? De quina manera es fa? Per quin procediment? Amb quins mitjans? Quina forma té? De quins elements es compon? Quin n'és el límit? Quines en són les excepcions? Quines són les semblances o diferències que manté amb...? Quina relació té amb...?) 

- Per què? (Per quina raó o motiu? Quina n'és la causa o l'origen? Quines en són les conseqüències, els efectes o els resultats?) 

- Per a què? Per a qui? (Per a què serveix? A qui va adreçat? Amb quin objectiu?)

· A partir de totes aquestes dades precisarem el tema: en restringirem l'abast tot centrant-nos en dos o tres aspectes. Es tracta, doncs, de delimitar-lo, de concretar-lo.

· En aquest punt és convenient fixar l'objectiu, la hipòtesi de partida o la idea central que ens guiarà durant la recerca.

· Fixada la idea central o la hipòtesi, elaborarem l'esquema provisional del contingut del treball. Aquest esquema probablement l'haurem de revisar i modificar a mesura que avancem en la recerca i trobem informacions noves.

2- TIPUS DE TREBALL I PLANIFICACIÓ DE LA RECERCA

· És imprescindible tenir clar el tipus de treball que haurem de dur a terme:

* Treballs de camp. Hauran de reflectir la recollida de dades en el camp amb rigor i sistemàticament:

- Treballs d'observació i descripció.

- Treballs amb disseny experimental: s'haurà d'explicar molt clarament la metodologia i objectius que s'han d'assolir i que es volen demostrar experimentalment.

* Treballs de laboratori. Recerca feta al laboratori on es procurarà aplicar el mètode científic: emissió de la hipòtesi, comprovació fent els passos adients per arribar a conclusions.

* Treballs amb dades secundàries o documentals:

- Bibliogràfics i/o de revisió

- Descripció de fenòmens i/o processos

* Aplicacions tècniques i models:

- Construcció de models i/o maquetes que permetin canviar i controlar variables i/o que permetin fer assajos. Han d'incloure memòria del treball i instruccions per treballar i obtenir dades.

- Simulacions informàtiques (programes de simulació, demostració, determinació o càlcul, fets a partir d'algorismes dissenyats pels alumnes o aplicats o obtinguts per altres mètodes que aquests han adaptat o implementat a un llenguatge i un sistema gestor informàtic).

* Repetició, emulació o rèpliques de treballs, recerques o experiments cèlebres que han estat claus o decisius, històricament, en la ciència.

* Assaig. S'abordarà un tema de naturalesa filosòfica, amb base purament erudita com una mena de tanteig teòric, però fugint de l'exageració, del caprici, i de la mera opinió; els criteris de valoració principals haurien de ser el rigor lògic, la persuasivitat i l'atractiu retòric.

· Amb vista a organitzar la recerca, és fonamental que planifiquem la feina que haurem de fer d'acord amb el temps de què disposem, amb les accions que haurem de dur a terme, amb els recursos i material que tindrem a l'abast, amb els mètodes que farem servir, etc. Aquesta planificació ens permetrà saber si el treball és realitzable, si és massa ambiciós, si és excessivament genèric, etc.

3- SELECCIÓ DE DOCUMENTS I OBTENCIÓ D'INFORMACIÓ

· Els documents o fonts d'informació. De qualsevol tema i de qualsevol àrea o matèria, existeixen fonts o documents que ens poden aportar informació. S'ha d'evitar, però, reunir muntanyes de llibres, d'articles o de dades estadístiques amb l'esperança de trobar-hi la solució exacta al nostre treball; en aquest sentit, cal saber reflexionar més que no devorar, saber llegir amb ordre i atentament pocs textos ben escollits, i saber-ne interpretar les dades, les informacions o les idees més significatives.

· Els suports físics o vehicles dels documents són diversos:

- paper: llibres, enciclopèdies, diaris, revistes, fullets,...

- pel·lícula: films, diapositives, microfilms,...

- suport magnètic: cassets, videocassets, disquets,...

- suport òptic: disc compacte o CD-ROM, videodisc,...

- vehicle telemàtic: Internet, fax, correu electrònic,...

· Les fonts o documents utilitzats per a la realització d'un treball de recerca se solen classificar en documents primaris i en documents secundaris:

- Documents primaris: són els directes o de primera mà, els que no han estat interpretats per cap altra persona o que no han estat interpretats en el sentit que ens interessa.

- Els documents secundaris són els indirectes, elaborats i transmesos per intermediaris que han analitzat, descrit o interpretat documents primaris.

· La localització dels documents:

- Per a un millor coneixement i comprensió del tema triat, és convenient: explorar o examinar les diferents classes de documents disponibles i familiaritzar-nos amb els diferents repertoris o catàlegs de llibres, d'articles de diaris o revistes, de documents audiovisuals, etc.

- Iniciar la recerca a la biblioteca.

- Seleccionar els documents:

- Identificar el contingut.

- Seleccionar i classificar els documents triats.

- Anotar els documents seleccionats.

· Extracció i organització de la informació:

- Lectura ràpida abans d'extreure dades o idees dels documents seleccionats: localitzar els capítols, apartats o passatges més interessants i útils per al treball, assenyalar-hi els fragments o parts relacionades amb el tema,...

- Lectura atenta. Subratllat i marcat: cal llegir atentament les parts o passatges triats i posar en relleu únicament les informacions o idees més significatives, subratllar o marcar els fragments estrictament necessaris,...

- Constitució de fitxes de lectura. Amb l'objectiu d'obtenir i organitzar les informacions que ens han de servir per a l'elaboració i redacció del treball.

4- ACTIVITATS DE CAMP

A banda de la informació que aconseguim dels documents seleccionats, és fonamental obtenir directament dades del nostre objecte d'estudi mitjançant activitats de camp. La comprovació de les hipòtesis es pot fer a través de dos procediments diferents: l'observació directa de la realitat o bé l'experimentació en un laboratori.

Tècniques d'observació. Les dades necessàries per a la majoria de treballs científics s'obtenen mitjançant l'observació de fets o fenòmens del món natural o social. Tècniques d'observació més habituals:

- L'observació del medi natural. Quan l'objectiu del treball és aprofundir en el coneixement del medi natural, s'han d'estudiar les propietats de la matèria i les lleis que en regulen el comportament, o bé observar les plantes, els animals, el clima, els rius, etc. d'una zona determinada. Cal tenir en compte les següents consideracions:

- Assegurar que es podrà disposar del material i dels aparells necessaris per dur a terme la recerca.

- És imprescindible saber si allò que es pretén estudiar estarà disponible durant el temps en què caldrà fer les observacions.

- Comprovar el bon funcionament de tots els aparells d'observació i mesura.

- Preparar uns fulls de registre en els quals s'aniran anotant de manera ràpida i clara les dades obtingudes.

- L'enquesta. Tècnica destinada a obtenir informació sobre un tema determinat, a través d'un seguit de preguntes formulades a diverses persones. Els resultats d'una enquesta permeten de fer descripcions, descobriments, comprovacions, etc. sobre la qüestió estudiada.

- Fases de l'enquesta:

a- Elaboració d'un qüestionari. Formulació d'un seguit de preguntes encaminades a obtenir dades que confirmin, modifiquin o desmenteixin la nostra hipòtesi o suposició de partida.

b- Determinació de la mostra. Cal seleccionar una mostra que sigui representativa de tot el grup, tenint en compte un seguit de característiques (edat, sexe, estat civil, professió, nivell cultural, etc.).

c- Contesta de les preguntes del qüestionari.

d- Buidatge de les dades. Extracció de les dades de les respostes amb l'objectiu de quantificar-les i d'organitzar-les mitjançant un full de càlcul o una base de dades. Els resultats es poden presentar en forma de quadres, de gràfics, etc.

e- Anàlisi dels resultats. Identificació de les dades més significatives, reconeixement de les seves possibles relacions, regularitats o evolució, per tal d'arribar a generalitzacions o a conclusions.

-Tipus d'enquestes:

a- Enquesta de contacte personal. Es realitza amb el contacte directe entre l'enquestador, que formula les preguntes del qüestionari, i els enquestats.

b- Enquesta per telèfon.

c- Enquesta per correu.

d- Enquesta per Internet.

- Tipus de preguntes:

a- Les preguntes que configuren el qüestionari poden ser, per la forma: 

- Preguntes tancades. Són les que admeten respostes del tipus sí o no. Són aquelles que també permeten de valorar amb puntuació un grup limitat de respostes proposades o d'escollir-ne una; o bé aquelles que demanen una dada.

- Preguntes obertes. Permeten respostes lliures, sense limitacions prèvies. Aquestes respostes són difícils de quantificar, per la qual cosa és aconsellable d'evitar les preguntes obertes en les enquestes.

b- Pel contingut, les preguntes poden ser:

- Preguntes sobre fets. Busquen respostes que lliurin dades objectives sobre fets, fenòmens, esdeveniments, etc. i no pas opinions, creences o sentiments.

- Preguntes d'opinió. Sol.liciten el parer, el judici, la valoració, etc. de l'enquestat sobre una o diverses qüestions.

c- En tot qüestionari, hi poden aparèixer preguntes que podríem qualificar                                   de compromeses. Són les que fan referència a comportaments íntims, opcions polítiques personals, al sou, a conductes socialment poc acceptades, etc.

d- En els qüestionaris, sovint s'hi inclouen preguntes de control, que tenen per objectiu assegurar la veracitat de les respostes.

- Consells per a una bona realització de l'enquesta:

a- No s'ha de perdre de vista que un qüestionari té per finalitat mesurar o conèixer, amb les dades obtingudes per les respostes, el fet o fenomen estudiat, i establir la confirmació, modificació o negació de la hipòtesi o suposició de partida.

b- Cal formular preguntes clares, precises i gens ambigües, i amb un llenguatge entenedor.

c- Durant l'elaboració de les preguntes, s'ha de tenir sempre present el tipus de persones que respondran el qüestionari i, per tant, cal utilitzar un llenguatge adequat a la mostra.

d- S'han d'evitar les preguntes condicionadores de la resposta.

e- S'han d'evitar les preguntes indiscretes o íntimes, si no és estrictament necessari o si no es tracta d'una enquesta sobre conductes personals.

f- És aconsellable de començar el qüestionari amb preguntes introductòries no compromeses.

g- S'ha d'evitar la mescla o la dispersió temàtica de les preguntes. És recomanable agrupar les preguntes en blocs temàtics.

h- En el moment de passar l'enquesta, és convenient d'explicar-ne l'objectiu i el sistema de preguntes, demanar als enquestats sinceritat en les respostes i indicar-los que es preservarà l'anonimat de tots els qui han respost.

i- L'enquestador ha de mostrar neutralitat davant les respostes i, per tant, ha d'evitar manifestacions d'estranyesa, de sorpresa o bé assentir i negar amb el cap.

- L'entrevista. És un mitjà de relació i comunicació entre dues persones, mitjançant el qual l'entrevistador obté informació de primera mà de la persona entrevistada a través d'un seguit de preguntes, generalment obertes.

- Tipus d'entrevistes:

a- Entrevista informativa. Té per objectiu recollir les informacions o les idees que una persona posseeix sobre uns fets, una matèria, una disciplina, etc. Més que el personatge, el que interessa és recollir allò que coneix sobre el tema tractat,

b- Entrevista de personalitat. Pretén fer el retrat d'un personatge, generalment conegut, mitjançant preguntes que propiciïn respostes reveladores de les seves activitats, idees, opinions, coneixements, projectes, etc.

- Consells per a l'entrevistador:

a- Preparació de l'entrevista:

- Concretar l'objectiu de la trobada i el tipus d'informació que es vol obtenir.

- Informar-se sobre l'activitat i la personalitat de l'entrevistat.

- Preparar les preguntes del qüestionari.

- Triar el mitjà que s'utilitzarà per retenir les respostes: gravadora, càmera de vídeo, notes manuscrites, etc.

- Preveure la durada de l'entrevista.

b- Realització de l'entrevista:

- Deixar temps a l'entrevistat perquè pugui respondre les preguntes.

- No interrompre'l en la seva exposició.

- No discutir les respostes de l'entrevistat.

- Evitar la sensació que se'l sotmet a un interrogatori.

- Mostrar-se imparcial, però interessat en allò que es diu.

- Tenir en compte la possibilitat de fer preguntes no previstes en el qüestionari.

- Fer un resum o balanç breu, al final de l'entrevista, sobre els temes tractats i agrair la col.laboració de l'entrevistat.

c- Anàlisi i buidatge de la informació:

- Transcriure-la, si l'hem enregistrat, amb l'objectiu de poder analitzar i identificar més còmodament les informacions o les idees contingudes en les respostes de la persona entrevistada.

- En les entrevistes informatives, extreure de les respostes les dades o les idees que més s'ajusten a l'objectiu de la trobada.

- En el cas de les entrevistes de personalitat, seleccionar les informacions o les idees reveladores de la manera de ser i d'actuar de la persona entrevistada.

L'experimentació. Un experiment és un mitjà per obtenir informació o per comprovar la validesa d'una hipòtesi a través d'un seguit d'operacions o manipulacions orientades. La característica més important de l'experiment és que no observa directament la realitat, sinó que crea una situació artificial, generalment en un laboratori o en una sala especial, fet que permet de controlar al màxim tots els elements que hi intervenen i garanteix la fiabilitat de les dades obtingudes. En els experiments intervenen els elements següents: un problema a resoldre, una solució possible o hipòtesi, un experiment per comprovar la hipòtesi, una recollida i anàlisi de les dades.

1- Obtenció de dades en un experiment. Caldrà tenir molta cura amb els aparells que fem servir i en la manera com prenem les mesures. És molt convenient de repetir les observacions tantes vegades com faci falta, per evitar al màxim els possibles errors.

2- Les variables. Abans de realitzar qualsevol experiment, cal definir tots els elements que hi intervindran. En primer lloc, cal precisar-ne les variables (dependent i independent), és a dir, aquells factors que poden tenir incidència sobre el resultat de l'experiment. En la hipòtesi de treball s'han de definir amb precisió les variables independent i dependent, i enunciar la relació que es creu que mantenen. No solament cal fer explícites les variables, sinó també de quina manera esperem que els canvis en una variable afectaran l'altra.

3- Validesa dels experiments. El concepte de validesa pot fer referència a dos aspectes diferents de l'experimentació:

- Validesa interna. Un experiment té validesa interna quan es controlen d'una manera eficaç tots els elements que hi intervenen, de manera que es puguin assegurar, amb un alt grau de fiabilitat, que les variacions de la variable dependent són conseqüència de les variacions de la variable independent.

· Validesa externa. Un experiment té validesa externa si els resultats són aplicables a un grup de subjectes o d'objectes més ampli que aquell amb el qual s'han dut a terme les proves, és a dir, si els resultats són generalitzables.

El treball de camp el durem a terme d'acord amb la metodologia i amb l'ordre que s'ha establert en la planificació de la recerca, i sempre tenint present l'objectiu o hipòtesi de partida.

L'extracció de dades s'ha de fer amb rigor i precisió, perquè és sobre aquestes dades que basarem les anàlisis, interpretacions i conclusions.

L'observació o l'experimentació s'ha de centrar en un nombre limitat d'objectes o subjectes, d'un lloc ben delimitat, durant un període concret.

L'observació o mesura de l'objecte estudiat s'ha de limitar a aquells aspectes que estan directament relacionats amb la idea directriu o hipòtesi de recerca.

És molt útil confeccionar uns fulls de registre en què anotar les dades que es van extraient a través de l'observació. Aquests fulls de registre han de permetre anotar les dades que es van extraient de manera fàcil i poder fer una lectura còmoda i ràpida posteriorment, amb l'objectiu de quantificar, fer els percentatges, etc.

És indispensable una bona dosi de creativitat o d'intuïció a l'hora de fixar les activitats de camp que durem a terme i el procediment o mètode que hi utilitzarem.

5- LES DADES: ANÀLISI, INTERPRETACIÓ I CONCLUSIONS

La presentació gràfica de les dades quantificables pot adoptar diverses formes, les quals faciliten la posada en relleu de les dades més significatives, les relacions que mantenen o l'evolució que presenten. A la memòria escrita, aquestes representacions gràfiques de les dades quantificables han d'anar numerades i titulades. Tant els sectors, com les columnes, les barres i els pictogrames s'han de distingir, en un gràfic, mitjançant colors, gruixos o tramats diferents, els quals han de tenir la mateixa representació gràfica en la llegenda. Les representacions gràfiques més habituals són:

a- La taula.

b- Gràfic de sectors.

c- Diagrama de columnes.

d- Gràfic de corbes.

e- Pictograma

f- Diagrama de barres 

Recollides les informacions i les dades necessàries a partir de la documentació i mitjançant l'observació o l'experimentació, n'haurem de fer una anàlisi i interpretació amb vista a extreure'n conclusions. Haurem de determinar també si les conclusions o els resultats són prou sòlids i significatius, si coincideixen amb les nostres previsions o hipòtesi de partida, o bé si mostren uns resultats parcialment o totalment diferents dels que havíem previst, cosa que haurem de fer constar en la memòria escrita.

6- PARTS DE QUÈ CONSTA LA MEMÒRIA ESCRITA

Tot el projecte de recerca ha de quedar reflectit en un document anomenat memòria escrita, la finalitat de la qual és comunicar, d'una manera organitzada, clara i precisa, els resultats o conclusions a què hem arribat en l'estudi d'un tema, així com la metodologia que hem utilitzat, el procés seguit, els documents consultats i tots els elements que permetin verificar la validesa dels resultats. La memòria escrita, com qualsevol document especialitzat, ha de seguir una estructura, un ordre i unes convencions de presentació estandaritzades que, lluny de ser un obstacle, ens ajuden a organitzar i a precisar allò que hem de comunicar; inversament, aquestes normes de presentació faciliten als lectors de la memòria la cerca i la comprensió dels diferents grups d'informació de què consta.

La memòria escrita es compon de diverses parts, unes són obligatòries i unes altres són facultatives:

1- Coberta

2- Identificació

3- Nota d'agraïments (facultativa)

4- Índex general

5- Índex d'il·lustracions: fotos, dibuixos, mapes, gràfics, taules, etc. (facultatiu)

6- Llista d'abreviacions o de símbols (facultativa)

7- Resum

8- Introducció

9- Cos de la memòria

10-  Conclusions

11- Bibliografia

12- Annexos (facultatiu)

13- Índex de noms propis (facultatiu)

14- Índex temàtic (facultatiu)

1- Coberta

El títol del treball s'ha d'ajustar al tema tractat i n'ha d'oferir en poques paraules el màxim d'informació possible (si convé, es pot recórrer a un subtítol que completi la informació sobre el tema estudiat). Aquestes dades s'han d'escriure preferentment en un full de cartolina protegit amb un full plàstic transparent.

2- Identificació

El treball ha d'anar identificat adequadament. Cal utilitzar el full annex.

3- Nota d'agraïments

Pàgina en què figura un text molt breu que dóna les gràcies a la persona o persones que ens han ajudat orientant, assessorant o facilitant informació o documents sobre el tema treballat.

4- Índex general

Llista que reprodueix i presenta per ordre d'aparició els títols i subtítols (i la numeració que els encapçala) de les diferents parts de la memòria, i indica la pàgina on comença cadascuna perquè puguin ser localitzades fàcilment.

5- Índex d'il·lustracions

És recomanable presentar en forma de llista les il·lustracions o figures que hem inclòs a la memòria (fotos, dibuixos, mapes, gràfics, taules, etc.), especialment si en conté un bon nombre. La llista reprodueix el número d'ordre de cada il·lustració, el títol que porta i indica el número de la pàgina on es troba.

6- Llista d'abreviacions o de símbols. 

Aquesta llista és apropiada en els treballs amb un bon nombre d'expressions o conceptes presentats de manera abreujada o en forma de símbol. S'ordena alfabèticament, i al costat de cada abreviació o símbol s'indica la paraula o enunciat complet que hi correspon.

7- Resum.

Es tracta d'un resum, màxim vint línies, que haurà d'estar redactat en dos idiomes: castellà i anglès.

8- Introducció

És la part inicial de la memòria. Té per objecte presentar breument, en tres o quatre pàgines, la motivació del tema elegit i l'objectiu o la hipòtesi de la recerca; precisar els límits del treball tot indicant els aspectes del tema que hem deixat voluntàriament al marge. És fonamental d'exposar-hi la metodologia que hi hem utilitzat, els procediments de documentació, d'observació, d'experimentació, etc.; apuntar els problemes trobats en la recerca, i presentar-ne les etapes que hem seguit. És imprescindible, doncs, redactar la introducció quan ja tenim la memòria pràcticament enllestida. D'altra banda, és recomanable que cadascun d'aquests aspectes tractats en la introducció vagin encapçalats per subtítols que els identifiquin.

9- Cos de la memòria. 

El cos n'és la part fonamental. Constitueix l'exposició de la recerca: descriu la metodologia utilitzada, les informacions (incloses les il·lustracions, gràfics o esquemes, etc.) obtingudes, les explicacions, els arguments, les anàlisis, etc. que s'han fet durant tot el procés. Aquesta exposició s'ha d'organitzar per capítols, apartats o subapartats.

· Els capítols són les grans divisions del cos de la memòria, disposats segons un ordre lògic i progressiu, d'una extensió que permeti d'exposar-hi els diferents nuclis temàtics del treball (hem d'evitar que un capítol inclogui dades, explicacions, interpretacions, etc. Pròpies d'un altre capítol). 

· Els capítols se subdivideixen en apartats i en subapartats. Aquestes unitats distribueixen, dins el capítol, els diferents aspectes temàtics tractats.

· Els capítols, apartats i els subapartats han de dur un títol que en presenti el contingut, i han d'anar numerats, habitualment a través de la classificació decimal.

·  Aquesta numeració de les parts del treball facilita les remissions internes, és a dir, les indicacions que incloem en una part del text per enviar el lector a altres punts que hi estan relacionats. Les remissions solen anar entre parèntesi, encapçalades per l'abreviatura v., seguida del número de la part a la qual remetem el lector dela memòria.

· Els comentaris o explicacions marginals, les dades complementàries o la referència a un document es presenten en forma de notes fora del text, a peu de pàgina. L'existència d'una nota a peu de pàgina s'indica mitjançant una crida (número en superíndex) col.locada al punt convenient del text. Cada nota va encapçalada pel mateix número de la crida corresponent. S'ha d'evitar un excés innecessari de notes. Com a crida de les notes es pot utilitzar un asterisc nen comptes de números.

· Per fer referència a un document citat o utilitzat en la memòria, es pot fer servir el sistema de referències dins el text en comptes de les crides i les notes a peu de pàgina.

10- Conclusions

Redacció sintètica i molt estructurada dels resultats assolits a partir d'unes intencions inicials.

11- Bibliografia

· És la llista, ordenada alfabèticament, que conté les informacions que identifiquen tots els documents citats en el text o utilitzats per elaborar el treball. S'ha d'evitar col·locar-hi documents que no tenen res a veure amb el tema tractat o els que ho s'han consultat.

12-  Annexos

· Per tal de descarregar el text de dades o informacions no essencials i per aconseguir un equilibri de les parts de la memòria, sovint és útil d'aplegar, en un o més annexos, informacions o documents complementaris d'un cert volum. Els annexos (anomenats també apèndixs) constitueixen un suplement d'informacions interessants i útils: taules amb dades numèriques resumides en el text, quadres cronològics, il.lustracions, gràfics, descripció detallada d'un mètode o d'una tècnica, glossari dels termes del tema tractat, qüestionari d'una enquesta, reproducció íntegra d'una entrevista o d'un document justificatiu, dels quals s'ofereixen en el cos únicament citacions o extractes.

· La llargada de l'annex o annexos depèn de la classe de documents reproduïts i del tipus de treball.

· Els annexos (tant si n'incloem un o més d'un) han d'anar numerats i titulats d'acord amb el tipus d'informació que recullen.

13-  Índex de noms propis

· En una memòria en què abunden els noms de persones, de llocs, d'obres, de publicacions, etc., s'hi pot incloure un índex de noms (anomenat índex onomàstic), ordenats alfabèticament, amb indicació de la pàgina o pàgines on són mencionats. Al títol de l'índex, s'hi ha de fer constar el tipus de noms que recull.

14-  Índex temàtic

· Consisteix en una tria de les paraules que expressen les nocions o conceptes propis del tema desenvolupat. Aquesta llista ajuda a localitzar els principals conceptes al llarg de la memòria. Els mots o expressions d'aquest índex (anomenat també índex de matèries) són ordenats alfabèticament i van seguits del número de la pàgina o pàgines en què apareixen.

15- Les citacions al text

· En un treball se citen sovint textos d'autors consagrats per reforçar certes afirmacions o per enfortir algun comentari que s'hi exposa. Els fragments que se citen han de tenir una extensió raonable i caldrà escriure'ls entre cometes. Les citacions llargues tenen un tractament gràfic especial ja que se separen del cos del treball per mitjà d'alguns espais en blanc i amb un marge esquerre més ampli o s'escriuen amb lletra menuda si es disposa d'un processador de textos. Aquestes citacions llargues no cal que es posin entre cometes, atès que ja destaquen de la resta del treball.

· De cada citació n'especificarem l'autor i la font, i ho podem fer:

a- a continuació de la citació, al mateix cos del text

b- en una nota al peu de la pàgina

c- en una nota al final del treball

En tots els casos ho farem indicant: el nom de l'autor en minúscula, el cognom en majúscula. El títol en cursiva, l'any i la pàgina.

Les notes (a peu de pàgina o al final del treball) s'indiquen sempre amb un asterisc o amb nombres. Si totes les cites s'inclouen a la fi del treball, han de conservar la numeració correlativa des del començament fins al final.

7- L'EXPOSICIÓ ORAL

· L'última fase del treball consisteix a presentar oralment, d'una manera organitzada, formal i resumida, els punts principals del procés de recerca i els resultats obtinguts. El tribunal, format per professors, podrà demanar aclariments, detalls o ampliacions sobre algun aspecte de l'exposició, i avaluarà la totalitat del treball.

· Durant l'exposició es podrà utilitzar un guió o esquema d'allò que serà presentat. No es tracta d'un text redactat completament per ser llegit, sinó d'unes notes o apunts organitzats que serviran de guia de l'exposició.

· La presentació oral es realitzarà amb el suport d'un resum audiovisual (Power Point...)

· Amb l'objectiu de facilitar la comprensió del que s'explica, es pot utilitzar controladament la pissarra i d'altres suports, com fotocòpies...

· El contingut i l'estructura de l'exposició oral són bàsicament els mateixos que els de la memòria escrita. En l'exposició oral, però, s'hi ha de presentar, seleccionats i resumits, els punts més interessants i significatius de la recerca, mitjançant una introducció, un desenvolupament i unes conclusions.

· Preparació:

a- Cal elaborar el guió o l'esquema escrit amb el contingut jerarquitzat, en forma de títols o en estil telegràfic, dels punts principals a tractar en les diferents parts de l'exposició:

- Introducció. S'ha d'anunciar el tema, justificar-ne l'elecció i destacar-ne l'interès, la importància o l'actualitat; s'hi ha de presentar l'objectiu o hipòtesi de partida i les grans línies del pla que se seguirà en l'exposició.

- Desenvolupament. S'han de descriure sintèticament i de manera organitzada les etapes, els punts o apartats bàsics de la tasca de recerca, sense entrar en detalls secundaris.

- Conclusions. S'ha de presentar un resum dels resultats del treball, comentats i relacionats amb la hipòtesi que s'ha plantejat en la introducció. S'hi ha d'esmentar les possibles insuficiències o obstacles detectats en el curs de la recerca i s'hi poden indicar nous camins d'investigació sobre la qüestió estudiada o sobre d'altres relacionades amb el mateix tema.

b- Preparació del document audiovisual (entre 15 i 20 diapositives)

c- Amb el document audiovisual i/o l'esquema a la vista, és recomanable fer un o més assaigs privats de l'exposició oral; també es pot assajar davant el tutor del treball, davant companys o familiars, o bé enregistrar-la. D'aquesta manera es podrà:

- Adquirir seguretat

- Controlar el temps que hi dediquem

- Comprovar la claredat, precisió i estructura de l'exposició

- Detectar-hi defectes que caldrà corregir

· Presentació de l'exposició

a- En començar l'exposició, cal saludar i presentar-se.

b- S'ha de fer l'exposició oral sense llegir i amb l'ajut de l'esquema i/o material audiovisual preparat anteriorment.

c- Parlar amb veu alta i amb bona articulació, amb fluïdesa i sense pressa, amb naturalitat i sense rigideses.

d- L'exposició ha de ser clara, interessant i sintètica.

e- Mirar l'auditori i no fixar la vista en l'esquema de l'exposició. Es recomana servir-se de gestos i d'expressions de la cara per acompanyar el contingut d'allò que s'explica.

f- En fer l'exposició, cal mostrar-se convincent.

g- Cal ajustar-se al tema tant com sigui possible sense caure en la repetició.

h- Cal fer servir un vocabulari ric, adequat, correcte, evitant les paraules malsonants i utilitzant connectors i organitzadors textuals.

i- Si és el cas que els membres del tribunal fan preguntes, les respostes han de ser clares i precises.

Exemple parcial d'exposició oral, amb indicació dels connectors o articuladors que remarquen les diferents parts o subparts

	Introducció

Anunci de l'exposició
	Aquesta és la qüestió que voldria tocar

                                                       abordar ara

                                           intentaré d'explicar

	Presentació del pla

Anunci de la primera part

Principi d'una explicació

Continuació de l'explicació

Incís o exemple 

Final d'un incís o d'un exemple

Anunci de la segona part
	Parlaré primer de tot dels

             primerament dels

             en un primer moment dels

Començaré tractant dels

Tot seguit

Després

En un segon moment

Finalment

Per acabar

Comencem, doncs, per

Encetem la qüestió per

D'entrada cal dir que

Podem dir per començar que

D'altra banda,

D'un altre costat,

També

Remarquem que

Recordem, en aquest sentit, que

Cal assenyalar que

Tornant al tema, deia que

                            assenyalava que

Dit això, examinem ara

              Endinsem-nos en


FUNCIONS DEL TUTOR/A

- Coordinar-se amb els altres professors tutors i professors del grup.

- Explicar i aclarir el treball de recerca al seus tutorats, i també els objectius i criteris d’avaluació.

- Vetllar per la coherència entre el currículum cursat per l’alumne i el treball de recerca escollit.

- Ajudar l’alumnat a concretar el tema del treball, els objectius a què aspira, la metodologia a emprar, l’aplicació d’estratègies, etc.

- Procurar que la recerca sigui àmplia pel que fa als continguts.

- Ajudar al compliment i respectar el calendari de seguiment (trobades professor-alumne).

- El tutor/a és l’orientador del treball, per tant, haurà d’equilibrar la seva intervenció respectant l’autonomia de l’alumne i estimulant les seves iniciatives.

AVALUACIÓ

· No s'avalua només la memòria escrita, sinó també tot el procés previ en què es tria i concreta el tema, se n'esquematitza el contingut, es planifica la recerca, s'obté documentació, s'organitza el fitxer de lectura, es realitzen les activitats de camp, etc.

· La preparació i la presentació de l'exposició oral, encara que menys complexa que la memòria escrita, té una repercussió important en l'avaluació global, pel fet que constitueix un compendi d'habilitats: mostra la capacitat de síntesi, de formulació d'un discurs oral organitzat, de domini d'un tema especialitzat i complex, de comunicació efectiva, etc.

· Avaluació del procés: seguiment per part del tutor (20%)

1- La iniciativa i l'originalitat en la tria i delimitació del tema.

2- La formulació clara i realista de l'objectiu o hipòtesi de partida.

3- La planificació de les activitats de la recerca relacionades amb uns límits temporals, amb les disponibilitats materials o d'equipament per dur a terme el treball.

4- El coneixement i l'ús d'una metodologia o d'uns procediments adequats al tema i al tipus de treball.

5- El coneixement i l'ús de recursos, tècniques o mitjans apropiats per a l'obtenció i processament de dades.

6- Valorar l’ús dels recursos informàtics.

7- Seguir els procediments de recerca de la informació, tipificar-los i diferenciar-los valorant la seva idoneïtat amb el que es pretén, si les fonts són adequades i suficients, la seva diversitat i selecció, els recursos emprats per la seva recerca, centres i camí seguit per arribar-hi, el tractament de la informació.

8- Seguir, segons els tipus de recerca, el treball de laboratori o  de camp en les seves dificultats inherents.

9- La capacitat de documentar-se adequadament i d'organitzar la informació obtinguda.

10- Seguir la realització del treball en els seus terminis i els seus diferents apartats prèviament acotats.

11- Valorar, en el desenvolupament del treball, la creativitat i la capacitat de variar, canviar i aplicar recursos alternatius. També la capacitat d’analitzar les dificultats i entrebancs específics que poden aparèixer en el desenvolupament del treball, i la capacitat de copsar i integrar els resultats que no s’esperen durant el seu desenvolupament.

12- L'aptitud per analitzar i interpretar les dades recollides i per a extreure'n conclusions lògiques i coherents.

13- La capacitat de reorientar el treball sempre que faci falta.

14- L'habilitat per superar els problemes o dificultats que puguin presentar-se durant la recerca.

15- El rigor demostrat al llarg de totes les etapes.

16- En la presentació dels resultats valorar el desenvolupament de l’informe final en les seves diferents etapes.

17- El pla de redacció i l'elaboració d'esborranys previs a la versió definitiva.

18- El compliment dels terminis acordats amb el tutor i la regularitat en la realització de les tasques.

19- Esforç, responsabilitat i regularitat en la realització de les tasques proposades i planificades.

· Avaluació de la memòria escrita: valoració  per part del Tribunal (60%)

a- Aspectes formals:

1-La compaginació, el disseny o la presentació formal de les pàgines (marges, interlineat, notes a peu de pàgina, numeració...).

2- L'ús adequat de convencions gràfiques (lletra rodona, cursiva, versaleta; numerals escrits en xifres o lletres...).

3- La presentació adequada de la bibliografia, dels annexos i de les il·lustracions o gràfics.

4- L'estructura completa i equilibrada de les diferents parts de la memòria.

5- L'aprofitament dels recursos informàtics...

b- Aspectes lingüístics:

1- La utilització d'un estil formal, neutre, sense estereotips, vulgarismes, col·loquialismes o dialactalismes.

2- El domini i l'ús del vocabulari específic del tema tractat, i la precisió en l'ús del lèxic general.

3- La segmentació lògica del text en paràgrafs o la construcció de frases llegibles mitjançant un ús apropiat dels signes de puntuació.

4- La utilització idònia dels connectors o organitzadors textuals.

5- La correcció, d'acord amb la normativa, en els nivells ortogràfic, sintàctic, morfològic, lèxic i semàntic,...

c- Aspectes del contingut:

1- La pertinença al tema de les qüestions tractades.

2- La claredat i la concisió expositiva.

3- La presentació ben enllaçada, sense llacunes o salts, del fil conductor de la recerca.

4- La lògica i el rigor en la interpretació de les dades i informacions recollides, així com en les conclusions.

5- La posada en relleu d'idees o dades contraposades.

6- L'originalitat i l'absència de còpia sistemàtica.

7- La consecució real de coneixements nous.

8- L'objectivitat fonamentada en dades.

9- L'autocrítica respecte de la migradesa dels resultats, dels errors comesos o d'un mal enfocament del treball.

10- El suggeriment de noves vies de recerca sobre el tema estudiat...

· Avaluació de l'exposició oral (20%). Tots els membres del grup han d’exposar.

1- La preparació del guió o esquema.

2- La claredat i precisió expositiva, i l'estructuració del contingut (introducció, desenvolupament i conclusions).

3- La captació de l'interès de l'auditori.

4- El domini del tema.

5- La capacitat de síntesi en la descripció del procés seguit i en la presentació dels resultats obtinguts.

6- La idoneïtat i l'organització en l'ús de recursos audiovisuals.

7- Disseny i estructura del document audiovisual.

8- El volum de la veu, el to, l'articulació i el ritme adequats i variables.

9- La seguretat, la naturalitat, l'ús de gestos, la mirada a l'auditori i la manca de rigideses.

10- La correcció i l'adequació lingüístiques (lèxic, sintaxi, fonètica...) en un acte de comunicació formal.

11- La seguretat i la destresa en les respostes a possibles preguntes del tribunal.

12- El control de la durada de la sessió.

PRESENTACIÓ DELS TREBALLS. PAUTES D’UTILITAT

1- Extensió: entre 25 i 50 pàgines escrites a màquina o ordinador.

2- Únicament s'utilitzaran fulls DIN A4.

3- Caldrà corregir les faltes d'ortografia i mecanografia.

4- Les fotografies, plànols, mapes, dibuixos, etc. hauran de portar un peu explicatiu.

5- Identificació. El treball ha d’anar identificat adequadament. Cal utilitzar el full annex.

6- Portada. Si es vol fer una portada adient al contingut del treball, s’ha de recordar que la creativitat ha d’anar acompanyada d’un cert sentit estètic.

7- Índex. La presència dels diferents apartats i subapartats ha de quedar reflectida en un índex, que indicarà la pàgina on es troba cada apartat.

8- Numeració. Tots els fulls del treball s’han de numerar, numeració que ha de concordar amb l’índex. Les pàgines aniran numerades correlativament. El número pot situar-se tan a la part superior com a la inferior, evidentment sempre al mateix lloc. La numeració també s'escriurà a màquina o ordinador.

9- Enquadernació. El treball s’ha de presentar enquadernat. Pel que fa als annexos es poden presentar a part si la seva presentació així ho aconsella (mapes, plànols, vídeos,...), però sempre aniran protegits.

10- Netedat. Es valorarà la pulcritud.

11- Distribució:

a- Marges: Cal deixar un espai al voltant de tot el text i dels gràfics. Com a orientació es deixen uns 2’5 cm per als marges superior i inferior, uns 3 cm per al marge esquerre i uns 2 cm per al dret.

b- Distribució del text, gràfics, fotografies, etc.: Cal seguir una presentació adequada, que tingui lògica i sobretot cal especificar què representa un determinat gràfic, o bé d’on és la fotografia,... i en cas que en el text s’hi faci referència, s’han de numerar, per tal de saber a quina fotografia, gràfic, etc., ens estem referint.

12-Bibliografia.


En el cas de llibres, cal seguir un ordre determinat:


Cognoms i nom de l’autor.


Títol del llibre, article, etc. (si és article, el títol va entre cometes).


Títol de l’obra. Número de revista, col·lecció, volum (si es tracta d’enciclopèdies o col·leccions).


Editorial, ciutat o país i any d’edició.


Pàgina (on s’ha trobat la informació).


Exemples:

JEIER, Thomas: El apache blanco, Col. Gran Angular, 92,. Ediciones SM, Madrid, 1994.

SMITH, Jason: “Enfermedades priónicas”, Boletín de la Sociedad Española de Neurología núm. 234, SEN, Madrid, 2006.

En el cas de pàgines web, cal incloure tota l’adreça http en cursiva. Si té autor i títol, a més, cal que aquestes dades encapçalin la cita (. 

Exemples:
www.neuro-cog.com/alzheimer.htm
MANDÍA, Diana: “El atraco de la vivienda”, www.elpais.com/articulo/Galicia/atranco
ESCOLA ANOIA







Títol del treball:







Tutor:







Alumne/-a:







Data:

Avaluació:

Observacions:



