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CARPETA, PORTADA: Nombre, grupo, trimestre, 
contraportada 
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PÁGINAS NUMERADAS, ENCABEZAMIENTO, FECHA… 
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PRESENTACIÓN DEL TODO MATERIAL. Fotocopias, 
ejercicios… 
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CORRECCIÓN DE EJERCICIOS 
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PRESENTACIÓN GENERAL: FOLIOS, DOSSIER, 
TÍTULOS, LETRA... 
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CORRECCIÓN ORTOGRÁFICA, LÉXICA... 
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