
6. . . . ORTOGRAFÍA

�Teoría: el punto, los dos puntos y 
los puntos suspensivos



6. EL PUNTO            Su uso
- Para indicar pausa

- En final de enunciado, párrafo o texto .

Hay tres clases de punto: 

• Punto y seguido: separa en el mismo 
renglón.

• Punto y aparte: separa párrafos.

• Punto final: marca el final de un escrito.

- Detrás de una abreviatura: Sr. Sta., Sr.ª

(punto delante en las abreviaturas voladas).



6. LOS DOS PUNTOS          Su uso
• Para indicar pausa menor que punto, 

mayor que coma .
• En enumeraciones explicativas .
• En las citas: Juan dijo: “Pedro es un genio”.
• Detrás de una abreviatura : Sr. Sta., Sr.ª

(punto delante en las abreviaturas voladas).

• En títulos y epígrafes
• En encabezamientos cartas, documentos, 

fórmula saludo: Querida Ana:

• En textos jurídicos , después del verbo: 
certifica o expone : 



6. EL PUNTO Y COMA         Su uso
•Para indicar pausa intermedia entre coma y punto.

• Para separar elementos en enumeraciones que       
incluyen comas.

• Para separar oraciones independientes que guardan 
significado entre sí: Hoy no tengo que trabajar; es 
domingo. 

• Delante de conectores en oraciones extensas: 

es decir, sin embargo, aunque, mas, por tanto…



6. PUNTOS SUSPENSIVOS   …

• Para indicar duda o reticencia.
• Para interrumpir un discurso o frase con 

final conocido : A buen entendedor…
• Para dejar en suspenso un enunciado .
• Al final de enumeraciones abiertas o 

incompletas.
.  Al principio o al final de una cita textual

entre paréntesis o corchetes para 
indicar supresión.


