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�Dar instrucciones: 
�Captar atención.
�Presentarlo de forma ordenada.
�Hacer un breve resumen al final /preguntas.

�Seguir instrucciones:
�Tomar notas.
�No interrumpir hasta fin explicación (bloque).
�Preguntar las dudas.
�Revisar notas.
�Esperar turno preguntas.
�Expresarse de forma clara y correcta.
�Formular preguntas concretas.
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� Preparación:
� Elaborar en un guión todos los pasos.
� Buscar tecnicismos.
� Seguir orden cronológico.

� Redacción:
�Organizar apartados, títulos, encabezados, etc.
� Respetar el orden proceso.
� Utilizar oraciones claras y sencillas.
� Utilizar el imperativo, se+ 3ª persona del verbo.
� Utilizar conectores.
� Usar un léxico adecuado.

� Corrección:
� Releer y corregir.
� Pasar a limpio.


