GUIÓ DEL TREBALL PER A FER LA CONFERÈNCIA
PARTS DEL TREBALL
1. Cal que tingui una portada i una contraportada. A la portada hi has de fer constar les següents informacions:
· Títol del treball.
· El teu nom i la data (el dia que l’has de donar).
· Nom dels professor/a i assignatura.
· Un dibuix o fotografia sobre el tema.
2. Un índex que col·locaràs després de la portada.
3. Informació sobre el tema. Recorda les parts d’un text expositiu:
     Cos: 
a) Introducció: presenta el tema i explica el motiu pel qual l’hem triat.
b) Desenvolupament: conté les informacions relacionades amb el tema. Cada paràgraf expressa una idea. Es poden utilitzar subtítols
c) Conclusió: resumeix les idees bàsiques i, si cal, la nostra opinió sobre el tema.
4. Fonts d’informació. Has d’escriure els noms dels llibres, pàgines web, enciclopèdies multimèdia, etc., d’on has tret la informació.

NORMES DE PRESENTACIÓ DEL TREBALL ESCRIT
1. S’ha de fer amb ordinador. Utilitza el corrector ortogràfic per no fer faltes.
2.  (
2,5 cm
3cm        3 cm    
  
     2,5 cm
3 cm
)Utilitza fulls DIN A-4.
3. La lletra del text ha de ser de mida 12 i els dels títols de 14.
4. Cal deixar marges a tots els fulls. Els marges recomanables són els següents:
5. Els fulls han d’estar numerats a la part de baix.
6. Tots els fulls han d’estar units  amb dues grapes.
7. Pots posar-hi fotografies.





NORMES PER A FER EL POWERPOINT
El text
1. Les frases han de ser simples i entenedores.
2. Els conceptes han de ser claus, dades concretes.
3. No gaires línies per diapositiva. Un màxim de 4.
4. Tenir cura de les faltes d’ortografia.
La lletra
1. Ha de ser clara i entenedora. Exemples: Arial, Verdana, Calibri
2. Ha de tenir una mida que es pugui llegir
3. Per destacar una paraula important canvia el color de la lletra, el subratllat es pot confondre amb un enllaç.
4. Utilitza la lletra cursiva només per paraules estrangeres, termes científics o títols d’obres literàries.
5. No utilitzis molts colors, ni molts estils.
6. Tria un color que contrasti amb el fons de la diapositiva. Millor clar sobre fosc o fosc sobre clar.
Imatges
1. Han de tenir una mida adequada per a què es vegin bé.
2. Han de tenir relació amb el text.
Disseny
1. El fons no molt carregat.
2. Les transicions han de ser senzilles.
3. Utilitza millor sempre el mateix tipus de lletra i el mateix disseny.
Estructura
1. 1a diapositiva: Títol 
2. 2a diapositiva:  Índex del què explicaràs.
3. Diapositives del mig: desenvolupament del tema.
4. Última diapositiva : fonts d’informació.

COM PRESENTAR UN POWERPOINT
1. Has de conèixer bé el tema del qual parlaràs.
2. S’ha de parlar alt i clar, ampliant la informació de cada diapositiva.
3. El llenguatge ha de ser fàcil i a nivell del públic.
4. La postura corporal ha de ser correcta i transmetre seguretat.

Consells per fer un pp entenedor
http://www.slideshare.net/muntsatortos/consell-per-fer-un-pp-entenedor
