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0. Presentacio

Aquest manual presenta les instruccions per a 1’aplicacié informatica que els aplicadors i aplicadores heu
d’utilitzar per generar les llistes dels grups d’alumnes dels centres on heu d’intervenir.

També haureu d’utilitzar aquesta aplicacid per consignar les diverses incidéncies que es produeixin el dia
de la prova (abséncies, altes d’alumnes, baixes).

L’aplicacié mostra també les vostres dades identificatives personals i, si és el cas, bancaries per tal que
les modifiqueu si son erronies o incompletes.

El vostre accés a I’aplicacio és obert a partir de les 9:00 de dilluns 3 de maig i finalitza a les 24:00
de diumenge 9 de maig.

1. Accés a I’aplicacio

Per poder accedir a I’aplicaci6 heu d’anar a I’adreca http://aplitic.xtec.cat/pls/apex/f?p=A6P

També hi podeu accedir des de la web del Departament d’Educacié (http://www.gencat.cat/educacio) i,
des de I’apartat “Avaluacio educacid primaria” que trobareu a la portada, seguir I’enllag corresponent.

Introduiu el vostre identificador d’usuari i la contrasenya que utilitzeu per al directori corporatiu
(EPOCA, correu PIM, S@RCAT). Si heu rebut un identificador 1 contrasenya des de
prova_sise.educacio@gencat.cat , aquests son els que haureu d’utilitzar.

Premeu el bot

Tl"' Departament d Educa;iib

Autenticacidé d'usuaris

Si disposeu de certificat digital reconegut

Identificador: | |
A\ — pel CATCert, podreu accedir a I'aplicacio
Contrasenya: | |
Canvi de contrasenya Accedeix
Sino hi podey accedir, troguew &l SAU (902 532 Mo compartiu mai amb Ringl, ni envieu per correu
1007 0 bé envieu un correu a ladreca electrinic, lez vostres dades de cerificacia digital.

zau educaciof@gencat cat

@ Generalitat de Catalunya
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Un cop validat ’usuari, es mostra la pantalla segiient amb avisos importants, si n’hi ha. Per entrar a
I’aplicacio, premeu el boté

i"li Generalitat de Catalunya
VY Departament d’Educacio

Avisos importants

Termini per omplir dades: fins al 17 d'abril.

Quan hagueu finalitzat l'entrada delz aplicadors envieu un correu a prove  sise educacio@gencat cat.

En el cas de no haver rebut el manual contactew amb prova sise educacio@oencat cat.

@ Generalitat de Catalunya
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Un cop dins de ’aplicacio, es mostra el menu segiient.

“m Departament

hdend

Mena

Gestio delsles aplicadorsies
Gestio dels grups
Gestid de I'alumnat

Generacio llista de control

@ Generalitat de Catalunya
Als apartats:
Gestio dels/les aplicadors/es: des d’aquesta opcid podeu veure les vostres dades i/o actualitzar-les.

Gestio dels grups: llistat dels grups del centre on ¢és aplicador/a. Des d’aquesta opcid es pot veure la
relaci6 dels alumnes d’un grup.

Gestio de ’alumnat: s’afegeixen, es modifiquen i eliminen els alumnes; €s actiu des del dia de la prova.

Generacio llista de control: es generen llistats per grup del centre per a ser utilitzats el dia de la prova.
Si no se selecciona cap grup, es genera el llistat de tot 1’alumnat.

Recordeu: la Gestio dels grups i la Generacio de llistes de control son actuacions a fer abans d’anar al
centre a aplicar les proves. La Gestié de ’alumnat [’haureu de fer un cop passada la prova.
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2. Gestio dels/les aplicadors/es

2.1. Dades personals

Per veure les vostres dades aneu a 1’opcié de ment Gesti6 dels aplicadors i premeu la icong

i"li Generalitat d I
A Departament d’Edu

Mend: Llistst delsdes aplicadors/es

Llistat dels/les aplicadorsies

Exporta a full de caloul

& Generalitat de Catalunya

Un cop dins del detall si cal feu els canvis corresponents 1 premeu el botg

En el cas que no estigueu donats d’alta a la TME (Taules mestres del Departament d’Educacid) podeu
modificar les segiients dades: nom, cognoms, telefon, adreca electronica, do icili, codi postal, poblacio.

il I Ii Generalitat de Catalunya
Al

Departament d’Educacio
Menld: Llistat delsdes aplicadarsies: Detall de 'aplicadoria

Detall de I'aplicadorfa

HIF*

Mom* -

Pritmer cognom®

Seyon Cognom

Centre d'origen

Comigsid

Centre assignat

Tel&fon

Adreca electrdnica® e

Doatmiiizli - — Codi postal w0 Pobilacid J\\

@ Generalitat de Catalunya
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En el cas que, a més d’aplicadors, sigueu correctors d’algun altre grup heu d’introduir les dades
bancaries per tal de poder percebre la vostra retribucio.

|“|| Generalitat o

Departamen
Mend: Llistst defsdes splicadorsies: Detall de I'splicadorta

Detall de I'aplicador/a

MIF* |
Mom* | - |
Frimer cognom?* |I-— |

SEQON COYrom

Centre d'origen

Comigaio

Tel&fon

|
|
|
Centre assignEt |
|
|

Adreca electronica®

Damicil | | Cost postal | | Pablacis Q,

Dades bancaries

Erititst bancaria

Codli ertitat | oficina Digit control | | Commei

Direccid | ' Poblacia i |Q‘

[ Generalitat de Catalunya

En el cas que estigueu donats d’alta a la TME només podeu modificar el telefon i I’adrega electronica. Si
a més sou correctors, percebreu la retribucio en la vostra ndmina.

Detall de I'aplicadorfa

TIF*

Morm®

Primer cognom®*

Seqon cognom

Centre d'origen

Comizsio

Centre &3 signat

Telefon

Addreca electrinica® s

Dromicili Coddi postal Pohlacio

& Generalitat de Catalunya
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3. Gestio dels grups

3.1. Llistat de grups

Per veure els grups que té creats el centre que teniu assignat, aneu a 1’opcié de menu Llistat de grups i
premeu el boto

|"|| Generalitat e Catalunya

Departament d’Educacio

fend: Llistat de grups

Llistat de grups

Comiszid | Certre | | ICerca ] [ Esharra ]
1
I i samci 64 12
7.4 sl 6B 12

@ Generalitat de Catalunya

Nota: Si premeu el botd Esborra, es neteja el criteri de cerca i desapareix el llistat.
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Per veure quins alumnes té assignat un grup, premeu la icona

del grup tal i com es mostra a la
imatge segiient.

|"|| Generalitat te Catalunya
V! Departament d’Educacio

fend: Llistat de grups

Llistat de grups

Comiszid | /[ Certre j | [Cerca ] [ Esharra ]
1
171 1 B 12
7.4 art g

EB 12

@ Generalitat de Catalunya

Un cop dins del detall del grup podeu veure a la columna dreta 1I’alumnat del centre que esta assignat al
grup i a la columna esquerra 1’alumnat del centre que no esta assignat a cap grup.

Pl | V)

bdend: Llistat de grups: Detall del grup

Detall del grup

Centre*

Q

Alumnes sense grup

Alumnes del grup

R s S
e e LT ¥ - .

S e s B S
B e s e - e - -

-

.

-
T
e W il
S

Alumnes

-

R . -

Raowvd®

.
s Sl e

cume B

v e g F

e i e B

& Generalitat de Catalunya

Nota: Per sortir, premeu el boto Surt.

Les dades dels grups no es poden modificar perque estan associades a les etiquetes identificatives de
I’alumnat que ja han estat impreses.
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4. Gestio de I’alumnat

Després d’haver aplicat les proves al centre, podeu donar d’alta alumnes que no constessin a les llistes o
modificar algunes dades erronies. Només ¢és possible modificar les dades d’un/a alumne/a referides a la
prova, no les dades personals.

4.1. Creacio d’alumnes

Per crear un/a alumne/a nou, aneu a I’opcié de ment Gesti6 de I’alumnat i premeu el botdkAfegeix.

||II| Generalitat de Catalunya

Departament d’Educacio
tdenu: Liistst d'alumnes

Llistat d'alumnes

Comissi | Certre srun | ¥ Aumneda cerca | | Heborra
12

[

bl

[

joal

[

&

[

4

[

&

2

poal

o

gl

=

¥

2 Generalitat de Catalunya
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Un cop dins del detall de I’alumne/a, introduiu els valors que es demanen i premeu el botd Afegeix

i"ll‘ Generalitat de Catalunya
LANEy

Departament d’'Educacio
Mend: Liistat dalumnes: Detall del'alumneda

Detall de I'alumnela

Mom® [ [

Primer cognom® | |

Segon cognom . |

Documert didertitat |

Centre - Grup® | |{._.J,i

Sexet [Dona w |

Es estrangstia | Mo s

Any naixement? [1995 v |

Codi sec |

Alumnat amb necessitats educatives especials Mo o |
Alumnat ambr malatia prolongada Mo o

Alumnat nowvingut gque ='ha incorpaorat al sistema educatiu catald en el cicle superior d'educacia priméaria | Mo 4 |

Cuaderns de la prova que fars; Correccio externa;
- Competéncia inglistica en lengua catalans =i | (S W

- Competéncis matematics =i v | ' Si W i

- Competéncia linglistica en lengua castellans | Si w ! [ | |

- Competéncia lingliztica en lengua estrangera | Si v | S v |

(5]

& Generalitat de Catalunya

Nota: Per sortir sense guardar els canvis, premeu el botd Surt.
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4.2. Modificacio d’alumnes

Per modificar les dades d’un/a alumne/a, aneu a I’opcié de ment Gestié de I’alumnat.

Indiqueu el centre i grup al qual pertany o bé el nom i cognoms de 1’alumne/a. Premeu el bot

i"l| Generalitat de Catalumya
ik D

partament d’Educacié
terd: Llistat dalumines

Llistat d'alumnes

Comissio 1 Centre | Grup _V Alumnes N | Cerca Eshorra
12

1%

%)

#

%4

7

%

7]

i

71

%)

1%

%4

&

%

i
12

Exporta & full de caloul

@ Generalitat de Catalunyz

Nota: Si premeu el botd Esborra, es neteja el criteri de cerca i desapareix el llistat.
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Un cop mostrat el llistat d’alumnes, premeu la ico
a la imatge segiient.

ole I’alumne/a a modificar, tal i com es mostra

‘llll seneralitat de Catalunya
JIY; Departament d’Educacio

tend: Llistat d'=lumnes

Llistat d'alumnes

Comizgid

Centre Grup A »  Alumnefa Gerard | Cerca I | Eshorra

Expotts & full de céloul

@ Generalitat de Catalunya

Dins del detall de I’alumne/a, feu els canvis corresponents i premeu el bot

|" | Generalitat de Catalunya
ll! Departament d’Educacio
M Llistst d'slumnes: Detall de Falumneis

Detall de I'alumnela

Iam® - g pertany al centre
Primmer cogram® - -
Seqon cognom .-

Document oidertitst

Centre - Grup® - tm s S & -

SERES ——

Es estrangerfa -

Ay naizement® -

Codi sec

Alumnat amb necessitats educatives ezpecials Mo
Alumnat amb malafttia prolongads M
Alumnat nouyvingut que ='ha incorporat al sistema educatiu catald en el cicle superior d'educacio primérﬁa (W]

Gluaderns de la prova que fard: Carreccid externa:
- Competéncia lingliztica en lengua catalana &5 = i_v:
- Competéncia matematica :SI v I3 ¥
- Competéncia lingliztica en llengua castellana Sl ] ?_i__ |
- Competéncia lingliztica en lengua estrangera Sl :'- ?-_V_

Surt I Desza |

& Generalitat de Catalunya

Nota: Recordeu que només podeu modificar les dades de 1’alumne/a relatives a la prova.
En cas d’emergencia, els presidents i presidentes també poden modificar dades de I’alumnat.
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5. Generacio llista de control

L’opcié de Generacid llista de control permet obtenir dos llistats per grup: el llistat amb la relacio dels
noms i els codis sec (els que identifiquen cada alumne/a i estan impresos a 1’etiqueta identificativa), i el
llistat dels codis sec i un control d’assisténcia. Aquesta segon llistat és el que heu de lliurar al president/a
de la comissid juntament amb 1’Acta d’aplicacio de la prova que el president us haura facilitat
préviament.

Seleccioneu el grup que desitgeu i premeu el boté
llistat de tot el centre, separat per grups.

Si no seleccioneu cap grup, es genera el

—

i"“ Generalitat de Catalunya
Al Departament d’Educacio

Mermd: Generacid llists de contral

Generacio llista de control

Centre | | Grup | v|

Genera listat

& Generalitat de Catalunya

Nota: En cas d’emergéncia, els presidents i presidentes poden generar llistats d’alumnes.

6. Solucio de problemes

Per a consultes sobre I’aplicacio informatica us podeu adregar al Servei d’atencié unificada, a I’adreca
web http://www.xtec.net/gestcent/sau.htm
o bé al telefon 902 532 100.

Per a consultes sobre el procés general d’aplicaci6 de les proves, adreceu-vos al president/a de la vostra
comissid. En cas d’emergéncia, els presidents i presidentes poden modificar dades de I’alumnat i generar
llistats d’alumnes.
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