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Les informacions d’aquest document referents a centres i alumnat son ficticies i no corresponen a cap centre/grup real.

Les imatges de les pantalles web del portal que apareixen a aquest document poden ser lleugerament diferents de les
reals, per motius de petites millores de disseny grafic posterior a la redaccié del document o per utilitzacié de navegadors
diferents. En els casos en que les diferéncies impliquen un greu prejudici per I'enteniment del document s’han modificat
les imatges del document per adequar-ho a la darrera versié del disseny de I'aplicacié, mantenint les imatges de les
pantalles que no han patit modificacions importants.

Introduccio

ATRIA és la plataforma que la Generalitat de Catalunya ha iniciat el curs escolar 2010-2011 per
a gestionar el coneixement, l'accés i I'adquisicié dels recursos educatius digitals en el marc del
Projecte eduCAT1x1, actualment englobat dins el Projecte eduCAT2.0,, actualment englobat dins
el Projecte eduCAT2.0, del Departament d'Ensenyament.

ATRIA esta configurada inicialment en dos grans ambits de funcionalitats: ‘El Cataleg’ i ‘El Punt
Neutre’.

El Cataleg presenta d’'una forma ordenada els recursos educatius digitals oferts per les
libreries digitals que estan integrades actualment a la Plataforma. Aquest cataleg integra
I'oferta de recursos digitals de les principals editorials (grans i petites) i es pot enriquir
amb els continguts desenvolupats per professionals i entitats. D’aquesta manera el
docent, I'alumnat i les families poden accedir a la informacio dels recursos disponibles
per curs, assignatura, editorial i altres alternatives de classificacio.

El Punt Neutre implica que ATRIA també participa en la realitzacié d’operatives entre
diversos agents de la Comunitat Educativa: per exemple, entre alumnat i llibreries, entre
docents i llibreries, entre docents i alumnat i entre els sistemes dels Entorns Virtuals
d’Aprenentatge (EVA’s) i les Editorials.

De manera destacada, ATRIA permet l'accés integral de l'alumnat a tots aquests
recursos digitals presentats en el cataleg. Operativament, aixd implica que la compra
(quan correspongui) dels recursos digitals oferts per llibreries digitals integrades en
ATRIA es pot realitzar directament des d’ATRIA. Per realitzar aquesta operacié de
compra, l'usuari disposa d’un compte moneder personal, el ‘compte moneder ATRIA’ o
‘CPV’ (compte personal virtual). A la practica, el ‘compte moneder ATRIA’ és un codi que
esta ubicat a la Plataforma digital, compta amb el suport financer de La Caixa i pot ser
recarregat de multiples formes.

De la mateixa manera, ATRIA també facilita un espai en el qual els docents poden
seleccionar els recursos educatius digitals requerits 0 suggerits per a cada curs escolar.
Consequientment, aquest espai neutre permet a les llibreries i (posteriorment) a I'alumnat
conéixer els requeriments futurs de recursos.

Finalment, ATRIA també té com a missi6 facilitar la comunicacié entre els sistemes dels
EVA's i les Editorials, amb la finalitat d’assegurar un accés senzill i transparent de
'alumnat als recursos digitals que han comprat.

Les consultes al cataleg d’Atria i les informacions generals sén obertes a tothom. Actualment
'accés i l'adquisicid dels recursos digitals esta limitat a I'alumnat, families i docents que
participen en el Projecte eduCAT1x1, actualment englobat dins el Projecte eduCAT2.0, del
Departament d’Ensenyament.

Per accedir-hi com a usuari registrat cal seguir un procés que autoritzen els propis centres
educatius que participen al projecte. Els usuaris registrats pertanyen a un determinat nivell o rol
d’accés, segons siguin per exemple docents, alumnat o formin part de I'equip de direccié del
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centre. En funcié d’aquest nivell d’accés les opcions de menu i la presentacié de les pantalles
varia adequant-se a les tasques que cada nivell ha de realitzar.

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

L’objectiu del present document és servir de manual d’us del portal ATRIA per a les persones de
cada centre que han de realitzar les tasques associades a I'’equip o nivell de ‘Direccié de centre’.
El document esta orientat a la realitzacié de les tasques d’aquest grup d’usuaris dins ATRIA, i no
pretén ser una descripcio de totes les pantalles de I'aplicacio.

1 Accedir a ATRIA com a ‘Docent’.

1.1 Passos per a accedir a ATRIA.

Per a accedir a la pagina principal del portal ’ATRIA cal que obriu el vostre navegador d’Internet
preferit i navegueu a I'adreca

http://www.atria.cat

es mostrara la pagina d’accés public d’ATRIA que té el segiient aspecte:

Generalitat de Catalunya
Departament d’Ensenyament Inicia la sessio

N ATRIA

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'Us i ajudes

Catala Castella

El cataleg dels recursos
educatius digitals

Consulta el cataleg

Noticies Noticies del Departament d’Ensenyament Novetats del cataleg i d'educacio

* Nous videos explicatius del
: projecte Educatix1

=2 Nou cataleg i noves
funcionalitats d'ATRIA ja en
marxa!!

Novetats

Ajuda per l'usuari

joI-jé&)

Llegir més

EduCAT1x1

ARC ARC

Llegir més

,
=

Nou aspecte per ala web

Nova incorporacié de centres al y ; _"—' d'Atria
Projecte eduCAT1x1

Podeu navegar per aquesta plana i consultar els continguts d’accés public, com les noticies o el
cataleg.

Si voleu iniciar una sessié com a usuari registrat a ATRIA heu de fer clic damunt el literal ‘Inicia
la sessié’ que es troba a la capcalera, a la part superior dreta de la pantalla principal, tal com
s’ha remarcat a la il-lustracié seguent.

Generalitat de Catalunya N
Departament d'Ensenyament Catala Castel

N ATRIA

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'us i ajudes O Contacta ‘w Cistella de la compra
'l
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El resultat de l'accié anterior us portara a la pagina per a iniciar la sessi6 a ATRIA tal com
apareix a la seguent il-lustracié, on hem remarcat en verd les caixes de text per a introduir la
identificacié i la paraula clau d’accés.

Y Generaltat de Catalunya . e - N
L Departament d'Ensenyament Inicia la sessic a Catala Castella

AV ATRIA o T

Queé és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'ts i ajudes O Contacta \' Cistella de la compra

Noticies
Novetats ﬂ

Ajuda per 'usuari

.

EduCAT 2.0 =cordeu |a vostra paraula clau?
i ]
cars no u d'usuari pera
ARC ARC ortal Atria rt a totho faaco | cataleg i de les informacions generals. Afxd permet congixer els recursos educatius
onibles a la Plataforma i accedir a la informacio nible al Tauler d*Anuncis d'Atria.
Alexandria -ALIXANDRIA

Xarxa docent m

En general, elz usuaris d'Atria vinculats als cen
portal i obtenir i completar el seu perfi, desp

que participen en el projecte eduCATIX1 (alumnes, families ie
wer rebut la pertinent comunicacio per part dels responsables

ip docent) podran accedir al
| seu centre.

Enelc agents que participen com a prox

Educati odran activar el seu perfil propi

de recursos educatius, després de Fautoritzacio per part del Servei dinnovacio | Recerca
er operar a Atria.

Sol-licita aqui

Accessibilitat Avis legal Contacta @ Departament d'Ensenyament. Tots els drets reservats

A la zona remarcada heu d’introduir la identificacio i la paraula clau tal i com esta escrita al paper
impres o tal com us han comunicat des de la ‘Direcci6 del centre’.

Exemple : si la vostra identificaci6 inicial és ‘09876546X’ i la vostra paraula clau inicial d’accés és
‘CVFh670P’, heu d’introduir :

o A la caixa ‘Identificacid’ : 09876546X
o Ala caixa ‘Paraula clau’: CVFh670P
o Heu de fer clic al bot6 ‘ENTRA’

Si la identificaci6 i la paraula clau introduides a la pantalla anterior s6n correctes, es mostrara de
nou la pagina principal d’ATRIA, pero ja estareu identificats dins el sistema. Aixd ho podreu
comprovar per que veureu el vostre nom a la part superior de la dreta de la pantalla, tal com s’ha
remarcat a la seguent il-lustracio, i també per que haurd aparegut una nova opcié de mena que
només esta disponible per als usuaris registrats: ‘Accions usuari’.

MM Generaiitat de Catabmga . Ce——— o - - . N s
Depa t d'Ensenyament 08929884 Demo Centre Atria Tanca [ sessié a Catald Castelld

N ATRIA  crszmian =3 B

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'Os i ajudes Accions usuari L O Contacta
BT 3 _»

1.2 Opcions de menu de ‘Docent’.

A la pantalla anterior un cop ja us heu enregistrat satisfactoriament a ATRIA, si passeu el punter
del ratoli per damunt del literal ‘Accions usuari’ es desplegaran els submenus a qué teniu
acces.
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Com a ‘Docent’ veureu els segiients submenus de primer i segon nivell :

> Informaci6 del Centre
o Dades de I'alumnat

» Gestio Academica
o Organitzador de cursos

» Consultesiinformes

» El meu compte

Les meves dades personals
El meu compte moneder

La meva cistella de la compra
Les meves comandes

Les meves llistes

o O O O O

Més endavant en aquest mateix document i a mida que anirem explicant les diferents operacions
que us corresponen com a ‘Docent’ dins ATRIA quedaran explicades cada una de les opcions de
menu anteriors.

2 Finalitzar la sessié a ATRIA

Des de qualsevol pantalla d’ATRIA, si voleu finalitzar la vostra sessié d’usuari enregistrat a
ATRIA heu de fer clic damunt el literal ‘Tanca la sessid’ que es troba a la capgalera, a la part
superior dreta, tal com s’ha remarcat a la il-lustracié seglent.

T Generalitat de Catalunya I . £ 3 3
Departament d'Ensenyament 08929884 Demc Centre a Tanca la sessid Catald Castella

N ATRIA  curs:2omi20

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'os i ajudes Accions usuari

YO

3 Consultar i modificar les meves dades (de
docent)

3.1 Les meves dades personals

El procés de promocié que s’ha incorporat a Atria a I'inici del curs 2011-2012 té I'objectiu de
reflectir el pas dels alumnes i dels docents d’un nivell a un altre (majoritariament) i realitzar 'alta
dels nous alumnes i docents que entren al projecte 1x1, de manera automatica des de les bases
de dades del Departament d’Ensenyament (bases de dades IDALU).

Per aquest motiu ja no és possible donar d’alta directament un usuari a Atria, si no que sempre
ve ‘traspassat’ des del Departament.

Es podran fer consultes, perd només es poden modificar els camps que no estiguin ja a les
bases de dades del Departament.
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Per a consultar les dades del vostre usuari carregades a Atria, i modificar-les si cal, heu d’haver
entrat a ATRIA fent servir la identificacié i paraula clau que us ha proporcionat la Direccié del
vostre centre. Feu clic a 'opcié de menu

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> ‘Les meves dades personals’

Apareixera una pantalla com la segiient, amb diferents dades personals agrupades en seccions:

N ATRIA  curs:20ma0n2

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies d'is | ajudes Accions usuari v O Contacta

* FITXA DEL DOCENT

4 Tornar enrere

S D'USUARI

Usuari (*) | ALIES_3127TBCEG6A

Nom del usuari utilitzat per accedir a ATRIA

CONTRASENYA ACTUAL

Nova contrasenya

Repeteix contrasenya

Nom (*) | Carles
Primer cognom (*) | Martinez
Segon cognom | Tor

NIF 1 12345678G
Ex.: 12345678M, Q1234567

DADES DE LOCALITZACIO
Adreca ()

Codi postal (%)

Provincia (*) v
Comarca (%) b
Municipi (%) 3

DADES DE CONTACTE
Primer teléfon (*) | 678567890
Segon teléfon
E-mail de contacte | carles.martinez@escolate.com

DADES DELS COMPTES

CPVATRIA  21009004000122903644

m e
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Secci6 ‘DADES D’'USUARI’

Aquesta seccio agrupa les dades generals de l'usuari a Atria:
e usuari i paraula clau d’accés a Atria (amb possibilitat de modificar la paraula clau).
e nomicognoms i NIF.

Seccié ‘DADES DE LOCALITZACIO’

Aquesta seccid, que permet actualitzacio, agrupa les dades de detall de la localitzacié de 'usuari
e adreca, codi postal, provincia, comarca i municipi

Secci6 ‘DADES DE CONTACTE’

Aquesta seccid, que permet actualitzacio, agrupa les dades de contacte principal amb l'usuari
e Primer telefon (o preferent), segon teléfon, email de contacte

Seccié ‘DADES DELS COMPTES’

Aquesta secci6 de consulta, agrupa les dades dels comptes associats a l'usuari:
e CPV Atria

3.2 Els meus continguts (les meves llicéncies de recursos)

Des d’aquesta opcié podeu consultar la llista de recursos educatius digitals que ja formen part de
la vostra ‘biblioteca’ personal, ja sigui per que la Direccié del vostre centre ha fet una comanda
delegada de recursos per a docents, en nom vostre, 0 bé per que vosaltres mateixos heu fet una
compra individualitzada al cataleg d’Atria.

Per accedir a la consulta del llibres o recursos educatius digitals de que disposeu, cal que us
hagueu identificat a ATRIA fent servir la identificacio i paraula clau de docent que us pertoca. Feu
clic a 'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> ‘Els meus continguts’

Apareixera la pantalla de la il-lustracié segiient que permet consultar la llista de recursos
educatius digitals de que disposeu a Atria.

AN ATRIA  cossiomam cevc R
— - X . — . . 0L
Qué és ATRIA? Cataleg de cursos v Guies dis i ajudes Accions usuari v Contacta “Cls{elln de la compra
C. Socials -A- 1r ESO
i Demo Atria
! E:Ir‘i-l:ulanl. Elena Salgado i Mo Disparible 20112012
csonas Editorial Departament
Fisica i Quimica 1r - Demo
ole Per
| Editorial Departament No Dispnible 2011-2012
s e

ilitat Aoris legal Contacta ® Departament d'Ei

Per a cada un dels recursos de la llista apareix la seglient informacio:
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e Nom o titol del recurs. Si feu clic sobre el nom, anireu a la fitxa de detall del recurs en
qlestié.
e URL. URL que permet accedir via navegador a la plataforma o recurs digital.

e Usuari. Nom de l'usuari per autentificar-se a la URL anterior, que permet 'accés via
navegador.

e Paraula Clau (o contrasenya). Paraula clau que juntament amb l'usuari anterior permet
'accés via navegador.

e Codi activacid. Algunes editorials permeten l'accés directe al recurs digital, sense
introduir usuari i paraula clau, mitjangant aquest valor Unic per recurs i alumne.

e Estat de la llicéncia. El recurs educatiu té una llicencia que és la que ens permet utilitzar-
lo.

e Curs d’adquisicié. La llista de recursos mostra en primer lloc els recursos que hem
adquirit el curs actual, perd permet accedir també als recursos d’anys anteriors, ja que és
possible que les llicéncies encara estiguin vigents.

Si voleu afegir nous recursos a aquesta llista, cal que els ‘compreu’ mitjancant 'anomenada
‘compra individualitzada’ o bé que us poseu en contacte amb la Direcci6 del vostre centre, per a
que facin una comanda delegada en nom vostre.

3.3 El meu compte moneder

3.3.1 Introducci6

El ‘compte moneder o ‘CPV’ d’ATRIA és un compte operatiu que només serveix per a fer
compres i/o pagaments dins d’ATRIA. Aquest és un compte associat a ‘la Caixa’ i que ATRIA ha
assignat a cada usuari de la Plataforma. Per tant, a la fitxa de detall de cada persona, ja pertanyi
al grup de docents, alumnat o direcci6 de centre, esta disponible el seu nimero personal de
‘compte moneder’. Aquest numero té 20 digits com qualsevol compte financer.

Per a fer ingressos o transferéncies a aquest compte, el nimero és indispensable, ja que ‘la
Caixa’ no pot identificar-lo utilitzant el nom i cognom de l'usuari, només pot fer-ho mitjancant el
namero.

IMPORTANT: Tots els usuaris d’ATRIA tenen un ‘compte moneder’ o ‘CPV’ associat.

3.3.2 Consultes basiques del ‘compte moneder’

Per a consultar aquest ‘compte moneder’ que esta associat al vostre usuari cal que us hagueu
identificat a ATRIA fent servir la identificacié i paraula clau de I'usuari docent que us pertoca. Feu
clic a 'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> “El meu compte moneder”

Un cop heu fet clic a l'opcié indicada us apareixera la segient pantalla que és el detall del
moneder on hem remarcat la informacio de consulta que hi teniu disponible :

(1) A aquesta zona apareix un resum de I'estat actual del saldo del ‘compte moneder’.

(2) Finalment apareix el detall dels moviments del ‘compte moneder’ ordenats de forma
decreixent per data del moviment.
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I o wnsl o0 Commron a
‘ PISAS11Y battt Socrates o Tanns b povs Catalh  Cavmith

It ATRIA

Qué és ATRIA? Catilog de corsos ¥ Guses dds | ajudes Accionsusuant Y Contacta (\ ™ Cisislacek com oo

Gestionar ol Compte Moneder

Resum econdmic personal

Concepte Centre Ffamika l

semands recurs:

Dades del Compte moneder Atria

Nime. de compte moneder Atria Asvociat a: DEOES11Y nattit Sicraten

Moviments econdomics

Data Concepte thbreria Import  Tpus

omanda Tededipns

~oemands

3.3.3 Passos per a ingressar al ‘compte moneder’.

Pot haver diferents motius que justifiquin que vosaltres feu un ingrés addicional al ‘compte
moneder d’ATRIA’

o Que voleu fer compres individualitzades de recursos educatius digitals que estan al
cataleg d’Atria

o  Enpot haver d’altres

En qualsevol cas podeu fer aquest ingrés fent servir qualsevol dels segiients mitjans:

o  Podeu adrecar-vos a qualsevol oficina de ‘La Caixa’ per fer un ingrés o transferencia des
de la finestreta. Haureu d’indicar el vostre numero de compte moneder d’ATRIA associat,
i també que es tracta d’'un compte de Grans Empreses.

o Podeu fer qualsevol transferéncia des de qualsevol entitat bancaria diferent de ‘La
Caixa’. Haureu d'indicar el numero de compte moneder d'ATRIA que teniu associat a
Atria.

o Podeu fer servir les opcions online que se us presenten des de les pantalles d’ATRIA,
que son les que us detallem a I'apartat seglent.
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3.3.3.1 Des de les pantalles d’ATRIA

1. Per fer un ingrés al ‘compte moneder que teniu associat a Atria heu de comprovar que
efectivament el nom que apareix a la part superior dreta de la capgalera correspon a l'usuari
de docent que us pertoca.

2. Feuclic al'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> “El meu compte moneder”

3. Un cop heu fet clic a 'opcio indicada us apareixera la seglent pantalla que és el detall del
moneder on hem remarcat la seccié que permet fer I'ingrés o recarrega online.

o (1) Per fer un ingrés online des de les pantalles d’ATRIA, primer heu d’indicar 'import
(amb decimals) a la caixa de text

o (2) Després feu clic a I'enllag que més us convingui:
i. (2.1) Utilitzant el servei de ‘Linia Oberta’ de ‘la Caixa’
ii. (2.2) o utilitzant una targeta no associada a Linia Oberta.

En qualsevol dels casos haureu de seguir les instruccions de les pagines corresponents
de I'entitat bancaria.

Generaltal de Catol
Dﬂnﬁm:l;inlﬂ\ﬁylm 08045111 Institut Sdcrates Atris Tanca la sessio a Catald Castella
A A GV AQUESTA LLISTA % Q
Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'us i ajudes Accions usuari v Contacta O

Gestionar el Compte-Moneder

Resum econdmic personal

Concepte Centre Familia
Comanda recursos obligatoris Set. 2010 5.510,00€ 0,00€
Compra recursos educatius addicionals 0,00€
Salde compte moneder Atria 120,00€

Exporta a Excel

Dades del Compte moneder Atria

Nim. de compte moneder Atria: 21009004010126069184 Associat a: 08045111 Institut Socrates

Saldo: 120,00€

Moviments economics .
A continuacid hi ha els imports dels moviments

Data Concepte Llibreria Import Tipus

16/08/2010 00:00:00 Comanda Teidedigital.com 3.750,00€ Deute

16/08/2010 00:00:00 Comanda Santillanabotigacnline 5.700,00€ Deute

05/11/2010 01:25:02 Recarrega 9.450,00€ Ingrés

13/12/2010 16:00:25 Pagament Santillanabotigaonline 5.700,00€ Despesa Detall
13/12/2010 16:00:25 Pagament Teidedigital.com 3.630,00€ Despesa Detall
08/02/2011 13:50:01 Comanda Santillanabotigaonline 30,00€ Deute

09/02/2011 10:15:19 Comanda Santillanabotigaonline 30,00€ Deute

Exporta a Excel
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Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

3.4 Lamevacistelladelacompra

3.4.1 Introducci6 : compraindividualitzada

La compra individualitzada és la compra habitual a Internet, i és possible que ja hi estigueu
acostumats fora d’Atria. Aquesta compra permet anar seleccionant mitjangant navegacio per un
cataleg virtual, els diferents productes (recursos educatius digitals en el nostre cas) que ens
interessen i que anem afegint a una cistella o carretd virtual.

Quan ja hem decidit donar per acabada la selecci6 de recursos educatius digitals que volem
comprar, revisem la nostra cistella de la compra i confirmem la compra, previ pagament de
'import indicat.

En el cas especial d’Atria, per poder confirmar la compra dels continguts de la cistella cal
disposar de saldo dins el nostre compte moneder a Atria. Consulteu a I'apartat relatiu a ‘El meu
compte moneder’, les caracteristiques i operacions més habituals amb aquest compte moneder
com per exemple, les operacions de recarrega.

3.4.2 Navegacio i compra des del cataleg d’Atria

En primer lloc, per efectuar una compra individualitzada, cal que emplenem la nostra ‘cistella’ de
la compra amb recursos del ‘cataleg’ d’Atria. Per accedir a la pantalla principal del cataleg d’Atria
feu clic sobre la icona del ‘Cataleg de cursos’ que es troba al mend, a la part superior de la
pantalla

NN ATRIA  cwrsmtian

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies dis i ajudes Accions usuari v O Contacta WCistelln de la compra

———
| ~. Exportar ¥

Apareixera la pagina principal del cataleg que té un aspecte similar al segtient:

NN ATRIA  cwrsiomamn

Que és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies dis i ajudes Accions usuari v O Contacta w*:istella de la compra
Ccerca avangada v
klom
MOSTRANT 1—5 DE 6 RESULTATS ORDENAT PER: | Titol Asc + | RESULTATS PER PAGINA: |5 %
Q
C. Socials -A- 1r ESO Demeo Atria | 15,50 |
Per PMarti, Elena Salgado i altres. o
) @ Llibreria Liib. Departament
f Editorizl Departament Entrega diferida
Recurs per: Alumnes
¥ Llibre digital de ciéncies socials, geografia i histdria de primer ESO. ‘ w' Ategeix a la cistella |
CSCOALS @ N —
® Tarnbe disponible en un paguet Wiy drdr 0vols ‘ Inclou & una lista |
Ciéncies Socials 1r - Demo [ 8,54¢€ |
FPerFrancesc Mohn
- @ Seleccions una libreria
[/ Editorial Pepartament Tria una llibreria per
\‘\ Recurs per: Alumnes Faberpreu | estos
&7 Cigncies socials. Série A alumnes: activitats moodle, enllagos, eines de liursment ‘ “' Afegeix a la cistella |
CSOQALS de treballz, documents, glestions, enguestes i farums. S
N Inclou & una llista
® També disponible en un pacuet Wwwridrird ovols |
Fisica i Quimica 1r - Demo [ 11,00€ |
Ediitorizl Departament s Selecciiona e lbreria
E E‘f Recurs per: Alumnes Tria unallibreria per
saber preu i estoe
Material curricular
I -
l ) - ‘ " Ategei: & la cistella |
ey B També disponible en un pacuet Ty 0 Wats S 1 S
‘ Inclou & una llista |
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Els passos per afegir un recurs a la vostra cistella de la compra son els segients:

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

1. Seleccionar el recurs. Podeu utilitzar les funcions de cerca per titol o Nom del llibre, o bé
les opcions de ‘Cerca avancgada’ pel cataleg.

2. Un cop heu trobat el llibre que us interessa, cal que seleccioneu la llibreria on el voleu
comprar. Heu de fer clic al text ‘Selecciona una llibreria’. Us apareixera una pantalla
similar a la seglient, on haureu de triar la llibreria:

o Selecciona una llibreria

Clica sobre una libreria y polsa "selecciona” per continuar

Nom de Ia llibreria Llib. Departament Entrega diferida

Agui trobaras tots els teus....

Llibreria Demostracio .

Selecciona o Cancella

3. Un cop seleccionada la llibreria, i de tornada a la pagina principal del cataleg de recursos
educatius, haureu de fer clic al bot6 ‘Afegeix a la cistella’.

|["'Afegeix a la ciztella “

Haureu de repetir els passos anteriors per a cada un dels recursos educatius digitals que
vulgueu afegir a la vostra cistella.

3.4.3 Cistelladelacompraiconfirmar una compra

Per a consultar el contingut actual de la vostra cistella de la compra cal que us hagueu identificat
a ATRIA fent servir la identificacio i paraula clau de 'usuari docent que us pertoca. Feu clic a
I'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> ‘La meva cistella de la compra’

També podeu accedir-hi, fent clic sobre la icona de la cistella de la compra que es troba al mend,
a la part superior dreta de la pantalla

n AT R I A CURS: 2011-2012 Escriu paraula clau....

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos v Guies d'us i ajudes Accions usuari L 4 O Contacta wtis(ella de la compra

LA MEVA CISTELLA DE LA COMPRA » REEUT ’ﬂ ™ Estat de la cistella

En qualsevol dels dos casos apareixera la cistella en mode ‘visualitzacié’ (VEURE LA
CISTELLA).
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3.4.3.1 Cistella de la compra en mode visualitzacié (VEURE LA CISTELLA)

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

Apareixera una pantalla similar a la segiient, que és la cistella en mode ‘visualitzacié’ (VEURE
LA CISTELLA):

N ATRIA  cwrsiaonaon

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies d'is i ajudes Accions usuari v O Contacta wtismlla de la compra
» VEURE LA CISTELLA +|| = Estat de la cistella
- . Tens 2 productes a |3 cistella
4 Tarna =l cataleq Procés de compra: VELRE L& CISTELLA CONFIRMACID REBUT
TOTAL 0,00 £
LA MEVA COMPRA
Mom: M.Dolors Torra Saldo: 0,00e
Centre: Demo Centre Atria COMmpromes; 000€E
i 3 1012
MOm. de compte: 21009004010126069649 Subwencis disponible: oo0E
Disponible: 0,00 €
C. Socials -A- 1r ESO Demo Atria LIk, Departament Subtotal:
Per P-Marti, Elena Salgado i altres. Estoc: 0 1550 0.00¢
Editarial Departament 1580€
Codi: 10000000000002 | Elimina |
Fisicai Quimica 1r - Demo Llib. Depatament d Educacif Subtotal:
Por Estac: 0 M00E 000€
Editorial Departament 11,00
Codi: BEEEEEEEEE [ Elimina |
Total 0,00 €
Total de la compra 0,00 €

Total amb la subvencio aplicada 0,00 €

Mira altres productes | Procedeix a la compra =¥ |

En ser una compra de licéncies de programari, no ki ha costos d'enviament

3.4.3.2 Cistella de la compra en mode edicié (EDITA LA CISTELLA)

Apareixera una pantalla similar a la segiient, que és la cistella en mode ’edicié’ (EDITA LA
CISTELLA):
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NN ATRIA  cwrs:znaon

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies d'is i ajudes Accions usuari v O Contacta wtislelln de la compra
» EDITA LA CISTELLA »| = Estat de la cistella
Tens 2 productes 3 |a cistella
4 Yeure la cistella Procés de compra: WELRE L& CISTELLA CONFIRMACID REBUT
TOTAL 0,00 £
L& MEW A COMPRA,
Mom: M.Dolors Torra Salo: 0,00
Certre: Deme Centre Atria Compromes: 0ooe
hum. de compte: 21009004010126069649 Subwencio disponibie: 000e
Disponible: 0,00 €
C. Socials -A- 1r ESO Demo Atria Llireria Llib. Departament Subtotal:
. 1540€ 0,00 £
Per P.Marti, Elena Salgado i altres. Estoc: 0
Editarial Departament 18,80

Codi: 10000000000002

isi i imi - Llibreria Llib. Departament Subtotal:
Fisica i Quimica 1r - Demo AEducacié HO0E 000 €

Per
Editorial Departament Estoc: § 11,00
Codi: GEEEEEEEE

Total: 0,00 €

Total de la compra 0.00 €

Total amb la subvencié aplicada 0.00 €

Mira altres productes | Edita la cistella | Confirma la compra =» |

Aguest pas és final
En =er una compra de licéncies de programari, no hi ha costos d'enviament

3.4.3.3 Cistella de la compra (REBUT DE LA COMPRA)

Després de fer clic al bot6 de ‘Confirma la compra’, que apareixia a la pantalla de la cistella de
compra en mode ‘edici¢’, apareixera una pantalla similar a la seglent, que és el rebut de
confirmacio de la compra
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N ATRIA  cwrs:zomaon

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies d'us i ajudes Accions usuari v O Contacta wtistelln e la compra

» REBUT »|| = Estat de la cistella

Tens 0 productes a la cistslla
Procés de compra WEURE L& CISTELLA CONFIRMACIG REBUT

La compra s'ha realizat correctarnent. Ara pots | imprimie | aguest rebut.

. ials -A- Atri Llibreriz Liily. Departament Subtotal:
C. Socials -A-1r ESO_ Demo Atria 15508 000E
Per P.Marti, Elena Salgado i altres.

Ediitorisl Departament 1580€

Cadi: 10000000000002

Fisica 1 Quimica 1r - Demo Liibreria Llib. Departament Sublotal:
11,00€ 0,00 £

Per

Editorial Departament 11,00€

Codi: BEEEEEEEEE

Total: 0,00 €
Total de la compra 0,00 €
Total amb la subvencié aplicada 0,00 €

3.5 Les meves comandes

Per a consultar la llista de comandes que heu fet cal que us hagueu identificat a ATRIA fent
servir la identificacio i paraula clau de 'usuari docent que us pertoca. Feu clic a I'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> ‘Les meves comandes’

Apareixera una pantalla similar a la segiient, on hem remarcat les seccions importants:

N ATRIA  cwrs:zmnan

Cue és ATRIA? Cataleg de cursos W Guies d'us i ajudes Accions usuari v O Contacta wtistella de la compra

| ~. Exportar =

» VISUALITZACIO

Seleccid de curs

[ Curs 2011-2012 -

Capgalera i ordre

Codi Comanda * || Mom Llista Compra «

Data de creaci Data de confir Mivell| Editorial Llibreria ISEN Estat Praducte Llictncies | Paguets
- - Filtres de cerca ]
~ |l Codi Cornanda: Productos individuales L) . .
( Comandes individualitzades
Q Liib. . <, Socials -A-
E)' 12/09/2011 12/09/2011 Altres Departament Departament 100000000000 Confirmat HrliEaSO Demao 1
p | Liib. i Fisica i

lb' 12/09/2011 12/09/2011 Altres Departament Diep artament GEAEEEE6GEG Confirmat 8;:_210\&3 ir - 1
L, L, Aback 1 | Detal
Departament  Departament

D201101P1A  Confirmat Oferta 1r
E3

lb 11/09/2011 11/09/2011 Altres Paguet

Manual d'usuari - Docents Pagina 16/29


http://www.atria.cat/Catala/_layouts/Renacimiento/Atria/Pages/viewOrders.aspx

@ ATRIA

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

3.6 Les meves llistes

Per a consultar les llistes de recursos educatius digitals que teniu a ‘mitges’, i que estan
associades al vostre usuari cal que us hagueu identificat a ATRIA fent servir la identificacio i
paraula clau de l'usuari docent que us pertoca. Feu clic a 'opcidé de menu

‘Accions usuari’ >> ‘El meu compte’ >> “Les meves llistes’

Apareixera una pantalla similar a la seglient, on hem remarcat els aspectes importants:

N ATRIA  curs:onam

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'is i ajudes Accions usuari v O Contacta wtislellu de la compra

Creacid duna nova 1513

L]
[0 Macmillan Secondary Course 1 complet online, inclou Stude... Llibreria Eleven Boulevard

Per David Spencer, Lindsay Clanfield

Editorial Macmillan

Codi: 9780479425517 (Elimina |

| Copiat || Recomana || Elimina lalista | | " Afegeix ala cistella |
r

L]
[0 c. delaNaturalesa 1r - Demo Liibreriz Llil. Departament

Per Daniel Armengol

Eclitorial Departament

Codi: 5555555555 (Etimina |

| Copist || Recomana || Eliminalalista | | =" Afegeix ala cistella |

L]
[0 c¢.delaNaturalesa 1r - Demo Llibreria Llib. Departament

Per Daniel Armengol

Editorial Departament

Codi: 5555555555 (Elimina |
[0 ciéncies Socials 1r - Demo Llibreria Llily, Departament d"Educacio

Per Francese Mohn

Edfitarial Departament

Eodi T Botons d'accid sobre una llista | Elimina |

[ | Copiatr || Recomana || Eliminalalista | | ® Afegeix a la cistella | I

Contacta @ Depatament d'Ensenyament. Tots els dn

Les opcions que podeu fer en relacié a la gestio de les vostres llistes des d’aquesta pagina son:

1. Crear una nova llista - fent clic sobre bot6 ‘Nova llista’.

2. Consultar les continguts de les diferents llistes que teniu a mitges, des d’aquesta mateixa
pantalla.

3. Eliminar llibres d’'una llista-> fent clic sobre boté ‘Elimina’ al costat d’un llibre..

4. Copiar una llista > fent clic sobre boté ‘Copiar’ a la botonera inferior de cada llista.

5. Recomanar una llista a altres docents o a alumnat del nostre centre - fent clic sobre
bot6 ‘Recomana’ a la botonera inferior de cada llista

6. Eliminar una llista = fent clic sobre bot6 ‘Elimina la llista’ a la botonera inferior de cada
llista.

7. Bolcar tot el contingut de la llista a la nostra cistella de la compra - fent clic sobre el
bot6 ‘Afegeix a la cistella’ a la botonera inferior de cada llista.
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Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

3.6.1 Crear lallista o llistes de recursos.

Si feu clic a ‘Nova llista’, a la pantalla anterior, apareixera aquesta pantalla on podreu completar
la creaci6 d’'una nova llista.

@ creacié de llistes

Empleneu els camps seguents, | cliqueu al botd per crear
una nova llista.

LLISTA

Tipus de 'Comanda e
llista

MNom ' ista per grups estandar

Descripcid [

Llista per Alumnat

Nivell: |

2 ESO

Creang] E &

Per crear una llista des d’aquesta pantalla heu de seguir els seguients passos indicats:

1. Heu de seleccionar el valor ‘Comanda’ o ‘Recomanacié’ al desplegable Tipus de Llista.

2. Heu de posar un nom que identifiqui la llista que esteu creant, a la caixa de text *Nom,
gue no sigui superior a 60 caracters.

3. De forma opcional podeu afegir informacié detallada de la llista que esteu creant a la
caixa de text Descripcio.

4. Heu de ftriar sila llista va adrecada a 'alumnat o a professors.

5. Heu de seleccionar el nivell a qui va adrecada. Si la llista pot anar adregada a alumnes
de nivells diferents (aula oberta, per exemple), heu de seleccionar ‘Tots’. Si és una llista
per a un nivell concret perd d’ensenyaments diferents a secundaria, heu de seleccionar
‘Altres’.

6. Un com s’han inclos totes les dades, heu de fer clic al boté ‘Crear’. Si alguna de les
dades introduides no és correcta es mostrara un missatge. En cas contrari, es creara la
llista.
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4 Consultar i modificar les dades generals de
I’alumnat del centre.

4.1 Introduccié

El procés de promocié que s’ha incorporat a Atria a I'inici del curs 2011-2012 té I'objectiu de
reflectir el pas dels alumnes d’un nivell a un altre (majoritariament) i realitzar I'alta dels nous
alumnes docents que entren al projecte 1x1, de manera automatica des de les bases de dades
del Departament d’Ensenyament (bases de dades IDALU).

El Departament d’Ensenyament, passat el final de curs, realitza la configuracié del curs segient.
Admissio i Vacants assigna les places i IDALU passa a reflectir aquesta configuracié. En una
data determinada, que acostuma a ser els primers dies de la segona quinzena de Juliol, aquest
procés es dona per bo, i per tant les dades es traspassen a Atria, en els processos anomenats
d’alineacié i de promocid.

Per aquest motiu ja no és possible donar d’alta directament un usuari a Atria, si no que sempre
ve ‘traspassat’ des del Departament.

Per tenir cura de la matricula viva, i que a Atria es reflecteixen les altes i modificacions
realitzades al Departament, caldra que s’executi periddicament el procés d’alineacié i promocio.
Podeu consultar a la Direccié del vostre centre sobre els detalls d’aquests processos.

4.2 Consultar la llista de I’'alumnat del centre

Per a consultar la llista de 'alumnat del centre cal que us hagueu identificat a ATRIA fent servir la
identificaci6 i paraula clau de I'usuari centre. Feu clic a 'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘Informacio del centre’ >> ‘Dades de 'alumnat’

Apareixera la pantalla de la il-lustracié segiient que permet consultar la llista de I'alumnat del
centre, seleccionant previament el nivell o curs. Feu clic sobre el nom d’'una columna ‘Primer
Cognom’ o ‘Segon Cognom’, per exemple, i la llista apareixera reordenada pel criteri que li
hagueu indicat.

Podem avangar dins la llista d’alumnat fent clic al nUmero de pagina on volem anar (si hi ha més
d’'una pagina apareixeran uns nimeros a la part inferior dreta).

Les opcions que podeu fer en relacié a la gestié de I'alumnat des d’aquesta pagina i que veurem
als segients apartats sén:

8. Consultar la llista d’'alumnat i accedir a veure / modificar la fitxa amb el detall de les
seves dades - fent clic sobre el literal ‘Fitxa’, al costat del nom de I'alumnat

9. Afegir alumnat al vostre centre - consulteu la Direccié del vostre centre.

10. Donar de baixa alumnat del centre = consulteu la Direccié del vostre centre.

11. Recuperar alumnat que préviament heu donat de baixa - consulteu la Direcci6 del
vostre centre.

12. Renovar i/o imprimir les paraules de pas de I'alumnat > consulteu la Direccié del vostre
centre.
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MMM Generaiitat de Catakunya ] -
L Departament d'Ensenyament 08522884 Demo Centre Atria Tanea la sessid a Catala Castelld

N ATRIA  comszmam: o R

Qué és ATRIA? Catdleg de cursos ¥ Guies d'ls i ajudes Accions usuari v O Contacta

* LLISTAT D'ALUMNES +|| *% Accions

> Moure Alumne

4 Tornar enrere

2 Renovacio de paralla de pas
/Impressic de fitkes

SELECTOR DE CENTRE | NIVELL d'entrada per alumnes
Centre | 08929684 - Demo Centre Atria Mivell |1 ESO/»
’ﬂ Els meus accesos directes
= > Gestid de comandes
SELECCIO DE ALUMNES .
> Les meves llistes

Erimer Cognom Segon Cognom MNom
Fitxa Gracia Gracia Marc
Fitxa Alamert Grau Andrea
Fites Aguilar Yaiza

I[ Fitxa Alcudia 1 Aina ]
Fitxa Abad Abad Anna
Fitxa Gongora Gongora German
Fitxa Bogner Bogner Miguel
Fitxa Boada Boada Roger
Fitxa Casasola Casascols Laura
Fitxa Cabases Cabases Judit
Fitxa Elias Elias Marta
Fitxa Ferrer Ferrer Gemma
Fitxa Gascon Gascon Elena
Fitxa Astals Astals Jordi
Pagina 1 de 7 (98 items) [1] 2 3 4 5 3 7
3
L= 1

4.3 Consultar / modificar |la fitxa de les dades d’un/a alumne/a

Per recuperar i consultar la fitxa de detall amb les dades d’'un alumne/a del centre, en primer lloc
heu de seleccionar I'alumne/a a la llista de I'alumnat de la pagina anterior, i un cop I'heu trobat,
fer clic sobre el text ‘Fitxa’ que apareix al costat esquerra del seu nom.

4 Tornar enrere

SELECTOR DE CENTRE | NIVELL

Centre 08929684 - Demo Centre Atria Mivell |1 ESO»
2
B >
SELECCIO DE ALUNMNES N
Primer Cognorm Segon Cognom Marm
Fitxa Gracia Gricia Marc
Fitxa Alarmert Grau Andrea
Fitxa Aguilar Aguilar raiza
Fitxa Alcudia Alcudia Aina
Fitxa algaba algaba Migquel
Fitxa Abad Abad Anna
Fitxa Gongara Gongora German

Per cercar un/a alumne/a concret podeu escriure part del seu nom o cognoms a les caixes de
text que es troben just a sota dels titols de les columnes

Podeu canviar l'ordre de la llista fent clic sobre el nom d’'una columna ‘Primer Cognom’ o ‘Segon
Cognom’, per exemple, i la llista apareixera segons 'ordre del criteri que li hagueu indicat.
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També podeu avangar dins la llista d’alumnat fent clic al nUmero de pagina on volem anar (si hi
ha més d’una pagina apareixeran uns nimeros a la part inferior dreta).

Plataforma ATRIA d’accés a recursos educatius en format digital

Quan heu trobat I'alumne/a que cercaveu i heu fet clic sobre el seu nom o al text ‘Fitxa’ que
apareix al seu costat, s’obrira la segiient pantalla, que és la ‘Fitxa’ de I'alumne/a:

Qué és ATRIA? Catéleg de cursos W Guies d'us i ajudes Accions usuari v 0 Contacta
* FITXA DEL ALUMNE

4 Tornar enrere

DADES D'USUARI

Usuari () 2EE0335536

MNom del usuari utilitzat per accedir a ATRIA

CONTRASENYA ACTUAL

Nova contrasenya

Repeteix contrasenya

IDALU 782037
MNom (*}  Anna
Primer cognom (*) | De Stefano
Segon cognom | Genis

NIF  39399877A
Ex.: 12345

8M, Q1234567
M. Seguretat social
Permetre compra individual

DADES DEL CURS

5 DEL CURS

Hivell {7} 1 £SO v Grup (7} A v

DADES DEL PRIMER TUTOR
Permetre accés al pnmer tutor

CONTRASENYA ACTUAL

Nova contrasenya

Repeteix contrasenya
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Permetre accés al segon tutor
CONTRASENYA ACTUAL

Nova contrasenya

Repeteix contrasenya

Adreca (%)

Codi postal (*)
Provincia (%) >
Comarca () b
Municipi (*) b

Primer teléfon (%)
Segon teléfon

E-mail de contacte

CPV ATRIA  21003004020100606866

La descripci6 de la pantalla, per seccions és la segiient:

Secci6 ‘DADES D’USUARI’

Aquesta secci6 agrupa les dades generals:
e usuari i paraula clau d’accés a Atria, amb possibilitat de modificar la paraula clau.
e IDALU, nom, primer cognom i segon cognom, NIF, i n° de la seguretat social.
e Indicador per marcar si el nen pot realitzar compres individuals o no.

Secci6 ‘DADES DEL CURS’

Aquesta seccio, que permet actualitzacio, agrupa les dades académiques de I'alumnat
e Nivell o curs, igrup dins el curs

Seccié ‘DADES DEL PRIMER TUTOR’

Aquesta seccio agrupa les dades generals d’'accés del tutor o tutora legal:
e Usuarii paraula clau d’acceés a Atria, amb possibilitat de modificar la paraula clau.
e Indicador per marcar si aquest tutor pot accedir a Atria 0 no.

Seccié ‘DADES DEL SEGON TUTOR’

Aquesta seccio agrupa les dades generals d’accés del tutor o tutora legal:
e Usuarii paraula clau d’accés a Atria, amb possibilitat de modificar la paraula clau.
e Indicador per marcar si aquest tutor pot accedir a Atria o no.
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Seccié ‘DADES DE LOCALITZACIO’

Aquesta seccid, que permet actualitzacio, agrupa les dades de detall de la localitzacié del centre
e adreca, codi postal, provincia, comarca i municipi

Secci6 ‘DADES DE CONTACTFE’

Aquesta seccid, que permet actualitzacio, agrupa les dades de contacte principal amb el centre:.
o Primer teléfon (o preferent), segon telefon, email de contacte

Secci6 ‘DADES DELS COMPTES’

Aquesta seccio de consulta, agrupa les dades dels comptes associats al centre, cas que n’hi hagi
més d’un:
e CPV Atria

Seccio ‘Botons’
Feu clic al botd ‘Guarda’ si heu modificat algun dels valors i voleu mantenir els canvis que heu
fet.

Feu clic al bot6é ‘Cancel-la’ si heu maodificat algun dels valors perd no voleu mantenir els canvis
que heu fet.

4.4  Afeqir alumnat al vostre centre. (Moure alumnat)

Si voleu afegir un/a alumne/alumna que s’incorpora al vostre centre provinent d’'un altre centre,
consulteu la Direccié del vostre centre.

45 Donar de baixa alumnat del centre

Per donar de baixa alumnat del vostre centre, consulteu la Direccié del vostre centre.

4.6 Recuperar alumnat préviament donat de baixa del centre

Si voleu desfer una operacié de baixa d’alumnat del centre, consulteu la Direccidé del vostre
centre.

4.7 Reiniciar i imprimir la paraula clau

Si voleu imprimir la paraula clau d’accés de I'alumnat o voleu reiniciar-ne una o més d'una, ,
consulteu la Direccié del vostre centre.
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5 Gestio academica

5.1 Organitzar els cursos i els grups de ’alumnat.

5.1.1 Introducci6

Aquesta utilitat permet organitzar els grups d’alumnes d'una manera més facil i intuitiva.
L’assignacio dels diferents alumnes d’'un nivell a cada un dels grups és el darrer pas dintre de les
accions dedicades a la promocié dels alumnes. Donat que la base de dades del Departament,
IDALU no guarda aquesta informacid, i atés que aquesta es coneix moltes vegades al setembre,
es presenta aquesta eina que simplifica la distribucié dels alumnes en els diferents grups.

Aquesta tasca també es podria fer manualment, alumne a alumne, entrant a la seva fitxa i
seleccionant el grup actual, perd s’ha cregut necessari desenvolupar un formulari que permeti fer
aquesta tasca de forma agil.

5.1.2 Passos per accedir-hi i descripci6

Per a accedir a aquesta pantalla cal que us hagueu identificat a ATRIA fent servir la identificacio i
paraula clau de l'usuari centre - el que té per nom el codi del centre, i per cognoms el nom del
centre -. Feu clic a 'opcié de mena :

‘Accions usuari’ >> ‘Gestié académica’ >> ‘Organitzador de cursos’

Apareixera una pantalla similar a la que es mostra a continuacio:

N ATRIA  cursaonaon

Qué és ATRIA? Catleg de cursos W Guies d'is i ajudes Accions usuari W (v contacta

* ORGANITZADOR DE CURSOS

Centre |0899999 - Demo Centre Atria Nivell v
INo promocionats.
ESO
2 ESO

3ESO
4 ESO

Un cop heu seleccionat el nivell que voleu organitzar en grups, es carregara a la llista tots els
alumnes del nivell, i quedara similar a la segiient imatge:
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N ATRIA  cwrsanan

Qué és ATRIA? Catalegde cursos ¥ | Guies d'is i ajudes Accions usuari ¥ { contacta

* ORGANITZADOR DE CURSOS

Centrs 0898988 - Demo Centre Atria Hivell |1 ESO v

Aguikera Rodriguez, Safidy
Ahankour , Omar

Alvarez Montoya, Zaida

Aranda Gmez, Rubén

Araujo Sanabria, Melaniaelisabet
Bachs Boadas, Claudia 1ES0 v
Barba Sicart, Maria 1E50 v
Ben Smail, Saima 1E50 ~
Borrat Lebn, Aida

1£50 v

Camps Vaque, Mirsia 1E50 v

®@ ® @ ® ®@ ® ® @ ® ® ©
O[O O OGO O EOR oSO O
e Nlel el @ lE Ble N e Ne ) NN el e (o]
OO OO a O O FOEOnE OO
o) Flel el el Ble] el 6] (6] el el (6]
O[O O OGO O ORI 0N O O

Carrilo Calvente, Jesus 1£50 v

[C]
[e]
o
(e]
(e]
[e]

Waggeh Konteh, Umaru 1E30 v

Zekhnini £l Gamoussi, Hafida ®© 'O O O |0 |[C 1E50 v

Per a cada alumne, hi ha una columna que mostra si esta sincronitzat amb IDALU. Aquesta
informacié és important pel fet de que si esta sincronitzat, sabem que la informacié que s’esta
presentant és la que ha facilitat el Departament. Si no esta sincronitzat, aquell element no haura
estat promocionat automaticament, si no que és informacié introduida a Atria el darrer curs, i per
tant és possible que s’hagi de passar al nivell seglent.

També disposa de sis columnes per indicar el grup, de I'A fins al F. Només es podra marcar un
dels sis grups.

Finalment, també es pot indicar el nivell. Per defecte, el nivell sera el que té actualment,pero si la
Direcci6 de centre detecta que aquell alumne ha de ser de un altre nivell, ho pot modificar.

En prémer ‘Guarda’, el sistema guardara tots els canvis de grup o de nivell que s’hagin
especificat. D’aquesta manera, es pot organitzar el nivell amb una unica interficie, enlloc d’entrar
a la fitxa de cada un dels alumnes.

6 Informes i consultes

6.1 Consultar I'assignacié de motxilles de I’alumnat.

Podeu consultar I'estat d’assignacio i el nom de I'alumnat a qui heu assignat les motxilles d’una
comanda, consultant 'informe de ‘Seguiment d’assignacio de motxilles’.

Per a accedir a aquest informe cal que us hagueu identificat a ATRIA fent servir la identificacio i
paraula clau de l'usuari centre - el que té per nom el codi del centre, i per cognoms el nom del
centre -. Feu clic a 'opcié de menu

‘Accions usuari’ >> ‘Gesti6 de comandes’ >> ‘Consultes i informes’

Apareixera la seglent pantalla, que mostra la llista dels diferents informes i resums que teniu a
'abast com a ‘Direcci6é de centre’. Feu clic a I'enllag nimero 3, ‘3.Seguiment de I'assignaci6 de
motxilles dels alumnes. Clica aqui.’ tal com es remarca a la il-lustracio.
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,|“ Croraingt oo Catanre

N ATRIA

Qué és ATRIA? Catileg de cursos ¥ Gules d'us | ajudes Acclons usuari ¥

Consultes i informes d'un centre

e Després de fer clic apareixera la segiient pantalla on es mostren totes les motxilles
generades al centre, amb la informacié seguent:

o Nom delacomandaillista de compra a que pertany
o Caodi Unic de la motxilla

o Nom icognoms de I'alumne a qui esta assignada la motxilla. Si la motxilla esta lliure
aquest valor apareix en blanc.

Sequiment asskpnack mobdlies

e
39 Sd-THA 000 0-1 7 Comands IFFFCLHAA HETIRAN GONQOrS GOrara
09206842012 3000=1 / GAUP DEVERSITAT G5IATTINFAL Anng Barnad Boamad
D99 29684-2022008-1 | Frmer ES0 - Ondinan FEDISLTTD
ORIEE4-20 2200 E-1 / Praver ES0 - Ordnan [l ]
03929684-282 Framer ESO - Ordenan SECO0BSAEE Manons Putrias Putrtas

0aD2PES4-2823 1 [ Prawwir ES0 = Ordhniaar AETIASDEFE Margis Mancsd Hargod
EY2RESL 1320181 F Sepn ESD « Orchnarn 2 AASEIEIEGS

GRAIPLEE-1 = Qrghnan & ACIPEAEINT
B9 ZREES- = Orchnan 2 AEICATLIER
QA9 TREE-1 - Oirghnan 2 BESB6ATAER.
0205841 Orebnar 2 BCOBBSESES
GR9IREE-1 ! - Orghnan 3 Loi=tae g ] e )
SN IRes4-13202 f Sogin ES0 - Ordnan 3 BFCAA43984
08929684-132011-1  Segon ESD - Ordinan 2 CI7D650128

A la pantalla anterior podeu filtrar la llista seleccionant el valor que voleu al desplegable
Filtrar per assignaci6. Els valors possibles son : ‘assignades’ i ‘sense assignar’.

7 Consultar la documentacio6 d’ajuda

Per a consultar la documentacié d’ajuda en linia cal que us hagueu identificat a ATRIA fent servir
la identificaci6 i paraula clau de 'usuari centre. Feu clic a I'opcié de menu

‘Guies d’Us i ajuda’ >>
tal com s’indica a la il-lustracié segient, on es mostra també la pantalla amb la documentacio
actualitzada.

Feu clic sobre el document que voleu consultar i podreu descarregar-ne una copia o consultar-lo
en linia.
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" AT R lA CURS: 20112012

Qué és ATRIA? Cataleg de cursos ¥ Guies d'Us i ajudes Accions usuari A4 O Contacta

Noticies Guies d'us i ajudes

Novetats ﬂ

Ajuda per l'usuari

s

FO001-Guia Direccit (index clips) - Inici Curs 2011-2012

=%

EduCAT 2.0 )
L .
oy F0002-Guia Docents (Index clips) - Inici Curs 2011-2012
ARC ARC
. - FO003-Guia Alumnat (index clipz} - Inici Curs 2011-2012
Alexandria ALIXANDRIA

Xarxa docent %

i

FO010-Guia Liibreries (index clips) - Inici Curs 2011-2012

M010-Manual de Centres

§

M0O31-Manual de Llibreries

BB D B E

MOS0-EVA-Requeriments Previs

B

8 Preguntes més frequents

A la secci6 de ‘Ajuda per l'usuari’ de la web d’Atria trobareu la llista actualitzada.
http://www.atria.cat/Catala/ajuda.aspx

9 Glossari

A continuaci6 incloem alguns conceptes que han aparegut al document acompanyats d’'una breu
definicio.

Alies [sinonims: Identificacid, Identificador, Login, Usuaril:
és un valor que serveix per a la identificacié d’un usuari registrat i que s’ha d'introduir a la
caixa ‘Identificacid’ per a fer la identificacié a ATRIA.

Compres individualitzades:

So6n aquelles compres en qué la mateixa persona que pren la decisié6 de compra és la
que executa l'ordre de pagament. Es la compra més habitual a Internet.

Compres gestionades pel centre [sinonims: Compres massives delegades]:
Son aquelles compres en queé la decisié sobre els recursos la pren el centre en nom de
les families, i els pagaments poden anar repartits entre el centre i les families. Es la
compra habitual actualment a ATRIA, especialment a inici del curs escolar.

Compres massives delegades [sindnims: Compres gestionades pel centre]:
Son aquelles compres en queé la decisié sobre els recursos la pren el centre en nom de
les families i els pagaments poden anar repartits entre el centre i les families. Es la
compra habitual actualment a ATRIA, especialment a inici del curs escolar.

Contrasenya [sinonims: Paraula clau, Password]:

és el valor que serveix de paraula clau i que s’ha d'introduir a la caixa ‘Paraula clau’ per a
fer la identificacié a ATRIA.
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Identificacié [sinonims: Alies, Identificacio, Identificador, Login, Nom per a accedir,
Usuaril:
és el valor que serveix per a la identificacié d’'un usuari registrat i que s’ha d’introduir a la
caixa ‘ldentificacié’ per a fer la identificacié a ATRIA.

Identificador [sindnims: Alies, ldentificacio, Identificador, Login, Nom per a accedir,
Usuaril:
és el valor que serveix per a la identificacié d'un usuari registrat i que s’ha d’introduir a la
caixa ‘ldentificacid’ per a fer la identificacié a ATRIA.

Login [sindnims: Alies, Identificacio, Identificador, Login, Nom per a accedir, Usuari]:
és el valor que serveix per a la identificacié d'un usuari registrat i que s’ha d'introduir a la
caixa ‘ldentificacid’ per a fer la identificacié a ATRIA.

Motxilla :
Es cada una de les agrupacions o llistes de recursos digitals que correspondran a cada
un d’alumnat per a qui heu fet una comanda i que ve identificada per un codi Unic de 10
caracters. Cada motxilla és Unica i encara que tingui els mateixos recursos que una altra,
les llicencies que li correspondran son diferents. En el moment en que feu la confirmacio
d'una comanda, a més a més d’altres accions es produeix la generaci6 de tantes
motxilles com nimero de lliceéncies heu demanat al fer la comanda.

Nom per a accedir [sindnims:Alies, Identificacid, Identificador, Login, Nom per a accedir,
Usuaril:
és el valor que serveix per a la identificacié d’un usuari registrat i que s’ha d'introduir a la
caixa ‘ldentificacié’ per a fer la identificacio a ATRIA.

Paraula clau [sinonims: Contrasenya, Password]:
és el valor que serveix de paraula clau i que s’ha d’'introduir a la caixa ‘Paraula clau’ per a
fer la identificacio a ATRIA.

Password [sinonims: Paraula clau, Contrasenyaj:

és el valor que serveix de paraula clau i que s’ha d’introduir a la caixa ‘Paraula clau’ per a
fer la identificacié a ATRIA.
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