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	CODI

	
	NORMES SOBRE L’ÚS DELS ORDINADORS
	N-ORDINADORS



Els ordinadors portàtils del projecte 1x1 tenen la mateixa consideració que els llibres de text. Per tant, han de ser tractats correctament i seguint les normes que estableix l’institut respecte al seu ús i manteniment.
1. L’ordinador és una eina d’ús acadèmic i, per tant, no es pot fer servir per a cap altra finalitat personal o particular com ara descarregar o desar música, fotos, vídeos o qualsevol programa informàtic (ares, emule, etc.) 

2.  L’alumnat tampoc pot connectar-se a webs no permeses expressament pel professorat.

3. L’ordinador sempre ha d’estar desat al seu prestatge de l’armari. Només es pot treure si el professor/a que hi hagi a l’aula ho diu. Quan aquest professor/a indiqui que es desi o marxi de l’aula, cal posar-lo novament al prestatge corresponent. El nou professor/a no ha de veure cap ordinador sobre la taula en entrar.

4. Cal tenir el sistema operatiu i l’antivirus actualitzats.

5. L’escriptori s’ha de mantenir en el seu estat original sense canviar el format. No hi ha d’haver usuaris dobles ni contrasenya per accedir-hi.

6. L’ordinador ha d’arribar al centre carregat.

7. Quan deixi d’utilitzar-se, l’ordinador no s’ha d’apagar sinó deixar-lo en stand-by.
8. Els arxius de treball es desaran a la unitat D: o millor en una unitat externa (USB) o en aquells altres espais indicats pel professorat. Si cal restaurar l’ordinador per una sanció, es perd tota la informació de totes les unitats.

9. L’ordinador només es pot utilitzar a les aules; així doncs, no es pot utilitzar ni als passadissos ni al pati ni a la biblioteca ni a les hores d’esbarjo.

10. Cal conservar la caixa d’embalatge amb què es lliura l’ordinador amb totes les seves enganxines, manuals i documentació que conté. En cas d’avaria, cal lliurar l’equip al servei tècnic amb el seu embalatge original ja que conté informació rellevant.

11. L’etiqueta enganxada amb les dades que contenen el nom de l’usuari i el password de connexió a la xarxa educat s’haurà de mantenir en bon estat de manera que sempre sigui llegible. No és permès enganxar res sobre la carcassa del PC o sobre la seva tapa.

12. Si com a conseqüència de l’incompliment d’aquestes normes, l’institut ha de restaurar l’equip per tal de recuperar la seva funcionalitat, pot procedir a la congelació del PC. 

Qualsevol infracció a les normes abans esmentades té com a conseqüència immediata la retirada de l’ordinador que el professor o professora ha de portar a sotsdirector o cap d’estudis. El règim disciplinari a aplicar per mal ús de l’ordinador (infracció directa o com a resultat d’una revisió rutinària) és el següent:
· Primera retirada de l’ordinador: es lliurarà a l’alumne/a un document que haurà de retornar al sotsdirector o cap d’estudis degudament signat. En aquest document es comunica als pares el tipus d’infracció comès pel seu fill/a. Quan l’alumne/a lliuri aquest document signat al sotsdirector o cap d’estudis, se li retornarà l’ordinador. En tots els casos la sanció serà una falta lleu i retirada de l’ordinador durant un dia.
· Segona retirada de l’ordinador: falta greu per a l’alumne/a i trucada als pares. També el mateix alumne/a podrà recollir l’ordinador l’endemà al despatx del sotsdirector. 
· A partir de la tercera retirada de l’ordinador: falta greu per a l’alumne/a i trucada als pares. A més l’alumne/a haurà de venir al centre una tarda de dimecres o divendres. Aquest cop i els successius hauran de venir els pares a recollir l’ordinador i, fins que no vinguin, l’alumne/a no podrà disposar de l’ordinador.
· A partir del cinquè cop: el mateix que a l’apartat anterior, però, a més l’alumne/a no podrà participar a les dues següents activitats extraescolars i se li congelarà l’ordinador.
El centre proporcionarà a tot l’alumnat del centre un compte de correu electrònic qualificat com acadèmic. L’objectiu d’aquest correu és que els alumnes hi rebin i enviïn a través seu tot el que fa referència al treball virtual que es fa a classe i a casa. Aquest correu serà accessible per als pares d’alumnes de l’ESO que ho demanin, ja que ha de ser estrictament un compte de correu de treball per als alumnes.
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